BILGIISLEM
DAIRE BASKANLIGI
KULLANICI KILAVUZLARI

AKADEMIK PERSONEL

E-YOKLAMA
KULLANIM KILAVUZU

oization g aﬂ\zation £ t a“‘\zation %

o® o® 75 S o, & g

> SRR\ 2 S TR\ 2 > SRR > K
S 3 S 2 § % S 3
B S n o i S " =3
g 5 § < Ry
g = 2 2 = g =
= = = =
2 s = § ¢ 3 S




Dokiiman No KL-001
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 31.8.2023
Bilgi islem Daire Bagkanhg Revizyon Tarihi 31.8.2023
Kullanici Kilavuzlarn Revizyon No 000
Sayfa No 1/17

E-YOKLAMA KULLANIM KILAVUZU

Bu kilavuz, Siileyman Demirel Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanligi tarafindan

hazirlanan "E-YOKLAMA" hizmetinin, ders veren akademik personellerimiz igin

SDU Mobil > Uygulamalar > Ogrenci Bilgi Sistemi > Ogretim Uyesi > Ders Program

1. Yoklama Alma (QR-Kod ve Kod)
2. Ogrenciyi Yoklamaya Manuel Ekleme ve Cikarma

3. Ders Birlestirme (Blok Ders Isleme)

SDU Mobil > Uygulamalar > Ogrenci Bilgi Sistemi > Ogretim Uyesi > E-Yoklama Geg¢misi

4. Bolim, Ders Listesi ve Detaylar1

Yoklama Gegmisi ve Detaylari
Yoklamaya Katilan Ogrenci Analizleri
Derse Katilan Ogrencilerin Bilgilerini Goriintiileme

Derse Katilan/Katilmayan Ogrencilerin Yoklama Detaylar

© © N o O

Ders Birlestirme (Ge¢mise Doniik Ardisik Ders Isleme)
10. Telafi Dersleri (Ardigik Dersler)

Ayrica, sdunet.sdu.edu.tr WEB adresi iizerinden;

e QR-Kod ile Yoklama Alma
e Manuel-Kod ile Yoklama Alma

Islemlerini gergeklestirebilmeniz icin adim adim

Aciklamaktadir. Asagidaki adimlar takip ederek adim adim SDU Mobil uygulamasi iizerinden

E-YOKLAMA islemlerini gerceklestirebilirsiniz.

Bilgilendirme:

*Ekran goriintiilerinde “SIYAH ISARETLI” alanlar, Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu geregince

maskelenmistir.

* Ekran goriintillerinde “KIRMIZI ISARETLI” alanlar “GUNCELLEME YAPILABILECEK
ALANLARI” veya kullanim kilavuzunun anlattig1 konu hakkinda yapilacak islemleri “VURGULAMAK”

i¢in kullanilmaktadr.
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Yoklama Alma (QR-Kod ve Kod)

1. Giris Yapin

e Liitfen telefonunuzdan “SDU Mobil” uygulamasina agin.

e SDU Personel e-postaniz ve sifreniz ile oturum agin.

2. Uygulamalar Sekmesine Tiklayin

e SDU Mobil uygulamasi acilis ekraninda sizi “AKIS” karsilayacak. Liitfen en altta

ortada bulunan “Uygulamalar” butonuna tiklayin.
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3.

4.

“Ogrenci Bilgi Sistemine” Tiklayin

o Acilan uygulamalar ekranindan, resimde kirmizi ile isaretlenmis olan “Ogrenci

Bilgi Sistemi” butonuna tiklayin.

“Ogretim Uyesi” Secenegine Tiklayin:

Acilan ekranda “Ogretim Uyesi” secenegine tiklayin.
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5. “Ders Programm” Sekmesini Secin:
e E-Yoklama islemini gergeklestirmek i¢in “Ders Programi’™ segenegini seciniz.

Bilgilendirme:

e {leride bu ekran1 “Yoklama Ge¢misi Detaylari, Telafi Dersleri” islemleri icin tekrar
kullanacaksiniz.

e "E-Yoklama alinan dersleriniz, yvoklamavya katilan-katilmayan 6grencilerin
istatistikleri, telafi dersleri” islemleri i¢in “E-Yoklama Ge¢misi” segenegini ile devam
edebilirsiniz.




Dokiiman No KL-001
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 31.8.2023
Bilgi islem Daire Bagkanhg Revizyon Tarihi 31.8.2023
Kullanici Kilavuzlarn Revizyon No 000
Sayfa No 5/17

6. Mevcut “Ders Giiniinii” Secin:

e “Ders program1” ekrani size, haftalik olarak PROLIZ iizerinde goriinen derslerinizi
listeleyecektir.

e Asagidaki resimde Kirmizi ile belirtilen alanlarda “Ders Giinii, Dersin Ismi ve
Dersin Saati” bilgileri vurgulanmistir.

e Ders Programi agilig ekrani asagidaki gibi goriinecektir.

Saglik Bilimleri Fakultesi

Sinif Baslangic
BMD-K1-10 12:00

Saglik Bilimleri Fakultesi

Sinif Baslangi¢
BMD-K1-10 12:55

Saglik Bilimleri Fakultesi

Sinif Baslangi¢
BMD-K1-10 13:50
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7. Mevcut “Ders Saatini” Segin:

e E-Yoklama islemini gergeklestirmek i¢in sirasiyla:
“Dersin islendigi Giinii > Dersin Ismi > Dersin Saati”
bilgilerini kontrol ederek ilerleyiniz.
e Asagidaki 6rnekte Kirmizi ile gosterilen alanlarda; “Cuma giinii, Saat 2de islenecek
olan Dersin” bir 6rnegi gosterilmektedir.

2

e Programda kendinize uygun olan derse tiklayin. Dersin hemen altinda “E-Yoklama
secenegi belirecektir. Dersin giinii ve saatinden eminseniz liitfen E-Yoklama
secenegine tiklayarak devam ediniz.

Saglik Bilimleri Fakultesi

Sinif Baslangi¢
BMD-K1-10 13:50

Saglik Bilimleri Fakultesi

Sinif Baslangi¢
BMD-K1-10 14:45
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8. Mevcut “Ders Saatlerinizi” Sec¢in: (Ders Birlestirme)

e Secmis oldugunuz E-Yoklama segeneginden sonra sistem size “Ders Programina gore
tekrar saat soracaktir. “DERS BIRLESTIRME, BLOK DERS” islemlerini
gergeklestirmek istiyorsaniz, “ardisik isleyeceginiz ders saatlerini” secebilirsiniz.

o *Ders Birlestirme islemi YALNIZCA ARDISIK DERSLER i¢in
uygulanabilir.
e lslemek istediginiz ders saatlerini se¢in ve “YOKLAMAYI BASLAT” secenegine
tiklayiniz.
o Birlestirmek ya da islemek istediginiz ders saatlerinden emin olduktan sonra
“Yoklamay1 Baslatmak Istediginize Emin Misiniz?” uyarisna “EVET”

secenegine tiklayarak ilerleyiniz.

Yoklamayi baglatmak istediginizden
emin misiniz ?

Evet Hayir

Bilgilendirme - NOT:

Yoklama baglatmis oldugunuz dersler “Ders Program” ekraninda, asagida Kirmizi alan ile
gosterilen sekilde renkli gortinecektir.
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9. QR-Kod Olusturma
e Yoklama baglatmis oldugunuz ve yukari bilgilendirmede renkli gosterilen ders
butonuna tiklaymiz.
o Yoklama ekrani agsagidaki resimler gibi goriinecektir.

» Ogrencileriniz, yiiz yiize ders isliyorsaniz projeksiyon veya uygun cihaz
ile acilan yoklama ekraninda olusan QR-Kod ile yoklamaya
katilabilirler.

» Opgrencileriniz ayrica, QR-Kod’un hemen altinda yer alan kod ile
yoklamaya katilabilirler.

Yoklama Bitir

Yoklamaya Katilmasi Beklenen Ogrenciler

€

D
D
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10. Manuel Ogrenci Ekleme — Ogrenci Cikartma
e Yoklama alma ekraninin en alt kisminda, “Yoklamaya katilmasi beklenen 6grenciler

ve Yoklamaya katilan 68renciler” listesi bulunmaktadir. Derse katilmakta zorluk

yasayan bir 6grenciniz varsa “Yoklamaya Katilmas1 Beklenen Ogrenciler” listesi
icerisinden “+” isaretine tiklayarak ekleyebilirsiniz.

e Ogrenci Cikartma islemi i¢in “Yoklamaya Katilan Ogrenciler” listesi igerisinden “-
isaretine tiklayarak ¢ikartma islemini gerceklestirebilirsiniz.

~ adli 6grenci yoklamaya X

eklendi.

Cuma
15:40 - 16:25

Cuma
16:35- 17:20

Yoklama Bitir

Yoklamaya Katilmasi Beklenen Ogrenciler

(2)
&

&

Yoklamaya Katilan Ogrenciler (2)

&
&

11. Yoklamay1 Bitir

e Yukaridaki resimde Kirmizi ile belirtilen alanlarda “Ogrenci Ekleme, Ogrenci
Cikartma ve Yoklamayi Bitir” butonlar1 vurgulanmaktadir.

e Yoklama islemini bitirmek i¢in “Yoklamay Bitir” butonuna tiklayip, ¢ikan uyari
mesajini “Evet” segcmeniz yeterli olacaktir.
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12. “Ders Listesi, Yoklama Detaylar1” islemleri i¢in “E-Yoklama Ge¢misi” Meniisiinii
Secerek Ilerleyiniz.

e Telafi Dersi ya da detaylarina ulagsmak istediginiz ders programi i¢in “E-Yoklama
Gegmisi” butonuna tiklayiniz.

Bilgilendirme - NOT:

SDU Mobil > Uygulamalar > Ogrenci Bilgi Sistemi > Ogretim Uyesi > E-Yoklama Gecmisi

e Scklinde ilerleyerek “E-Yoklama Ge¢cmisi” meniisiine ulasabilirsiniz.
e E-Yoklama Ge¢misi (Madde 5.)meniisii agsagidaki gibi goriinecektir.

13. “Boliimiiniizii” Secin:

e Acilan ekranda PROLIZ sisteminde {lizerinizde goriinen boliimler listelenecektir.

2023-2024 Guz

ama yapildi
K25
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14. “Ders” Seg¢in:
e Acilan ekranda PROLIZ sisteminde lizerinizde goriinen dersleriniz listelenecektir.

e Telafi Dersi ya da detaylarina ulagsmak istediginiz ders programi i¢in Size uygun olan

dersi seciniz.

2023-2024 Guz

1 adet yoklama yapildi

TEST-1

1 adet yoklama yapildi

Beslenme ve Diyetetik

1

TEST-2

0 adet yoklama yapildi
Beslenme ve Diyetetik
1

NOT: “Yoklama Alinan Dersler ve Ka¢ Adet Yoklama Alindig1” bilgisini hizlica buradan

ogrenebilirsiniz

15. “Hafta” Seginiz:

e Ulasmak istediginiz Ders Detayi i¢in “Hafta” seginiz.

11/9/2023 - 18/9/2023

4/9/2023 - 11/9/2023

28/8/2023 - 4/9/2023
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Bilgilendirme - NOT:

Acilan ekranda daha Once se¢mis oldugunuz ders i¢in yoklama yapilmissa; Telafi_Dersi
seceneginin altinda Kirmizi ile isaretlenmis alanda listelenecektir.

16. Yoklama Detay1
e “Yoklama Detaylarim” se¢meniz halinde; asagidaki resimde gosterilen 6rnek
yoklama ekrani ile karisilacaksiniz.

18520 e B -
TEST-1

CKimlik
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17. Ogrenci Bilgileri ve Detaylar
e Ders bilgileri ve Yoklama Detaylarini gosterir bu ekranda, asagidaki Kirmizi ile
gosterilen alanda “Yoklamaya Katilan Ogrenciler — Yoklamaya Katilmayan
Ogrenciler” listesinden aradiginiz 6grencinin ismi yada butonuna tiklayarak
PROLIZ iizerinde kayitli Ogrenci Bilgilerine ulasabilirsiniz.

J@ogr.sdu.edu

tr
BILGISAYAR MUHENDISLIGI
1

1adet
1adet
1adet
1 adet

2 adet

2 adet

18. Telafi Dersi
e Telafi Dersi ekranina ulasmak icin liitfen Ogrenci Detaylar1 sayfasindan ¢ikiniz

yada telefonunuzdan “Geri Tusuna” basarak, asagida Kirmizi ile gosterilen Telafi
Dersi segenegine tiklayiniz.

TEST-1
4/9/2023 - 11/9/2023
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e Telafi Dersi segenegine tiklamaniz halinde size daha onceki ekranda ‘“‘se¢mis
oldugunuz hafta igerisinde PROLIZ iizerinde kayith olan derslerinizi”
listeleyecektir. Liitfen telafi islemi gergeklestirecek olan dersi se¢iniz.

(15:40/16:25)

(08:20 / 09:05)

(11:05/11:50)

(12:00/12:45)

(13:50/14:35)

e Sectiginiz ders bilgileri ve islenebilecek telafi dersi saatleri bu ekranda

gosterilmektedir. Telafi dersi isleyeceginiz dersin tarihi ve bilgileri dogruysa
“Yoklamay1 Baslat” butonuna tiklayarak, telafi dersi i¢in yoklama islemini
baglatabilirsiniz.

023-2024 Guz

Saglik Bilimleri Fakultesi
Beslenme ve Diyetetik
TEST-1

4/9/2023 - 11/9/2023

Yoklamayi Baslat
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e Sistem sizin i¢in Geriye Doniik bir Telafi Dersi icin E-Yoklama islemi baslatacaktir.

Telafi Dersi i¢in Yoklama Baglatilmis bir ekran asagidaki gibi goriinecektir.

e Ogrencileriniz olusturmus oldugunuz telafi dersi yoklama iglemi ile olusturulan QR-

Kod ya da hemen altinda bulunan Kod ile derse katilabilirler.
e Ekranin hemen altinda bulunan “Yoklamaya Katilan Ogrenciler — Yoklamaya
Katilmayan Ogrenciler” listesinden 6grenciyi manuel ekleme yada ¢ikartma

islemlerini gergeklestirebilirsiniz.

e Yoklamay1 bitirmek icin asagidaki resimde Kirmizi ile gosterilen alandaki

“Yoklamay1 Bitir” butonuna tiklayarak, telafi dersi islemini sonlandirabilirsiniz.

Yoklama Bitir

Yoklamaya Katilmasi Beklenen Ogrenciler

)
® +

D -

Yoklamaya Katilan Ogrenciler (2)
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Bilgilendirme — NOT:

e Yukarida anlatilan islemlerin timi “sdunet.sdu.edu.tr” WEB adresi iizerinden
gerceklestirilebilmektedir.

Giris yapin:

o Tarayicinizdan “sdunet.sdu.edu.tr” adresine gidin

o Personel e-postaniz ve sifreniz ile oturum agin.

SDUnet:

SDUNet ile Cevrimici Hizmet ve Uygulamalar Tek Platformda.

‘—>I airig yap I

Veren Universite Harici Girlg

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI

o Sol Meniide yer alan “E-Yoklama” meniisii altindan ulasabilirsiniz.

Universite Uygulama
Platformu

Basvurular

[ EYoklama
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Yukarida belirtilen adimlar1 takip ederek "SDU Mobil > Uygulamalar > Ogrenci Bilgi
Sistemi > Ogretim Uyesi > Ders Programi” islemlerini sirasiyla takip ederek E-Yoklama”
islemlerini tamamlayabilirsiniz..

Sorun ve Problemleriniz icin:

e Universitemizin sunmus oldugu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi iizerinden e-posta
sifreniz ile giris yaparak:
o Birim: Bilgi Islem Daire Baskanlig
o Sektor: 4.3 — SDU Mobil

Secerek probleminizi belirtebilir ve uzaktan yardim talebinde bulunabilirsiniz.




