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1. AMAC

Bu prosediir, SDU’nin Kisisel Veri Yonetim Sistemi’nin kurulmasi, uygulanmasi,
stirdiiriilmesi ve stirekli iyilestirilmesi asamalarinda Standart sartlarinin ve gereksinimlerinin nasil
karsilandigin1 agiklamak ve tariflemek amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, kurulusumuzda bulunan tim calisanlarimiza yonelik olup Kisisel Verilerinin

Korunmasi kanunundaki tiim maddeleri kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan biitiin SDU personelleri sorumludur.

4. TANIMLAR

o KVK: Kisisel Verilerin Korunmasi
e KVKK: Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e SDU: Siileyman Demirel Universitesi

5. UYGULAMA
5.1. Irtibat Kisileri Komitesi

Irtibat kisileri, idari ve teknik tedbirler konusunda Irtibat Kisileri Komitesi’nin goriis ve
tavsiyeleriyle hareket eder. Idari ve teknik tedbirler konusunda Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nca
belirlenen ilkeler dikkate alinir. Irtibat kisileri sorumlu olduklar1 kurumun kisisel verilerin korunmasi
mevzuatina uyumlulugu i¢in gereken cabay: sarf eder. Irtibat kisisi, kisisel verilerin korunmasi
hukuku kapsaminda sorumlu oldugu kurum birimlerini denetler. Bu denetimler sonucunda gerekli
durumlarda ilgili birimleri uyarir ve list yonetimi durumdan haberdar eder.

Irtibat kisisi, sorumlu oldugu SDU ¢alisanlarindan ya da bu SDU ile muhatap olan kisilerden
gelen bildirimler, kendi gozlem ve denetimleri dogrultusunda ortaya ¢ikan idari ve teknik risk ve
tehditleri kayit altinda tutar ve bunlarin giderilmesi konusunda Irtibat Kisileri Komitesi’nin de
katkilariyla planlama yapar.

Irtibat kisileri sorumlu olduklar1 kuruma yapilan ilgili kisi basvurularinin yasal siireler igerisinde

ve usule uygun sekilde cevaplandirilmast konusunda koordinasyonu saglar, gerekirse bilfiil
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cevaplandirmayi yapar. Irtibat kisileri, sorumlu olduklar1 kurumun, Kisisel Verileri Koruma Kurumu

ile olan iligkilerini yonetir.

5.2. Kisisel Veri Isleme Envanteri

SDU, her birimi giincel birer kisisel veri isleme envanteri tutar ve talep halinde bunu irtibat
kisisiyle paylasir. Birim yoneticisi bu envanterin dogrulugundan, giincelliginden ve gerektiginde
irtibat kisisine ibrazindan sorumludur. Envanterlerin dogru tutulmasi, kisisel verilerin korunmasina
iliskin giincel Sirket politikasinin uygulanmasi ve kisisel verilerin korunmasi konusundaki giincel
gelismeler konusunda irtibat kisisi, irtibat Kisileri Komitesi’yle ortak egitim plam ¢ikararak bunu
uygulamaya koyar.

5.3. Kisisel Veri Isleme ve Aktarmaya Iliskin Genel ilkeler

SDU, bu politikanin uygulanmasinin temini igin gerekli idari ve teknik tedbirleri alir ve bunlarin
giincel tutulmasii saglar. SDU, prosediiriin uygulanmas1 amaciyla galisanlarmi egitir, veri isleyen
statiisiindeki ¢oziim ortaklarindan gerekli taahhiitleri alir. SDU personelleri, kisisel veri isleme
faaliyetlerinde bu politikada yer alan ilke ve olgiitlere riayet ederler.

Mevzuata uygun olarak SDU, kisisel veri isleme ve aktarma faaliyetlerinin asagidaki Slgiitlere
uygun olmasini saglar:

e Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olma,

e Dogru ve gerektiginde giincel olma,

e Belirli, agik ve mesru amaglar i¢in islenme,

e Islendikleri amagcla baglantili, siirl ve 8l¢iilii olma (veri minimizasyonu ilkesi),

e Ilgili mevzuatta dngériilen veya islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar muhafaza
edilme.

5.4. Kisisel Verilerin Islenme ve Aktarmaya Iliskin Genel ilkeler

SDU, kisisel veri isleme faaliyetlerinin 6698 sayili Kanun’un 5’inci maddesinde yer alan veri
isleme sartlarindan biri ya da birkagina dayali olarak gerceklesmesini saglar.

SDU 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nun aldig
kararlar dogrultusunda gerekli 6nlemleri alir.

Kisisel veri isleme amac1 ortadan kalktiginda ya da veri minimizasyonu ilkesi dogrultusunda ilgili
faaliyet icin gerekli verilerden daha fazla kisisel veri islendigi tespit edildiginde bu veriler hukuka

uygun sekilde imha edilir.
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SDU faaliyetleri kapsaminda kisisel verilerin aktarilmasi, mevzuatta dngoriilen veri aktarim
sartlarina tabidir. SDU kisisel verilerin aktarilmasinda 6698 sayili Kanun’un 8’inci ve 9’uncu
maddelerine riayet eder. Aktarilan kisilerden veri giivenligine, verilerin aktarim amaciyla baglantili,
sinirl ve 6lgiilii islendigine, aktarim amaci ortadan kalktiginda usule uygun sekilde imha edilecegine
ve gizliligine iliskin olarak taahhiit alinir. SDU, veri aktarimi gerceklestirdigi iigiincii kisilerle olan
iligkilerinde sektdrdeki teamiiller de gozetilir.

5.5. SDU Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Yiikiimliiliikleri
a) Ilgili kisiyi aydinlatma yiikiimliiliigii
Irtibat Kisileri Komitesi, SDU faaliyetleri kapsaminda kisisel verileri islenen Ilgili Kisilerin
asagidaki bilgiler hakkinda aydinlatilmasi icin gerekli yontem ve uygulamalar belirler:
e Veri Sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi,
e Kisisel Veri islemenin amaci,
e Kisisel Verilerin kimlere ve hangi amaglarla aktarilabilecegi,
¢ Kisisel Veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,
e Veri sahibinin haklari.
b) [Ilgili kisi basvurularini cevaplandirma yiikiimliiliigii
Veri sorumlusu SDU, yapilan ilgili Kisi bagvurularinda Ilgili Kisinin asagidaki haklar1 oldugunu
bilinciyle hareket eder:
o Kisisel verilerinin islenip islenmedigini 6grenme,
o Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,
eKisisel wverilerinin islenme amacint ve bunlarin amacmna uygun kullanmilip
kullanilmadigini 6grenme,
¢ Yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerinin aktarildig: ti¢iincii kisileri bilme,
¢ Kisisel verilerinin eksik veya yanlis islenmis olmasit halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme,
e Veri isleme sartlarinin bulunmadigi ya da ortadan kalktigi durumlarda hukuka uygun
olarak kisisel verilerinin silinmesini veya yok edilmesini isteme,
e Diizeltme veya imha islemlerinin kisisel verilerinin aktarildigi iiclincii kisilere
bildirilmesini isteme,
eislenen verilerinin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi

suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,
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¢ Kisisel verilerinin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme.

elgili kisiler, SDU nin aydinlatma metinlerinde belirlenen usulde yukarida sayilan
haklar1 konusunda basvuruda bulunabilirler. Irtibat kisisi belirlenen usule aykiri
basvurularda, basvurunun bu yénii hakkinda Ilgili Kisiyi bilgilendirir, ¢dziim

konusunda iyi niyet ve diiriistliik kurallar1 cercevesinde ilgili Kisiyi yonlendirir.

C) Kisisel veri giivenligine iliskin idari ve teknik tedbirleri alma yiikiimliiliigii

¢ SDU, kisisel verilerin korunmasi mevzuatina uyumluluk igin gereken gabay1 sarf
eder. SDU, bu konuda &ncelikli olarak ¢alisanlarinin kisisel verilerin korunmasi
konusunda egitilmesini saglar.

 SDU kullandiklari bilgi sistemlerinde giivenlik duvari ve ag gecidi kullanir. Buna ek
olarak antiviriis ve antispam tiriinlerinden istifade eder. Gerekli sistem yazilimlarinin
giincelligini saglar. Yazilimlarda yer alan giivenlik aciklariyla ilgili geribildirimleri
dikkate alir ve diizeltir. SDU kullandiklar1 yazilimlar araciligryla gerceklestirilen veri

isleme faaliyetlerine yetki kisitlamasi getirir.

6. ILGILIi DOKUMANLAR

¢ Kisisel Veri Envanter Listesi

7.REVIZYON TAKIP TABLOSU

REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA
000 06.12.2024 Ik yaym.
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