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1. AMAC
Bu prosediiriin amaci, yapilan biitiin satin alma ve ihale siireclerine ait yontem ve

sorumluluklar1 belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Siileyman Demirel Universitesi biinyesindeki harcama birimlerinin gerek
dogrudan temin gerekse ihale usulii ile temin edecekleri mal ve hizmet alimlari ile yapim islerini

kapsar.

3. SORUMLULUKLAR
Bu prosediiriin hazirlanmas siirecini Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 ile Kalite Temsilcisi

yOnetir. Prosediiriin uygulanmasindan ise tiim Harcama Birimleri sorumludur.
4. TANIMLAR
4.1. Mal: Satin alinan her tiirlii ihtiyag maddeleri ile tasinir ve tasinmaz mal ve haklar.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Sozlesme: Mal veya hizmet alimlart ile ilgili Kurumumuz ve Tedarik¢i arasinda yapilan
yazili anlagma.

Onay Belgesi: Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi’nin 4. maddesinde
tanimlanmustir.

Harcama Yetkilisi: Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en st
yoneticisi harcama yetkilisidir.

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve
o0deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmas1 gorevlerini yiiriitmek iizere Harcama
Yetkilisi tarafindan gorevlendirilen kisidir.

Harcama Yetkilisi Mutemeti: Harcama Yetkilisi tarafindan yazili olarak
gorevlendirilen ve kendisine verilen avans veya adina agilan kredilerle sinirlt olarak
yapacagl harcamalar konusunda harcama yetkilisine karsi sorumlu, bunlarin
mahsubuna iliskin belgeleri muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutar1 iade etmekle
yiikiimlii olan Harcama Yetkilisi tarafindan gorevlendirilen kisi.

Ihale Komisyonu: Calisma Sekil ve Sartlari ile kimlerin gorev alacag ve kag kisiden
olusacagi, ‘4734 sayili Kamu Thale Kanunu’’, <‘4735 sayili Kamu ihale Sozlesmeleri
Kanunu’’ ve bunlara dayali olarak Kamu thale Kurumu’nca diizenlenen yonetmelik,
teblig vb. ile belirlenmis olan satin alma islemlerini yiiriitecek komisyondur.
Muayene ve Kabul Komisyonu: Alimi yapilan malzemenin Sartnameye veya ihtiyaca
uygunlugunu kontrol ederek gecici veya kesin kabuliinii yapan komisyondur.
Komisyonun c¢alisma sekil ve sartlar1 ile kimlerin gorev alacagi ve kag¢ kisiden
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olusacagi, ‘4734 sayil1 Kamu ihale Kanunu’’, ‘4735 sayili Kamu ihale S6zlesmeleri
Kanunu’’ ve bunlara dayali olarak Kamu ihale Kurumu’nca diizenlenen yonetmelik,
teblig vb. ile belirlenmistir.

4.9. Sartname: Satin alimacak veya yapilacak her tiirlii mal, hizmet veya igin genel, 6zel,
teknik ve idari esas usul ve sartlarini belirleyen dokiimandir.

4.10. Teknik sartname: Istekte bulunan birim tarafindan hazirlanan ve satmn almacak
malzemenin teknik 6zelliklerini igeren dokiimandir.

4.11. Idari sartname: ilgili idarece hazirlanan mal ve hizmet alimlarinda bedel,
teslimat, yaptirimlar vb. idari sartlar1 igeren dokiimandir.

4.12. TKYS: Tagimur Kayit Kontrol Yonetim Sistemi

5. UYGULAMA

Satin alma islemi ihale veya dogrudan alim seklinde yapilmaktadir. Satin alma islemleri
gerceklestirilirken iki kanun hiikiimleri uygulanmaktadir. Bunlar; 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu ve 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu 35.Md.

5.1. Satin Alma Uygulamalari

Satin alma talepleri talepte bulunacak olan ilgili Sube Miidiirligii tarafindan Kurumsal
Web sitemizde yayimlanan ihtiya¢ Talep Formu ve talepte bulunan sube miidiirliigiince aliacak
malzemeyle ilgili Teknik sartnameyle birlikte gerekli dokiimanlar hazirlanarak alinacak
malzemenin tiirline gore talepte bulunan birim tarafindan en az 2 asil 2 yedek uzman iiye, 1 asil
1 yedek iiye ihale komisyonunda yer almak {izere belirlenerek talep formunun ilgili boliimiine
yazilir ve Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina gonderilir. Talepler toplandiktan sonra, Idari
ve Mali Isler Daire Baskanligi Satin Alma Sube Miidiirliigiince Tasinir Kayit Kontrol
yetkilisine yonlendirilir. Tagimir Kayit Kontrol yetkilisince ambar mevcutlarina bakilir. Talep
edilen malzemeler stoklarda varsa, malzeme istem fisi karsiliginda istekte bulunan birime
teslim edilir. Stoklarda istenilen malzeme yoksa Formun gerekli yerleri doldurularak imzalanir
ve Alim I¢in Satin Alma Sube Miidiirliigiine teslim edilir. Satin Alma Sube Miidiirliigii denek
durumunu sorgular, Gergeklestirme gorevlisinin uygun goriisii ile Harcama yetkilisi Onayina
sunulur. Harcama Yetkilisi uygun bulmazsa onaylamaz ve iade eder. Satin alma tarafindan
eksiklerin giderilmesi i¢in durumu istekte bulunan birime bildirir. Gerekirse istegin
yenilenmesini saglar. Harcama Yetkilisi uygun bulursa onaylar ve Satin Alma birimine
islemlerin yapilmasi i¢in gonderir.

Alinacak malzemelerin 6zellikleri ile ilgili Teknik sartname talep eden birim tarafindan
hazirlanir veya hazirlattirihir. Talep ve teknik sartnamenin hazir olmasi ile birlikte Yaklasik
Maliyet i¢in gorevlendirilen personeller tarafindan ilan, internet web siteleri, fiziki firmalara
dolagim vb. yollarla Yaklasik Maliyet Aragtirmasi yapilir. Yaklagik Maliyet Arastirmasi sonrast
gelen teklifler iizerinden Yaklagik Maliyet Tutanagi hazirlanir ve gorevlilerce imzalanir.
Malzemelerin yaklasik maliyetine bakilarak, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun;
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a) Acik ihale usulii.
b) Belli istekliler arasinda ihale usulii.
c) Pazarlik usuli.
d) Istisna kapsaminda alim
e) Dogrudan Temin
Alm usullerinden birisi ile Harcama Yetkilisi tarafindan alinmasina karar verilir. Karar
verilmesi sonrasi Biitge kontrolii yapilir. Gerekli ise Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina
Biitge talep yazis1 yazilir. Alim karari ihale usulii ise ihale Onay Belgesi, Dogrudan Temin
usulii ise Onay Belgesi diizenlenir ve Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama Yetkilisine
imzalattirilir. Biitgenin olmamasi1 veya Biitge tahsisi yapilmamasi halinde biitge olmadigina dair
bilgi talep eden birime bildirilir. Biitgenin uygun olmamasi durumunda alim siireci devam eder.
Ihale usulii ile alim yapilacaksa yaklasik maliyet arastirmasi sonrasi Thale Onay Belgesi
Diizenlenir. Islemler 4734 ve 4735 sayili kanunlar ile Mal ve Hizmet Alim ihaleleri Uygulama
Yonetmelikleri kapsaminda Elektronik Kamu Alimlari Platformu (EKAP) iizerinden Teknik
Sartnamenin Yiiklenmesi, Ihtiyac Kalemlerinin girilmesi, Birim Teklif Mektubunun
hazirlanmas, idari Sartnamenin ve Sézlesme Tasarinin Hazirlanmas: siiregleri gerceklestirilir.
EKAP sistemi iizerinden onay almnir ve ilan islemlerine gecilir. ilanlar Kamu ihale Biilteninde
ve Basin Ilan Kurumu araciligi ile yerel gazetede yaymlanir. ilan siiresi icinde yapilan itirazlar
degerlendirilir. Thale tarihinde ve saatinde ihale gerceklestirilir. Thaleye verilen teklifler, gegici
teminat ve yeterlik tablosunda beyan edilen bilgiler dokiimanda istenen bilgi belgelere gore
degerlendirilir. Komisyon karar1 yazilip imzalanip ihale yetkilisine sunulur. Thale yetkilisinin
imzalamas ile birlikte itiraz sliresi ve 6n mali kontrol siiregleri tamamlanir. Bu siireclerin
tamamlanmasina miiteakip {lizerine ihale edilen firmaya sézlesmeye davet edilir. S6zlesmenin
imzalanmas1 sonras1 dokiimanda yazili stirelerde ilgili birime veya depoya malin teslimi yapilir.
Yiiklenici tarafindan mal teslim edildiginde, malin kabulii, Kamu ihale Kurumunca
diizenlenen; Mal Alimlari, Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul YOnetmeliklerine gore
olusturulan Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan sdzlesme ve sartnamelere (idari ve
teknik) gore kontrol edilerek, uygun bulunursa yonetmeliklerde belirtilen Muayene ve Kabul
Tutanaklar diizenlenerek yapilir. Irsaliyesi ve faturasi olmayan malzemenin kabulii yapilmaz.
Garanti Belgesi ile satilmasi zorunlu mallar i¢in mutlaka Garanti Belgesi istenir. S6zlesme ve
sartnamelere uygun olmayan bir durum tespit edildiginde, yiiklenici uyarilarak s6zlesmede
belirtilen sure igerisinde eksikligin giderilmesi istenir. Yiiklenici verilen sure igerisinde
eksikligi gideremez ve teslimat1 geciktirirse sdzlesmede belirtilen cezai yaptirimlar uygulanir.
Uygun bulunarak satin alinan malzemeler Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisine teslim
edilir, Ambar Giris/Cikis Fisleri kesilir. Daha sonra istek sahibi birimlere ambar sorumlusu
tarafindan teslim edilir. Eger satin alinan malzeme demirbas ise Tasimir Kayit Yetkilisi servis
tarafindan demirbas kayitlarina alinir. Satin alma isleminin sona ermesinden sonra, fatura
bedeli, idarece yiikleniciye 6denmesi i¢in gerekli evraklar diizenlenir. Satin alma islemlerinin
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tiim agamalarindaki evraklar kayit altina alinarak ilgili dosyalarda Arsiv Talimat1 gereklerine
uygun olarak, Arsiv Yonetmeliginde belirtilen siireye gore muhafaza edilir.

Muayene islemleri ve 6demenin gergeklestirilmesine dair ayrintili agiklama 5.2.
maddesinde yapilmistir.

Dogrudan Temin usulii ile yapilacak alim 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22.
maddesine (Dogrudan Temin) gore gergeklestirilir. Bu alimlarda; ihale komisyonu kurma ve
10 uncu maddede sayilan yeterlik kurallarini arama zorunlulugu bulunmaz. Islemler Yaklasik
Maliyet Arastirmasi ve Yaklasik Maliyet Hesap Cetvelinin hazirlanmasi sonrasi Onay belgesi
diizenlenir ve gergeklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisi tarafindan imzalanir. Alim i¢in
hazirlanan dokiiman sonrasi Piyasa Arastirmasi yapmak ilizere https://ihale.sdu.edu.tr/Ilanlar
web sayfamizda ilana ¢ikilir. EKAP iizerinden Dogrudan Temin EKAP numarasi alinir. EKAP
iizerinden e-teklif ile alim yapilacaksa Ekap sitemi ilizerinden devam edilir ve ilan ekap
tizerinden ticretsiz ve zorunlu olarak yayinlanir. Bu durumda sadece teklifler elektronik olarak
ekap kullanicilar tarafindan e-teklif ile alinir. E-Teklif disinda (fiziksel, e-posta veya fax vb)
teklif alinmaz. Ekap iizerinden e-teklif alinmaksizin alim gerceklestirilecekse. Web sayfamizda
yayinlanan ilan siiresi i¢inde fiziksel, e-posta, fax vb. kanallarla verilen teklifler degerlendirilir.
Numune istenecekse avantajli firmalardan sira ile istenir ve numuneler gorevlendirilen
komisyonlarca degerlendirilir. Numune istenmeyecekse veya numune sonucuna gore teklifler
iizerinden Piyasa Fiyat Tutanagi hazirlanir 6nce gorevlilerce sonra harcama yetkilisince
imzalanir. Ekap iizerinden alimina karar verilen firmanin yasakli sorgusu yapilir. S6zlesme
ongoriilmiigse sozlesme imzalanir ve alim tutar ilizerinden firma tarafindan damga vergisi
O0demesi yapilir. Sozlesmelerde aksi belirtilmedikce noter tescli aranmaz. Siparis verilerek
belirlenen siirede mal birime veya depoya teslim edilir.

Yiiklenici tarafindan mal teslim edildiginde, malin kabulii, Kamu ihale Kurumunca
diizenlenen; Mal Alimlari, Hizmet Alimlar1 Muayene ve Kabul Yonetmeliklerine gore
olusturulan Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan sdzlesme ve sartnamelere (idari ve
teknik) gore kontrol edilerek, uygun bulunursa yonetmeliklerde belirtilen Muayene ve Kabul
Tutanaklar diizenlenerek yapilir. Irsaliyesi ve faturasi olmayan malzemenin kabulii yapilmaz.
Garanti Belgesi ile satilmasi zorunlu mallar i¢in mutlaka Garanti Belgesi istenir. S6zlesme ve
sartnamelere uygun olmayan bir durum tespit edildiginde, yiiklenici uyarilarak s6zlesmede
belirtilen sure igerisinde eksikligin giderilmesi istenir. Yiklenici verilen sure icerisinde
eksikligi gideremez ve teslimat1 geciktirirse sdzlesmede belirtilen cezai yaptirimlar uygulanir.

Uygun bulunarak satin alinan malzemeler Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisine teslim
edilir, Ambar Giris/Cikis Fisleri kesilir. Daha sonra istek sahibi birimlere ambar sorumlusu
tarafindan teslim edilir. Eger satin alinan malzeme demirbas ise Tasinir Kayit Yetkilisi servis
tarafindan demirbas kayitlarina alinir. Satin alma isleminin sona ermesinden sonra, fatura
bedeli, idarece yiikleniciye 6denmesi i¢in gerekli evraklar diizenlenir. Satin alma islemlerinin
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tiim agamalarindaki evraklar kayit altina alinarak ilgili dosyalarda Arsiv Talimati gereklerine
uygun olarak, Arsiv Yonetmeliginde belirtilen siireye gére muhafaza edilir.

Muayene islemleri ve 6demenin gergeklestirilmesine dair ayrintili agiklama 5.2.
maddesinde yapilmistir.

5.2. Muayene Ve Kabul islemleri Esaslar

Komisyonlarin Kurulusu
(1) Yetkili makam tarafindan; biri baskan, biri isin uzmani, biri muayene edilecek mal ile

ilgili mal sorumlusu olmak iizere, en az ii¢ veya daha fazla tek sayida kisi ile yedek iiyelerden
olusan muayene ve kabul komisyonlar1 kurulur. Ancak, ilgili idarede yeterli sayida veya isin
ozelligine uygun nitelikte uzman personel bulunmamasi durumunda, 4734 sayili Kanuna tabi
idarelerden uzman personel gorevlendirilebilir.

(2) Komisyona atanan personele, muayene faaliyetleri ile ilgili gorevler disinda gorev
verilmez. Komisyonlara, ihtiyag nedeniyle ikiz gérevli olarak gérevlendirilen personele, asli gorevi
ve muayene gorevi harig, baska ek gorev verilmez.

(3) Yetkili makamin onay1 ile komisyonlarda; gorev, atama, kurs, izin, hastalik, istirahat, is
yogunlugu gibi zorunlu hallerde, liye sayisi azaltilabilir veya artirilabilir. Yetkili makam
tarafindan is yogunlugu gibi zorunlu hallerde, mevcut komisyon iiyelerinden ikinci bir komisyon
olusturulabilir.  Olusturulan komisyon islemlerini/yazigmalarini, mevcut komisyonun
dokiiman/miihiir/kayitlari {izerinden yapar. Ancak, her kosulda komisyon, en az ii¢ veya daha
fazla tek sayidaki personelden teskil edilir.

(4) Muayene basladiktan sonra komisyon baskan veya iiyelerinden herhangi birinin veya
birden fazlasinin gorev, atama, kurs, izin, hastalik, istirahat, is yogunlugu gibi zorunlu nedenlerle
ayrilmast gerektigi durumlarda (gorevinden gecici veya daimi olarak ayrilmasi durumunda)
yedek iiyeyle , yedek iiye mevcut degilse bu Yonergeye uygun sekilde gorevlendirilecek
personelle muayene islemlerine kaldig1 yerden devam edilir. Yeni katilan iiyeye baskan veya diger
tiyeler tarafindan bilgi verilir, yapilmig ve belge ile imza altina alinmig iglemler gegerli sayilir.
Yapilan iglemlerden belge {izerinde imzasi olan personel sorumludur.

Denetim, Muayene Ve Kabul Islemlerine Iliskin Esaslar

(1) Satin aliman mal, yiiklenici tarafindan idareye teslim edilmedikge/muayeneye
sunulmadikca, muayene ve kabul islemleri yapilmaz. Ancak, baz1 mallarin 6zelligi nedeniyle
dokiimanda belirtilmek kaydiyla, {iretici tesislerinde veya idarenin belirleyecegi yerde muayene
ve kabul islemleri yapilabilir. Muayene siireci; malin idareye teslim edilmesini takip eden tarihten
baslamak iizere kabul muayenesi (varsa laboratuvar muayeneleri ve/veya varsa fabrika/fonksiyon
testleri) ve yapilmasi1 durumunda itiraz muayenesi (itiraz i¢in taninmis siireler dahil) sonucunda

Hazirlayan Kontrol Onay

Doktor Ogretim Uyesi - Veli

Stirekli Is¢i - Merve GUNES | Sube Miidiirii — Zekai KUNAR CAPALI




Dokiiman No PR-018

SULEYMAN DEMIREL UNIiVERSITESI Ik Yayin Tarihi 3.8.2020
) o Revizyon Tarihi 23.5.2025
Satin Alma ve Ihale Prosediirii Revizyon No 003
Sayfa No 6/22

nihai kararin yiiklenici tarafindan tebellii§ edildigi tarih araligimi kapsar. Muayene siirecinde
gecen siireler teslim siiresinden sayilmaz.

(2) Uriinlerin kabulii alima ¢ikilan dokiimana gore yapilir. (Kistml1 veya bir biitiin olarak)

(3) Zorunlu haller disinda, ihaleyi yapan idare ile hi¢bir bagi olmayan laboratuvar, hakem
laboratuvar olarak belirlenir.

(4) Laboratuvar muayene sonuglari ile test sonuglarindan, bu faaliyeti icra eden birimler
sorumludur.

(5) Muayene ve kabul islemlerinde; teknik sartnamede atifta bulunulan mevzuatin veya
dokiimanin tarihine yonelik bir diizenleme olmadigi takdirde mevzuatin veya dokiimanin ihalenin
ilan edildigi tarihte yiiriirlikkte olan1 kullanilir. Bununla birlikte, uygulanmasi zorunlu olan
mevzuatta ihale ilan tarihinden sonra degisiklik yapilmasi durumunda s6z konusu mevzuatin:

a) Gegis siireci 6ngoriilen degisiklikler igin gegis siiresi sonuna kadar ihale ilan tarihinde
yurirliikte olani, gegis siiresi bitim tarihinden itibaren ise malin idareye teslim tarihinde
yiirtirliikte olan1 kullanilir.

b) Gegis siireci ongoriilmeyen degisiklikler i¢in ise yiiriirlik tarihinden itibaren malin
idareye teslim tarihinde yiirtirliikte olan1 kullanilir.

(6) Uzun siireli resmi tatiller, dogal sartlar nedeniyle ortamin muayeneye uygun olmamasi,
yabanci uyruklu kisilerin katildig1 muayenelerde dini ve milli gilinleri nedeniyle izin talep edilmesi
veya idareden kaynaklanan sorunlar nedeniyle muayene faaliyetlerine devam edilememesi
durumlarinda, komisyon tarafindan tutanak tanzim edilerek muayeneye ara verilebilir.
Sozlesmede belirtilen miicbir sebeplerden herhangi birisinin gerceklesmesi ve yiiklenici
tarafindan dilekce ile talep edilmesi (yiliklenicinin miicbir sebebi belgelendirmesi kosuluyla)
durumunda devam eden muayene faaliyetine ara verilir, planlanan muayene tarihi de ileri bir
tarihe ertelenir.

Komisyonlarin Gorev Ve Sorumluluklari

*

¢ Komisyonlarmn gorev ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Gorevlendirildigi her muayenede hazir bulunmak.

b) Dokiimanda belirlenen esaslara gére muayene islemlerini yiiriitmek.

c) Kisa siirede bozulabilen maddelerin muayenesine 6ncelik vermek.

¢) Yetkili makam tarafindan gérevlendirilmesi durumunda; muayene ile ilgili (itiraz, kontrol
muayenesi vb.) gorevleri icra etmek.

¢) Muayene ve kabul islemlerine iliskin hizmetlerin daha iyi yiiriitiilebilmesi i¢in; sirali
amirler kanaliyla, ilgili makama teklifte bulunmak.

d) Muayeneye sunulan malin, dokiimanda yer alan muayeneye iliskin sartlara uygun
olup olmadigini belirlemek.
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e) Dokiimanda malin muayenesi esnasinda kontrol edilmesi belirtilen isteklerin tamaminin
yapilmasini saglamak.

(2) Komisyonlar; gorevlerine iligkin islerde, higbir kisi ya da makamin etkisinde kalmaz,
somut verilere gore karar verirler. Mevcudundan (dokiimanda tanimlanandan) daha iyi
ozelliklerdeki mallar i¢in ve/veya duyusal muayeneler disinda yorum yapmazlar.

(3) Komisyon bagkan ve iiyeleri ile ihtiyacin karsilanma siirecindeki her asamada gorev alan
diger ilgililerin, gorevlerini kanuni gereklere uygun veya tarafsizlikla yapmadiklarinin,
taraflardan birinin zararina yol agacak ihmalde veya kusurlu hareketlerde bulunduklarinin tespiti
halinde, haklarinda ilgili mevzuati geregince disiplin cezast uygulanir. Ayrica, fiil ve/veya
davraniglarinin 6zelligine gore, haklarinda 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu
ilgili maddeleri kapsaminda ceza kovusturmasi da yapilir. Hiikkmolunacak ceza ile birlikte
taraflarin ugradiklari zarar ve ziyan genel hiikiimlere gore kendilerinden tazmin ettirilir.

(4) 4735 sayili Kanuna aykir1 fiil veya davraniglardan dolay1 ceza verilmis olanlar, 4735
sayili1 Kanun (istisnalar dahil) kapsamina giren islerde gorevlendirilemez ve bu Kanun kapsamina
giren biitiin kamu kurum ve kuruluslarinca, bu Kanunun ve ilgili diger mevzuatinin uygulanmasi
ile gorevli ve yetkili kadrolara atanamaz.

% Komisyon baskaninin gorev ve sorumluklar:

(1) Komisyonlarda; komisyon baskaninin atanmasi/gorevlendirilmesi esastir. Atama veya
gorevlendirilmenin yapilmadigi durumlarda, en kidemli personel komisyon bagkanidir. Ancak
mal sorumlusu/mal saymani komisyon baskani olamaz.

(2) Komisyon bagskaninin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Muayene ve kabul islemlerinin; Mal Alimlari Muayene ve Kabul Islemlerine Dair
yonetmelik uyarinca, dokiimana uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak ve bu amagla gereken
tedbirleri (emniyet tedbirleri dahil) almak/aldirmak ve muayene hazirligini yapmak/yaptirmak.

b) Komisyonun yoklamasini yapmak. Eksik personel varsa, muayene tutanaginda tespit
edip, personelin veya yedeginin, ilgili birim tarafindan goreve sevk edilmesini talep etmek;
personel tamamlandiginda muayeneyi baslatmak.

c) Komisyonun tam olarak toplanamamasi halinde; durumu muayene tutanaginda
belirterek, muayeneye baslamamak. Muayenenin baglatilabilmesi i¢in, ilgili makamlarla gerekli
koordineyi yapmak.

¢) Numune tutulmasi durumunda, numunelerin degistirilmesine imkan verilmeyecek
sekilde; ambalajlama, etiketleme ve miihiirleme isleminin yapilmasini saglamak.

d) Muayene faaliyetlerinde kullanilan arag ve gerecglerin, ¢alisir durumda ve kalibrasyonlu
olarak bulundurulmasini ve muhafazasini saglamak.

e) Komisyonun idari iglerinin yiiriitiilmesini saglamak.
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f) Muayenelere, diger tliyeler gibi katilmak ve ayni sorumlulugu tasimak.

1) Komisyonlarda gorev yapan personelin muayene hizmetini etkin olarak yiiritmesini
saglamak maksadiyla, gérevlendirilen personelin muayene ve kabul konularina iligkin egitim ve
gelismelerini takip etmek.

% Komisyon iiyelerinin gorev ve sorumluklar:

(1) Komisyon iiyelerinin gorev ve sorumluklar: sunlardir:

a) Gorev aldigi komisyonla muayenelere katilmak.

b) Muayene esnasinda; tiim mali temsil edecek sekilde, varsa alinmasi gereken temsili/
mal numunelerini almak.

¢) Komisyon bagkaninin, kendisine teslim ettigi muayene arag ve gereglerinin muhafazasini
ve bakimli olmasini saglamak.

¢) Komisyon bagkaninin, muayene hizmetinin yiiriitilmesine iliskin verdigi idari
gorevlerini yerine getirmek.

% Mal sorumlusu iiyenin gorev ve sorumluluklari

(1) Mal sorumlusu iiyenin gorev ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Gegici olarak teslim alinan malin; komisyon tarafindan tamaminin incelenmesini
kolaylastiracak sekilde, taksit veya partilere gore, ayri ayri istif edilerek, birbiri ile
karistirilmayacak diizende bulundurulmasin1 saglamak.

b) Depoda gegici olarak saklanan veya montaj yerinde, muayeneye arz edilen/muayenesi
tamamlanan mallarin, degistirilmemesi ve karistirilmamasi i¢in gerekli tedbirleri almak.

c) Gegici olarak teslim alinan ve muayeneye sunulan malin muayenesine katilmak.

¢) Fiziksel muayenede niteliklerine uygun bulunmayan malin itiraz muayenesi i¢in temsili
numune tutulmus ve mal sorumlusuna teslim edilmis ise itiraz muayenesi sonucuna kadar bunlari
saklamak ve yiiklenici mallar1 depodan teslim alirken yiikleniciye teslim etmek.

d) Niteliklerine uygun bulunmayan mala, ilgili dokiimandaki hiikiimlere gore islem yapmak.

e) Dokiimanda aksine bir hiikiim yoksa muayeneye tabi tutulan malin; kesin kabulii
yapilincaya kadar kullanilmasini 6nleyici tedbirleri almak.

% Yiiklenicinin gorev ve sorumluklari

(1) Yiiklenici, sadece fiziksel muayenelere (itiraz muayenesi dahil) katilabilir.
(2) Yiiklenicinin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

Muayene edilecek mahn;
a) Tamaminin incelenmesini kolaylastiracak bir diizende bulundurulmasi, usuliine uygun
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ve kolay muayene yapilabilmesi icin muayeneye baslamadan 6nce, belirli boliimlere ayrilmasini
saglamak.

b) Cinsine ve miktarina gore, muayenenin baslangi¢ asamasinda, muayene/test ile numune
alimi i¢in gerekli olan arag, gereg, 6l¢lim aletleri ve diger malzemeler (mithimmat, yakit, yag) ile
ihtiyag duyulan kullanici, isletmeci ve yardimei personelin hazir olmasmi saglamak.

¢) Numune paymin alinacagmin dokiimanda belirtilmesi halinde, numune paylarini
(beden/drop/6l¢ii/numara/agirlik dagilimina goére malin tamamini temsil edecek sekilde) malin
teslimi asamasinda teslim etmek.

¢) Idareyle gerekli koordinasyonu kurarak muayene yerini, tarihi ve saatini 6grenmek.

d) Tesliminde ve muayene asamasinda olusan daginikligi diizeltmek ve temizlemek.

®,

< Muayene Faaliyetlerine iliskin Esaslar

Kabul muayenesi

(1) Tedarik edilecek olan ve yiiklenici tarafindan gegici olarak teslim edilen veya idarece
uygun goriilen muayene yerinde muayeneye sunulan malin veya isin, komisyonca dokiimanda
istenilen 6zelliklere uygun olup olmadigimin tespitini gosteren muayenedir. Kabul muayenesi
Fiziksel muayene, Laboratuvar muayenesi, Itiraz Muayenesi (9.maddede agiklanmistir.) ve
Kontrol Muayenesi (10.maddede agiklanmistir) seklinde degerlendirilir:

a) Fiziksel muayene: Malin fiziksel Ozelliklerinin gorsel, boyutsal, duyusal olarak
kontroliiniin (laboratuvar ortaminda yapilacak istekler hari¢) yapildigi muayenedir. Malin cinsine
gore; ihale dokiimani ve sdzlesmesinde istenen ve muayene asamasinda teslim edilecegi belirtilen
belge ve dokiimanlarin kontroliinii de igerir.

b) Laboratuvar muayenesi: Malin fiziksel muayenesi disinda kalan isteklerin,
dokiimanda belirtilen metotlar kullanilarak 6zelliklerinin belirlenmesi islemidir.

c) itiraz Muayenesi: Muayene sonucunda verilen “NITELIKLERINE UYGUN
DEGILDIR” kararina, yiiklenicinin itiraz1 sonucunda yapilan muayenedir.

¢) Kontrol Muayenesi: Satin alma yoluyla tedarik edilerek idarenin mali haline gelmis
garanti siireli mallarin garanti siiresi igerisindeki niteliklerinin tespiti amactyla, malin ait oldugu
idari yetkili makami tarafindan *Mala iligkin yazili sikdyet olmasi veya resmi kurumlarca
kamuoyuna olumsuz duyurular yapilmasi ile Kullanim esnasinda problemlerle karsilagilmasi
durumlarda uygulanir.

(2) Muayeneye iliskin idare tarafindan yapilacak islemler ve alinacak tedbirler:

a) Dokiimanda belirtilen mal; yiiklenici tarafindan cins ve teslim miktarina (varsa numune
paylar1 dahil) uygun olarak idareye teslim edilir. idarenin mevcut mallari ile karismamas1 amaciyla
ve cevre kosullar etkisiyle malin niteligi ve evsafi degismeyecek sekilde, muayene sonucu
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alinincaya kadar, idarenin deposu i¢inde ayrilacak bir yerde saklanir.

b) llgili mala ait muayene islemleri komisyonun eksiksiz toplanmasi ile baslar.

€) Muayenelerde dncelik sirasi komisyonu gorevlendiren makam tarafindan; ihtiyacin acil,
malin niteliginin kisa siirede bozulacak olmasi, meteorolojik sartlar ve giivenlik dncelikleri de
dikkate alinarak yapilabilir.

¢) Malin idareye teslim edilmesinden sonra, muayene sonuglandirilincaya (itiraz
muayenesi dahil) kadar, sézlesme konusu malin (varsa numune pay1 dahil) degistirilmesini ve
eksilmesini 6nleyici her tiirlii tedbir idarece alinir.

(3) Muayenede izlenecek yontem:

a) Muayenelerde, once fiziksel muayene kapsamindaki nitelikler kontrol edilir. Fiziksel
muayene agsamasi, malin cinsine ve 6zelligine gore; gorsel, boyutsal vb. kapsar.

b) Malin fiziksel muayenesinde nitelikleri uygun ise, varsa laboratuvar muayenesine
gecilir. Fiziksel muayenesindeki niteliklerin tamami ihale dokiimaninda belirtilen hiikiimlere
uygun bulunmayan malin numuneleri, laboratuvar muayenesine gonderilmez.

c) Fiziksel muayene veya laboratuvar muayene asamalarinda, niteliklerin bazilar1 uygun
¢ikmaz ise muayene yarida birakilmaz, tamami muayene edilir ve sonu¢ komisyon kararina
yazilir. Dokiimanda yer almayan hususlarin muayenesi (kontrol muayenesi haric)
yapilmaz/yaptirilmaz.

¢) Muayene ve kabul isleminin, komisyon tarafindan bizzat yapilmasi gereken; test, 6l¢iim
ve tespitleri, komisyon baskan1 ve iiyelerinin tamaminin katilimi ile yapilir. Komisyon
tiyelerinin muayeneye katilmasi, {iyenin baglh bulundugu birlik/kurum tarafindan saglanur.

(4) Malin kullanim yerinde montaj/kurulum/insa edilmesi durumlarinda uygulanacak
esaslar:

a) Dokiimanda hiikiim bulunmasi halinde, muayenesi yapilacak olan malin kullanim
yerinde montaj edilmesi/kurulmasi veya insa edilmesi durumlarinda, s6z konusu mal, alic1 adina
gegici olarak teslim birimince teslim alinir. Teslim birimince olusturulacak en az g kisilik
heyetge; mevzuati Ve sozlesmesine gore, idarece belirlenecek is giinii igerisinde haricen fiziki sayim
ve fiziki kontrol tespiti yapilir. Tespit sonucunda sandik/ambalaj agma tutanag; ile fiziki sayim ve
fiziki kontrol tespit raporu diizenlenir.

b) Malin zarar gérmiis olmast veya muhteviyatinin haricen eksik olmasi durumlarinda,
teslim birimince durum ilgili s6zlesme makamina bildirilir. S6zlesme makaminca; yiiklenici
tarafindan eksikliklerin giderilmesi saglanir.

c) Dokiimanda belirtilen hiikiimlere gore, malin kullanim yerinde montaj
edilmesi/kurulmas1 veya insa edilmesi i¢in yediemin olarak yiikleniciye teslim edilir. Yiiklenici
tarafindan iglemlerinin bitirilmesini miiteakip teslim birimi tarafindan, ilgili tedarik makamina
ve/veya mal saymanligina malin muayeneye hazir oldugu bildirilir. Bildirimden itibaren idarece
belirlenen is giinii igerisinde muayeneye baslanir.
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¢) Dokiimanda belirtilmek kaydiyla malin monte edilmeden 6nce fiziki muayenesinin
yapilma imkan1 varsa fiziki muayenesi yapilir ve uygun oldugu takdirde montaj1 yapilir. Uygun
olmayan mallar montaji yapilmadan reddedilir ve montaji yaptirilmaz.

¢) Montaj edilmesi/kurulmasi veya insa edilmesi i¢in gecen siirenin ne kadar olacagi
dokiimanda agikca belirtilmelidir.

(5) Fiziksel muayenenin icrasi: Komisyon; dokiimanda belirtilen ve muayeneye sunulan

malin muayenesinin yapilacagi yerde eksiksiz olarak toplanir ve muayene faaliyetine baslar.
Komisyon tarafindan; muayenenin baslangicindan itibaren yapilan/planlanan iglemler

a) muayene tutanagina yazilir. Muayene ayni giin bitmedigi takdirde muayeneye katilan
tiyelere ve varsa yiikleniciye, muayenenin devam edecegi giin ve saat teblig edilir.

b) Komisyon tarafindan, muayeneye sunulan malin (varsa numune paylari dahil)
dokiimanda belirtilen, teslim miktar1 da dahil olmak iizere muayeneye iliskin yazili sartlar ile
nitelikleri aranir. Tespit edilen deger/hususlar ile sonu¢ muayene raporuna yazilir.

c) Dokiimani olusturan belgeler arasinda ¢eliski veya farkliliklar olmasi (idari sartname,
teknik sartname, yazili dokiimanlar) halinde s6zlesmesinde belirtilen 6ncelik siras1 uygulanir.
Ancak, malin idari/teknik sartnamesinde alim esas numunesine atif yapilms ise, bu nitelikler de
aranir. Idari/teknik sartname ile alim esas numunesi arasinda celiski olmas1 halinde, idari/teknik
sartnamesinde yazilan 6zellikler gecerlidir.

¢) Belgelerin sunulus ve onay islerine iliskin hususlar asagidaki sekilde yapilir:

1) Dokiimanda belirtilen ve fiziksel muayene asamasinda komisyona teslim edilecegi
belirtilen belge var ise bu belgelerin asli veya aslina uygunlugu idarece onaylanmis sureti,
yiiklenici tarafindan komisyona teslim edilir. Belgelerin ashi yiiklenici tarafindan geri istenirse,
idarece sureti alinir ve “Asli Goriilmiistiir” ibaresi yazilip ilgili dosyasina eklenir. Fiziksel
muayene siiresi i¢erisinde, dokiimanda yazil1 belgelerin hi¢ teslim edilmemesi, eksik veya farkl
belge teslim edilmesi, malin niteliklerine uygun bulunmama sebebidir. Ayrica resmi/ozel
kurumlarin verdigi belgelerin kontrolii de varsa ilgili internet siteleri iizerinden yapilabilir.

2) Dokiimanda aksine bir hiikiim yoksa ihale sathasinda istenen ve dokiiman icerisinde yer
alan belgeler, muayene sathasinda yeniden istenmez. Ancak, dokiimanda muayene komisyonunca
alinmasr/kontrolii istenen belgelerden ihale asamasinda alinan belgelerin kontrolii yapilarak,
stiresi dolanlarin yenileri talep edilir.

3) Belgelerin sunulus ve onay islemlerine iliskin diger hususlar ihale dokiimani ve/veya
yiirtirlikteki mevzuata gore ytirtitiiliir.

d) Teknik sartnamede/dokiimanda yer alan istek ve Ozelliklerin muayenesi, teknik
sartnamede/dokiimanda yer alan muayene metotlarina goére yapilir/yaptirilir.

e) Malin cinsi ve miktarina gore dokiimanda mal numunesi alinip/alinmayacaginin veya ne
kadar temsili numune tizerinden inceleneceginin belirtilmesi esastir.
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f) Fiziksel muayene sonucunda mal numunesi alinacak ise; dokiimanda belirtilen miktarda,
belirtilen sekilde takim haline getirilerek miihiirlenir.

g) Numune alma planina gore alinan numunelerin incelenmesinden sonra, bulunan sonuglar
tizerinde uygunlugu hakkinda yeterli kanaat edinilemez ise, dokiimanda aksine bir hiikiim yoksa
numuneler tizerinden en az bir muayene daha yapilir. Her iki muayene de ayni1

§) sonucu verdigi takdirde nihai karar verilir. Bu iki muayene degisik sonuglar vermis ise,
numune tizerinde tglincii bir muayene daha yapilarak, bu i muayenenin sonuglarina goére karar
verilir.

h) Fiziksel muayene sonucu mal niteliklerine uygun bulundugu takdirde:

1) Laboratuvar muayenesi yapilmayacak ise, komisyon tarafindan muayene sonuglandirilir.

¢ Laboratuvar muayenesi yapilacak ise; komisyon tarafindan miihiirlenen mal numuneleri,
belirlenen laboratuvara gonderilmeden 6nce gerekli koordine kurulur. Yapilamayan analizler igin
es zamanl olarak diger laboratuvarlara gonderilmesi icin gerekli tedbirler alinir. Laboratuvar
tespitinin yapilmasini miiteakip; ilgili mal numunesi yazili olarak ilgili laboratuvara gonderilir.
Laboratuvar sonuglarina gére mal uygunsa komisyon tarafindan muayene sonuglandirtlir. Uygun
degilse hakem laboratuvara gonderilir ve bu sonuca gore komisyon muayeneye sonuglandirir.

h) Fiziksel muayene sonucunda mal niteliklerine uygun bulunmamus ise; yiikleniciye {iriin
iade edilir ve teknik sartnameye uygun iiriin gondermesi istenir. Bu islemlerde yiiklenicinin
muayene sonucunu kabul etmemesi durumunda muayene islemine katilmasi istenir Bu islem en
fazla 3 kez tekrarlanir ve tiim giderler firmaya aittir. Buna ragmen mal niteliklere uygun
bulunmamissa yiiklenicinin teklifi degerlendirme disi1 birakilir ve bir sonraki avantajli firmaya
gegilerek ayni usulle devam edilir.

(6) Laboratuvar muayeneleri:

a) Komisyonlar, dokiimanda yer alan biitiin laboratuvar muayenelerine iliskin niteliklerin
test ve analizlerini yaptirmaktan sorumludur. Ancak dokiimanda laboratuvar muayenesinin
yiiklenici tarafindan yaptirilacaginin belirtilmesi halinde; belirtilen laboratuvarlarda yiiklenici
tarafindan yaptirilan laboratuvar muayenesine iligkin analiz raporlari, muayene ve kabul
komisyonuna teslim edilir. Laboratuvar muayenesine iligkin hususlarin tamaminin uygunlugu
sunulan analiz raporlari iizerinden kontrol edilir.

b) Tedarik makamlari; dokiimanda, laboratuvar muayenelerinin kimin tarafindan
yaptirtlacagi ile masraflarinin kime ait olacagmi belirtir. Ayrica, laboratuvar muayenesi
kapsaminda yiiklenicinin yapmasi gereken islemlerin neler oldugu, ne kadar siire igerisinde
yapmasi gerektigi ve yapmadigi durumda ne gibi yaptirnmlar uygulanacagi dokiimanda belirtilir.

c) Her tiirlii mala ait laboratuvar muayene isteklerinin yaptirilacagi laboratuvar segiminde
dokiimanda aksine bir hitkkiim belirtilmedigi takdirde, asagidaki oncelik sirasi uygulanir.

1) Yurt iginde:
Varsa idarenin kendine ait laboratuvarlarinda yaptirilir. Idareye bagl belirtilen sorumluluk
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alanlar1 ve yaptiklar1 analizlere uygun laboratuvarlarda yapilamiyorsa;

Akredite olmus (akreditasyon kapsamina bakilmaksizin) veya ilgili bakanlik¢a
yetkilendirilen (Belediyeler, Universiteler, Tarim ve Orman Bakanlig1 veya Cevre ve Sehircilik
Bakanliginin yetkilendirdigi kamu laboratuvarlart gibi) kamu kurum ve kuruluslarina ait
laboratuvarlarda, yoksa;

Akredite olmus (akreditasyon kapsamina bakilmaksizin) veya ilgili bakanlik¢a
yetkilendirilen 6zel kuruluslara ait laboratuvarlarda, yoksa;

Kamu kurum ve kuruluslarina ait laboratuvarlarda, bu da miimkiin degilse, Ozel
laboratuvarlarda yaptirilir.

2) “Akredite olmus (akreditasyon kapsamina bakilmaksizin)” ifadesinden, analizi istenen
dalda en az bir testten ulusal ve uluslararasi kabul gérmiis standartlara gore yeterliligi onaylanan
laboratuvar anlagilir.

¢) Yukarida agiklanan laboratuvarlarda yapilamayan laboratuvar muayeneleri yetkili makamin
izniyle; dogrulugu teyit edilen sistemlerin bulundugu 6zel laboratuvarlarda/firma tesislerinde
komisyon nezaretinde veya yurt disinda tespit edilen laboratuvarda yaptirilabilir. Yurt disinda
yapilmasi gereken laboratuvar muayeneleri igin, o6ncelikle akredite olan laboratuvarlar segilir.
Akredite laboratuvar bulunamadigi takdirde, akredite olmayan laboratuvarlarda da muayene
yaptirilabilir.

¢) Idareye bagh laboratuvarlarda:

1) Is yogunlugu yasanan dénemlerde, laboratuvarin bagl oldugu makamlar, {iriin bazinda
yogunlugun siiresini komisyonlarmm bagli oldugu yetkili makamlara yayinlar. Yogunlugun
yasandigt bu donemlerde laboratuvar muayeneleri, yetkili makamin izniyle, komisyonlar
tarafindan yukarida agiklanan dncelik sirasi dikkate alinarak yaptirilir.

2) Muayene raporu ilgili personel/personeller tarafindan imzalanir. Imzalayan
personel/personeller raporun dogrulugundan miistereken sorumludur.

3) Gerek duyulmasi ve muayenesini yapacak laboratuvarinda kabul etmesi halinde
gozlemci bulundurabilir.

d) Laboratuvarlar ve calisanlari, test ve analizlerin bagimsizligi ile ters diisecek higbir
faaliyette bulunmaz, tarafsizliga bagh kalir ve tarafsizligi tehlikeye diisiirebilecek ticari, mali
veya diger baskilara maruz birakilamazlar. Ozellikle laboratuvarin (laboratuvar tarafindan taseron
olarak kullanilan laboratuvar dahil); muayenesi yapilacak malin tasarim, imalat, tedarik, montaj ve
kullanimu siireci ile ilgisi olamayacagi gibi, yiiklenici ve rakip kuruluslar ile de ilgisi olmamalidir.
Ilgisinin tespit edilmesi halinde bu laboratuvarlar kullanilamaz.

§) Laboratuvar muayene raporlarinda karar kurali uygulanirken 6l¢tim belirsizligi degeri géz
ontinde bulundurulmaz, analiz sonucunun teknik sartname degerleri iginde olup olmadigina
bakilarak “uygun/uygun degil” degerlendirmesi yapilir.
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(7) Kabul islemleri:

a) Tedarikin zamaninda gergeklesmesini saglamak maksadiyla, ihtiyag makamlart ile
dokiimanlart hazirlayan birimlerin, karsilasilabilecek sorunlari 6nceden degerlendirerek gerekli
tedbirleri dokiimanlarda agik¢a belirtmesi gerekir. Kabul islemleri, asagida agiklandigi
gerceklestirilir.

b) Kabul: Alim konusu malin muayene islemlerinin tamamlanmasini1 miiteakip, komisyon
tarafindan, Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagina uygundur ifadesi yazilir ve imzalanir.
Diizenlenen bu rapor ekleriyle birlikte, alim yapan birime gonderilir. Ilgili birim ddemeye iliskin
belgenin diizenlenmesiyle kabul islemi yapilmig olur.

(8) Kararin verilisi:

a) Komisyon, eksiksiz toplanir ve kararlarini ¢ogunlukla alir.

b) Komisyon iiyeleri,kararlarin1 verirken, varsa analiz, laboratuvar sonuglar1 vb. raporlari
dikkate alir.

c) Komisyon iiyeleri; en kidemsiz olan personelden baslayarak, kararini agiklar.

¢) Karara kargi olanlar, karsi olma gerekgelerini (serh) kararin altina yazarak, imza
etmek zorundadir. Kararlarda gekimser kalinamaz.

d) Komisyonun tamami; varsa, serh yazisini incelemekten ve yazili olan hususlar hakkinda
bilgi edinmekten sorumludur.

e) Komisyon kararmi, mal “UYGUNDUR” veya “ UYGUN DEGILDIR” seklinde
kesin olarak belirtir.

(9) Muayene dokiimanlarinin diizenlenmesine ait islemler:

1) Muayene tutanagi: Muayene tutanagi komisyon tarafindan muayenenin baslangicindan
itibaren fiziksel muayene sonuclanana kadar yapilacak islemler 6zetlenecek sekilde tutulur.
Ayrica muayenenin icrasini etkileyen her ara karar asamasinda da ilave olarak tutulabilir.
Komisyon tarafindan muayenenin icrasin1 etkilemediginin degerlendirildigi durumlarda
tutanagin tekrar tutulmasina gerek yoktur. Muayene ve Kabul komisyonu Tutanagi 6rnegi
idaremizin https://imid.sdu.edu.tr/tr/dokumanlar web adresinde, Muayene ve Kabul komisyonu
Tutanagi Doldurma Talimati asagida yer almaktadir. Fiziksel muayene baslamadan once
tutanaklar hazirlanarak muayene agamasinda eksiksiz olarak tanzim edilir. Varsa konuyla ilgili
olarak diizenlenmis muayene tutanaklari bu rapora eklenir. Belgelerde kazinti, silinti yapilmaz.
Komisyon tarafindan diizenlenen belgelerde herhangi bir yanlishgin diizeltilmesi gerektiginde,
diizeltilecek olan kismin iizeri yazilar1 okunacak sekilde ¢izilerek dogrusu yazilir, diizeltme

yapilan yer komisyon bagkani tarafindan imzalanir. Diger
raporlar, diizenleyenler tarafindan kendi sistemlerinde (akreditasyon gibi) tanimlandig sekilde
diizeltilir/diizelttirilir. Komisyonca muayenenin tamamlanmasini miiteakip, raporlar ve ekleri,
varsa muayene ile ilgili her tiirlii tutanak incelenir.
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2) Muayenelerde elde edilen sonuglar kesindir. Muayene edenler tarafindan degistirilemez,
rapora aynen yazilir. Karara karsi olanlar, karara karsi olma gerekgelerini (serh) dokiimanin hangi
maddesine dayandirdigini belirtecek sekilde; agik, okunakli, anlasilir olarak yazarak imzalar.
Karara kars1 olanlar ilgili raporlarda imza blogunun altina, “SERHIM EKTEDIR” notunu yazar.
Serh yazisinda, komisyonun diger iiyelerinin kararlarina veya kisiliklerine yonelik ifadeler
kullanilmaz. Serhler; karara karsi olanlar tarafindan ayr1 ayri yazilir.

3) Muayene islemlerine ait muayene tutanagi, analiz, test sonucu ve raporu yiiklenici
vasitastyla gonderilmez/verilmez.

% Itiraz muayeneleri
(1) Genel: . ' _ o
a) Muayene sonucunda verilen “NITELIKLERINE UYGUN DEGILDIR” kararina,

yiiklenicinin itirazi sonucunda yapilan muayenedir. Yiiklenici, dokiimanda belirtilen

makama, belirtilen siire varsa bu siire i¢inde, belirtilen siire yoksa 5 is giinii i¢cinde ve belirtilen

sekilde yazili olarak itiraz edebilir. Ancak yiiklenici tesislerinde yapilan muayenelerde, yiiklenici,
muayene sonucuna itiraz edip etmeyecegini dokiimanda aksine bir hiikiim belirtilmedigi takdirde
ilgili idareye yazili olarak bildirir. Muayene sonucuna yiiklenici tarafindan itiraz edilmesi
durumunda, mal aynen korunmak suretiyle, itiraz muayenesi icra edilir. Yiiklenici, ilk komisyona
sunulan belgelerden uygun olmayanlarin yerine itiraz komisyonuna yeni veya farkli belge
sunabilir. Itiraz komisyonu yeni sunulan belgeler iizerinden degerlendirmesini yapar. Ilgili mal
itiraz muayenesi i¢in yeni bir komisyon karar1 diizenlenir.

(2) Fiziksel itiraz muayenesi:

a) 1k muayeneyi yapan komisyonda gérev almamis personelden yukarida agiklanan esaslarina
gore kurulacak, en az ii¢ veya daha fazla tek sayida kisiden olusan ikinci bir komisyon
tarafindan yapilir. Bu komisyona, mal sorumlusu yerine mal saymaninin katilmasi esastir. Mal
saymani yoksa yerine vekalet eden personel katilir. Komisyonun verecegi karar kesin olup;
muayene ve kabuliin bu karar esas alinarak sonuc¢landirilacagina iliskin hilkkme, dokiimanda
yer verilmesi zorunludur. Itiraz komisyonu tarafindan muayene ve kabul komisyonu tutanag
diizenlenir.

b) Ilk muayeneden olumsuz ¢ikan ve itiraz edilen hususlara yonelik olarak, ilk komisyonca
tutulmussa, mal numunesi {lizerinden; ret gerekgelerinin tamami tutulan mal numunesi
tizerinden tespit edilemeyecek olan durumlar i¢in, tutulmussa temsili numune iizerinden; bu
numuneler de yeterli olmaz ise malin tamami lizerinden yapilir. Teknik
sartnamesinde numune tutulmayacagi ve malin tamaminin kontrol edilecegi yazili ise, mal
tizerinden yapilir. Numune veya malin degismemesi ya da iizerinde diizeltme yapilmamasi i¢in
gerekli tedbir ilgililerince alinur.

¢) Fiziksel itiraz muayenesi sonucu olumsuz ise, “UYGUN DEGILDIR” karar1 verilir. Itiraz
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muayenesi i¢in diizenlenen tutanak itiraz komisyonunca, muayeneyi talep eden idareye
gonderilir. Bu karar kesin olup, teslim edilmis olan mal/is i¢in baska bir muayene yapilmaz.
Bu durumda, laboratuvar muayenelerine gegilmez ve bu karara itiraz edilmez.

¢) Fiziksel itiraz muayenesi sonucu olumlu ise; “UYGUN” karar1 verilir. Itiraz muayenesi igin
diizenlenen tutanak itiraz komisyonunca, muayeneyi talep eden idareye gonderilir.

1) Fiziksel itiraz muayenesi sonucunda laboratuvar muayenesi sathasina gegilmeyecek ise, itiraz
muayene komisyonunun verecegi karar kesin olup muayene sonuglandirilmis olur.

2) Fiziksel itiraz muayenesi sonucunda, laboratuvar muayenesi sathasina gegilerek muayeneye
devam edilecek ise yukarida agiklandigi sekliyle laboratuvar analiz islemleri yaptirilir ve gelen
sonuca gore diizenlenen tutanak itiraz komisyonunca, muayeneyi talep eden idareye
gonderilir.

d) Yiiklenicinin fiziksel muayeneye katilmamasi, itiraz etme ve itiraz muayenesine katilma
hakkini ortadan kaldirmaz.

®,

% Kontrol muayenesine iliskin esaslar

(1) Kontrol muayenesi; satin alma yoluyla tedarik edilerek idarenin mali haline gelmis
garanti slireli mallarin garanti siiresi i¢erisindeki niteliklerinin tespiti amactyla, malin ait oldugu
idari yetkili makami tarafindan su durumlarda uygulanir:

a) Mala iliskin yazili sikdyet olmasi veya resmi kurumlarca kamuoyuna olumsuz duyurular
yapilmasi.
b) Kullanim esnasinda problemlerle karsilagilmasi.

(2) Malin ait oldugu saymanligin bagli bulundugu birim/kurum tarafindan, kendi
blinyesindeki birimlerden kurulacak heyetle 6n inceleme (malin sikayet 6zelligi, problemli
miktari, sarf edilen miktari, saklama siiresi, depolama sartlar1) yapilarak tespit edilen hususlar
birim/kurum 6n inceleme raporu ile kayit altina alinir.

(3) Yapilan inceleme sonucunda, idareden kaynaklanmayan ve kusurlu oldugu tespit edilen
malin yiiklenici tarafindan degistirilmesi/onarilmasi s6zlesme makami araciligiyla talep edilir.

(4) Garanti siiresi igerisinde yiiklenicinin mali degistirme/onarma yoluna gitmesi
durumunda degistirilen malin kabul muayenesi; kabulde kullanilan dokiimana gére ilk
muayenesini yapan birimdeki yetkili makamin gorevlendirecegi komisyon tarafindan uygun
olarak yapilir. Uygun oldugu takdirde mal kabul edilir. Uygun olmamas1 halinde dokiimana gore
islem yapilir.

(5) Yiiklenicinin mali degistirme/onarma yoluna gitmemesi veya idarenin gerek duymasi
halinde kontrol muayenesi yapilir. Kontrol muayenesi sozlesme makamina yazili basvuru
yapilmasi ve s6zlesme makaminin onayi ile asagidaki sekilde yiiriitiiliir:

a) Yapilacak kontrol muayene iglemleri malin kabuliinii yapan komisyonun bagli oldugu
makam/iist makam/birim tarafindan gorevlendirilecek komisyona yaptirilir. Bu komisyon; malin
kabul (itiraz dahil) muayenelerinde bulunmamis en az ii¢ ve tek sayida personelden olusur.

Hazirlayan Kontrol Onay

Doktor Ogretim Uyesi - Veli

Stirekli Is¢i - Merve GUNES | Sube Miidiirii — Zekai KUNAR CAPALI




Dokiiman No PR-018

SULEYMAN DEMIREL UNIiVERSITESI Ik Yayin Tarihi 3.8.2020
) o Revizyon Tarihi 23.5.2025
Satin Alma ve Ihale Prosediirii Revizyon No 003
Sayfa No 17122

b) Kontrol muayenesini talep eden birim/kurum tarafindan, kontrol muayenesi
komisyonuna; malin nereden, ne zaman ve ne sekilde alindigi, muayenesi, kabulii, depolanmasi,
malin toplam miktari ile o giine kadar sarf edilen miktar1 ve sarf yerleri, ilgili bilgi/belgelerin
(dokiiman, sikayet dilekgesi, raporlar, varsa alim esas numunesi) temin edilebilenleri, muayeneye
esas mal numunelerinin muhafaza edildigi yerler ve miktarlar1 gibi hususlar ile muayene talep
yazis1 ekinde muayene tutanagi ve ekleri ilgili boliimleri diizenlenerek gonderilir. Yazida kontrol
muayenesi yapilacagi ve kontrol muayenesinin, malin mevcut miktarinin tamami veya ne kadar
miktar1 {izerinden yapilacagi agike¢a belirtilir.

c) Kontrol muayenesi, malin tim 6zelliklerine bakilmaksizin, 6ncelikle talep yazisinda
belirtilen hususlar yoniinden yukarida belirtilen hikimlere uygun olarak
dokiimana gore yapilir. Komisyonca yeterli kanaat edinilemez ise dokiimana uygun olarak gerek
duyulan ve yapilabilen diger muayeneye iligskin fiziksel ve/veya varsa laboratuvar muayeneleri
yapilir/yaptirilir. Ayrica, yazili sikayette belirtilen hususlar ile ilgili veya malin kullanimi
esnasindaki sorunlarin tespitine yonelik dokiiman disindaki istekler de (muayene esnasinda
sunulan belgelerin dogrulugunun kontrolii dahil) yetkili makamin izniyle yaptirilabilir.

¢) Muayene masraflari, yiiklenici tarafindan karsilanir.

d) Kontrol muayenesini yapacak olan komisyon tarafindan; muayene ve kabul islemlerinin
yapilacagi tarih belirlenerek yiikleniciye, belirtilen yer, giin ve saatte hazir olmasi yazili olarak
bu yukaridaki hiikiimlerine uygun sekilde bildirilir. Yiiklenici veya kanuni temsilcisi belirtilen
yer ve zamanda hazir olmasa dahi, kontrol muayenesi yapilir.

e) Laboratuvar muayeneleri yapilacak ise, kabul muayenesini yapan laboratuvar disindaki
(6zel test ekipmani, malzemesi veya ortami gerektiren uzmanlasmis laboratuvarlara ihtiyag
duyulmasi gibi zorunlu haller diginda) baska bir laboratuvarda yaptirilir.

f) Kontrol muayenesi sonucunda reddedilen malzemeler igin itiraz muayenesi yapilmasi
taleplerine yukarida agiklanan madde hiikiimleri uygulanmaz.

g) Kontrol muayenesinde incelenen hususlarin sonucu, dokiimanda yer alan niteliklere
uygun ¢ikarsa; sonug, kontrol muayenesini talep eden idareye yazili olarak bildirilir.

g) Kontrol muayenesinde incelenen hususlarin sonucu, niteliklere uygun ¢ikmaz ise bu
durumda:

> Kontrol muayenesini yapan komisyonun ihtiyag duymasi halinde, varsa kabul
muayenesine ait mevcut mal numunelerinin iizerinden muayene yapilir. Mal numuneleri
tizerinden yapilan bu muayenenin amaci; malin kontrol muayenesi neticesinde tespit edilen uygun
olmama durumunun sebeplerinin aragtirtlmasina yoneliktir. Bu nedenle; mal numunesi iizerinden
yapilan muayenenin sonucu ne yonde olursa olsun (uygun veya uygun degil) kontrol muayenesinin
sonucunu degistirmez.

» Kontrol muayenesini yapan komisyon tarafindan; malin cinsine gore, malin kalitesi
tizerinde etkili olabilecek ¢evre kosullari, depolama sartlar1 ve beklemeden dolay1 olusacak deger
kayiplarina iligkin tespit edilebilen miitalaa, goriis, neriler ile bilgi/belgeler, muayene muhtirasi
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ve komisyon kararina ek yapilarak kontrol muayenesini talep eden makama gonderilir. Kontrol
muayenesini talep eden makamca; alinan sonug raporu ve ekleri incelenerek gerekli islemler
yapilir.

(6) Garanti siiresi igerisinde degistirilen/onarilan malin tiim tedarik islemleri dokiimana gore
yiriitiiliir. Muayene faaliyetleri ise dokiimanda aksine bir hiikiim belirtilmedigi takdirde ilk
muayenesini yapan birimdeki yetkili makamin goérevlendirecegi komisyon tarafindan yapilir.
Uygun oldugu takdirde mal kabul edilir. Uygun olmadig: takdirde dokiimana gore islem yapilir.
Kontrol muayenesine tabi tutulan mal; muayenesi sonuglanincaya kadar kullanilmaz.

< Muayene ile Tlgili Diger Hususlar

Dogrudan Temin Usulii fle Tedarik Edilecek Mallara iliskin Muayene Faaliyeti

(1) 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesi kapsaminda yapilacak alimlarda; alimi yapan
idarelerce, aksi belirtilmedikge muayene islemleri yukarida agiklandigr sekilde ve Fiziksel Muayene
olarak yapilir.

(2) Malin cinsi, miktari, kritikligi, karmasikligi ve alimin aciliyeti gibi hususlara goére
muayene faaliyeti; gérevlendirilen kisi veya alim heyeti veya asgari ii¢ kisiden kurulacak olan
komisyon ya da biinyesindeki mevcut komisyon marifetiyle yapilabilir.

Devlet Malzeme Ofisinden Tedarik Edilecek Mallara iliskin Muayene Faaliyeti

(1) 4734 sayili Kanununun 3 iincii maddesinin birinci fikrasinin (e) bendinde belirtilen
Devlet Malzeme Ofisinden temin edilen stok iiriinler i¢in ihtiya¢ makamlari tarafindan fiziki sayim
ve kontrolii yapilir. Malin tam ve haricen iyi durumda oldugu tespit edildikten sonra teslim-
teselliim tutanagi tanzim edilerek mal teslim alinir.

(2) Devlet Malzeme Ofisinden temin edilen katalog kapsamindaki iiriinler ile talep tizerine
Devlet Malzeme Ofisi vasitasiyla satin alinmasi istenen miiteferrik iirlinlerin muayene ve kabul
islemleri ise muayene ve kabul komisyonu tarafindan yapilir. Komisyon tarafindan, malin istenen
teknik ozelliklerine uygun, tam, saglam ve ¢alisir vaziyette oldugu tespit edilir.

(3) Malin tam Ve haricen iyi durumda oldugu tespit edildikten sonra teslim-teselliim tutanagi
tanzim edilerek mal teslim alinir. Teslim-teselliim tutanagi Devlet Malzeme Ofisine gonderilir.

(4) Mal ile ilgili uygunsuzluk tespit edildigi takdirde Devlet Malzeme Ofisi ile koordine
edilerek uygunsuz olan hususlar diizelttirilir.
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Mal Alimu ile Birlikte Teslim Alinan Hizmetlerin Muayenesi Ve Hizmet Alimlariimn
Muayenesi

(1) Aralarinda kabul edilebilir dogal bir baglant1 olmasi sartiyla mal alimi ihalelerinde mal
ile birlikte hizmet alimi1 da yapiliyorsa bu hizmetin muayenesi de ayni muayene komisyonu veya
idarece belirlenen komisyon tarafindan yapilir. ihtiyag oldugu takdirde komisyona, alim konusu
hizmet isinin uzmani personel dahil edilir.

(2) Birim fiyat teklif cetvelinde ayr1 bir is kalemi olarak 6ngoriilmesi ve bir bedel ihtiva
etmesi halinde, mallarla birlikte bu tiir hizmetler mevcut mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

(3) Hizmet alimina iliskin muayene komisyonu muayenesi yapilan ise ait Hizmet ifa Tutanag:
hazirlar. Bu tutanagin ekine var ise talepler, servis formlari veya servis teslim tutanaklari, s6zlesme,
firma 6deme talep dilekgesi, 6demeye esas icmal cetveli vb. eklenir.

Muayene Ve Kabul Komisyonu Muayene Raporu Doldurma Talimati

a) Muayene Rapor Numarasi boliimiine idarece tutulan Muayene Kayit Formu Sira
Numarasi yazilmalidir. Bunun disinda bir numara yazilmaz.

b) Muayene Rapor Tarihi boliimiine muayenenin yapildigi tarih yazilmalidir. Muayene
islemi fatura kesilmeden once yapilmali, fatura muayenenin kabulii halinde kesilmeli ve fatura
tarthi Muayene Rapor tarthinden 6nce olmamalidir.

c) Tedarikgi Sirket / Kisi Adi boliimiine tiriinii tedarik eden firmanin adi yazilmalidir.

d) Fatura Tarihi boliimiine Faturanin kesildigi FaturaTarihi, Fatura Numarasi boliimiine
Faturada yer alan Fatura Numaras: yazilmalidir.

e) Tabloda bulunan siitunlara sira numarasi, malin/iiriiniin cinsi-adi, miktari, birimi, KDV
dahil birim fiyati, KDV dahil tutar1 ve son alt boliime KDV dahil genel toplam tutar1 yazilmalidir.
Bir sayfa yeterli olmaz ise diger sayfalara devam edilir ve sayfa numaras1 yazilmalidir.

f) Muayenenin Uygunlugu veya Uygun Bulunmama hali yukarida yer alan tablo ile
komisyon imza bolimii arasina yazilmalidir. Muayenenin Uygun Bulunmamasi halinde ayni
siitiin i¢cine Uygun Bulunmama hali yazilmalidir. Siitun i¢ine yeterli raporun yazilamamasi
halinde ayr1 bir sayfada hazirlanan rapor tutanak ekine eklenmelidir.

g) Komisyon imza bolimiine gorevlendirilen komisyon iiyelerinin adi/soyadi/imzasi
yazilmalidir. Komisyon en az 3 kisiden olusmali ve gerekli hallede 3 den fazla olmasi halinde
yeni siitun acgilarak isimler yazilmalidir. Asil liyelerin katilamadigi durumlarda yedek tiyeler
katilmalidir. Yedek iiyelerinde katilamamasi halinde yeni komisyon gorevlendirmesi
yapilmalidir.

h) Muayenenin yapilmasi sirasinda gerekli olan rapor, analiz, laboratuvar sonuglari vb.
belgeler bu tutanagin ekine konulmalidir.
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i) Bu “Doldurma Talimat1” matbu formda yer almaz.

5.3. Satin Alma islemlerinin Simiflandirilmasi
5.3.1. Birinci Grup Alimlar

Kurum hizmetlerinin zamaninda ve aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in yil igerisinde
diizenli olarak yapilmasi ve temin edilmesi gerekli olan telefon, yakit, posta hizmetleri, tibbi
atik ve benzerlerinden olusmaktadir. Bu hizmetler tekel konumundaki kuruluslardan fatura
karsiliginda alinir. Bu gruptaki alimlar icin yiiklenici degerlendirilmesi yapilmaz ve Onayh
Yiiklenici Listesi hazirlanmaz.

5.3.2. lkinci Grup Alimlar

Bu grupta temizlik malzemesi alimlari; arag, alet ve cihaz bakim hizmeti alimlar1; egitim
hizmeti alimlari; bilgisayar, fotokopi makinesi, yazici, daktilo, hesap makinesi, scanner, faks
cihazi, telefon makineleri, zimba, makas gibi kirtasiye aletleri, cihaz alimlar1 ve bunlara ait
yedek parca alimlari; her turlu masa, koltuk, sandalye, sehpa, dolap, hali, fotokopi kagidi,
kalem, toner, daktilo seritleri, yazici kasetler, cd, atag, zimba teli, dosya, klasor, zamk,
bant,asetat gibi kirtasiye sarf malzemeleri; boya, tiner, fir¢a, deterjan ve dezenfektanlar ve
benzeri alimlar bulunmaktadir. Bu gruptaki malzemelerin alimlar1 6ncelikle Devlet Malzeme
Ofisinden (DMO) yapilir. DMO’da bulunmamasi veya piyasadan daha ucuza alinabileceginin
tespit edilmesi halinde piyasadan temin edilebilir. Bu grupta; ihale Komisyonu marifetiyle
yapilan mal/hizmet satin alimlarinda, mal ve hizmetin teslimine kadar olan siiregte 4735 sayil
s6zlesme kanunu hiikiimleri uygulanir. Bu siirecte aksamalar olmas1 durumunda tedarikg¢iye
yonetmelik hiikiimlerine gore cezai islem uygulanir ve/veya yasaklama getirilir.

5.3.3. Uciincii Grup Ahmlar

Yapim isleri ile Personel Calistirilmasina dayali hizmet alimlar vb. kurumun ihtiyacini
karsilamaya yonelik her tiirlii hizmet alimlar1 bu gruba girer. Bu gruptaki hizmetlerin alimlar1
4734 sayih Kamu Thale Kanunu hiikiimlerine gére uygun ihale yontemleriyle piyasadan temin
edilebilir. Bu siiregte aksamalar olmas1 durumunda tedarik¢iye yonetmelik hiikiimlerine gére
cezai islem uygulanir ve/veya yasaklama getirilir.

5.3.4. Dordiincii Grup Alimlar
Bu grupta; Alim siireglerinde aksamalar olmasi durumunda tedarik¢iye yonetmelik
hiikiimlerine gore cezai islem uygulanir ve/veya yasaklama getirilir.

5.4. Tedarikgci Islemleri ve Degerlendirmesi
5.4.1. Tedarikci Se¢cimi

Kamu Thale Kanununu kapsaminda:

a) Ihale usulleri ile yapilacak satin almalar i¢in  Universitemiz
https://ihale.sdu.edu.tr web sitesi ile Kamu Ihale Biilteni https://ekap.kik.gov.tr web sitesinde
ilanlar yayinlanmakta ve verilen teklifler Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu (EKAP)
https://ekap.kik.gov.tr web sitesi tizerinden en diisiik fiyat esasina gore degerlendirilmektedir.
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Teklifleri uygun olan tedarikgilerin ihalelere katilmaktan Yasakli olup olmadigi sistem
iizerinden sorgulanmakta ve aciklanan kararlarin itiraz siireleri sonucu ekonomik agidan en

avantajlinin sozlesmeyi imzalamasi ve sartnameye uygun olarak mallarin teslimi sonrasi
muayene ve kabulii yapilarak islem sonug¢landirilir.
b) Dogrudan temin (parasal limit) ile yapilacak satin almalar icin Universitemiz
https://ihale.sdu.edu.tr web sitesinde ilanlar yayinlanmakta ve verilen teklifler Elektronik Kamu

Alimlar1 Platformu (EKAP) https://ekap.kik.gov.tr web sitesi tizerinden en diisiik fiyat esasina
gore degerlendirilmektedir. Teklifleri uygun olan tedarikgilerin ihalelere katilmaktan Yasakli
olup olmadig1 sistem iizerinden sorgulanmakta, yasakli olmayan ve ekonomik acidan en
avantajli tedarik¢inin sartnameye uygun olarak mallar1 teslim etmesi sonrast muayene ve

kabulii yapilarak islem sonuglandirilir.
Tedarik¢i secimi yukarida agiklanan (a) ve (b) maddelerinde agiklandigi sekilde

gerceklestirilir.

5.4.2. Tedarikci Degerlendirmesi

Tedarikg¢i seciminin 5.3.1 maddesinde agiklandig1 sekilde en diisiik fiyat esasina gore
yasakli olmayan firmalar arasindan yapilmakta olup Tedarik¢i degerlendirmesi 4734 sayilt
Kamu ihale Kanunu kapsaminda hazirlanan Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu yazilimi

iizerinden gerceklestirilmektedir.

5.4.3. Tedarikgiye Ait Miilkiyet
Tedarik¢iye ait lriinler muayene ve kabul islemi tamamlanana kadar taginir mal
yonetmeligi ve sozlesme hiikiimlerine gore, tedarik¢iye ait bilgi ise vergi mahremiyeti ve kisisel

verilerin korunmasi ile ilgili mevzuat ¢ercevesinde iiniversite tarafindan korunur.

6. ILGILI DOKUMANLAR

FR-041 Tasinir istek Formu

FR-122 Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli
FR-124 Onay Belgesi

FR-123 Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
FR-119 Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi
[A-215 Mal Teslim Alma Is Akist

IA- 030 Kiralama Islemleri Is Akist

[A-214 Teminat Iadesi Is Akist

IA-190 Satin Alma Yéntem Belirleme Is Akist
IA-035 Avans Odemesi s Akist
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e [A-213 Dogrudan Temin Is Akist

e DKD-018 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

e DKD-019 4734 Sayil1 Kamu ihale Kanunu Ve ilgili Mevzuatlar

e DKD-020 4735 Sayili Kamu ihaleleri S6zlesmeleri Kanunu Ve Ilgili Mevzuatlar
e DKD-021 5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu

e DKD-022 3194 Sayil1 imar Kanunu Ve Ilgili Mevzuatlar

e DKD-011 Tasmir Mal Yonetmeligi Ve Ekleri

e FR-120 Toner Dolumu Talep Formu

7.REVIZYON TAKIP TABLOSU

REVIZYON NO | TARIH ACIKLAMA

000 03.08.2020 Ik yaym.

001 08.03.2021 Pro.sedun.m ¥§lf:y1§1nde tedarik¢i degerlendirilmesi kismi
revize edilmistir.

002 22.01.2024 Kontrol kism1 giincellenmistir.
Satin Alma Uygulamalar1 genisletilmis, Muayene ve

003 23.05.2025 Kabul Islemleri kism1 eklenmistir.
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