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1. AMAC
Bu politikanin amac1 Kuruma digaridan gelen misafirlerin kabulii, birim iginde

bulunmalar ile ilgili kurallar1 belirlemektir.

2. KAPSAM
Kurumu fiziksel olarak yerinde ziyaret eden kisileri kapsamaktadir.

3. SORUMLULUKLAR
Bu politikanin uygulanmasindan ~ Siileyman Demirel Universitesi Daire
Bagkanliklarindaki tiim yonetici ve ¢alisanlar sorumludur.

4. UYGULAMA

° Disaridan ziyaret amach gelen kisiler kurulus girisinde giivenlik tarafindan
karsilanir ve ziyaret edecegi idarecinin onay1 ile kurulusa kabulii yapilir.

° Disaridan ziyaret amaclh gelen kisiler kurulus i¢inde giivenlik yok ise Kioks
makineye giris yaparak kabul edilecektir.

° Kabul edilen ziyaret¢inin kimlik bilgilerini ve ziyaret edecegi personelin
bilgilerini girmesi istenecektir.

° Disaridan ziyaret amacl gelen kisiler yonetim ofisleri, arsiv odasi, sistem odasi
gibi yerlere alinmamalidir.

. Ziyarete gelen kisiler ile ilgili bilgiler kioks makine {izerine yliklenen yazilim
yardimu ile sisteme kaydedilecektir.

° Ziyaretcilerin  birim i¢inde yanlarinda refakat eden bir kisi olmadan
dolasmalarina izin verilemez.

° Ziyaretciler sadece toplant1 odalarinda ve personel odalarinda agirlanir.

o Kargo elemanlari teslimatlarini giivenlige ya da sekreterlige teslim etmelidirler.




