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 “YETERLİK SINAVI DANIŞMAN, KOMİTE VE JÜRİ İŞLEMLERİ ” 

KULLANIM KILAVUZU 

Bu kullanım kılavuzu, "sdunet.sdu.edu.tr > Uygulamalar > Forms > Öğrenci Süreç 

formları  > Yüksek Lisans Tez Konusu Önerisi" sekmelerinin altında konumlanmaktadır. 

Aşağıdaki adımları takip ederek adım adım “Yüksek Lisans Tez Konusu Önerisi” işlemlerini 

gerçekleştirebilirsiniz. 

Yol Harita Proje Kimler İçin 

 

1 sdunet.sdu.edu.tr 
Herkes 

 

2 forms.sdu.edu.tr 
Herkes 

 3 

Danışman İşlemleri 

Komite İşlemleri 

Jüri İşlemleri 

Akademisyenler 

 

Bilgilendirme: 

*Ekran görüntülerinde “SİYAH İŞARETLİ” alanlar, Kişisel Verilerin Korunması Kanunu gereğince 

maskelenmiştir. 

* Ekran görüntülerinde “KIRMIZI İŞARETLİ” alanlar “Güncelleme Yapılabilecek Alanları” veya 

kullanım kılavuzunun anlattığı konu hakkında yapılacak işlemleri “Vurgulamak” için kullanılmaktadır. 

 

YÜKSEK LİSANS TEZ KONUSU ÖNERİSİ İŞLEMLERİ 

1. Giriş Yapınız 

 Tarayıcınızdan “sdunet.sdu.edu.tr” adresine gidiniz. 

 “Personel E-Postanız ve Şifreniz” ile oturum açınız. 

 

http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
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2. “Uygulamalar” Sekmesine Tıklayınız 

 

 Açılan sayfada ortada bulunan “Uygulamalar” butonuna tıklayınız. 

 

 

3. Uygulamalardan “SDU Forms” Seçeneğiniz Seçiniz 

 Açılan uygulamalar ekranında Kırmızı ile işaretlenmiş “SDU Forms” butonuna 

tıklayınız. 

o Ayrıca tarayıcınız vasıtasıyla “https://forms.sdu.edu.tr” adresi üzerinden de 

erişebilirsiniz. 

 

 

 

 

 

https://forms.sdu.edu.tr/


 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Kullanıcı Kılavuzları  

Doküman No KL-001 

İlk Yayın Tarihi 31.8.2023 

Revizyon Tarihi 31.8.2023 

Revizyon No 000 

Sayfa No 3 / 10 

 

4. Açılan ekranın sol tarafında bulunan menüden,  

 

 

 

 Öğrenci Süreç Formları 

o Yeterlik Sınavı 

 Danışman İşlemleri 

 Komite İşlemleri  

 Jüri İşlemleri yapılmaktadır. 

 

 

 

 

 

5. Danışman İşlemleri için,  

 Sol menüde yer alan Danışman İşlemleri seçilerek açılan sayfada “Yeterlik Jüri Önerisi Ekle” 

butonuna tıklanır. 

 

 
 

 Açılan sayfada Danışman tarafından Sırasıyla Öğrenci seçimi, Kontrol Soruları,  Yeterlik Jüri 

Önerisi ve Sınav Bilgileri sekmelerini doldurarak kaydet butonuna tıklanır. 
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NOT: Yeterlik Jürisi en az 2 asil 1 yedek üyesi kurum dışından olmak üzere toplamda 7 

kişiden oluşmak zorundadır. 

 

 

 

 Danışman tarafından yapılan Yeterlik Jüri Önerisi Ekleme İşlemleri Taslaklar sekmesinde 

aşağıdaki gibi gözükecektir. İşlemler Butonuna tıklayarak yeterlik jüri önerisi ekleme 

işleminin,  Görüntüle butonu ile pdf halini görüntüleyebilir, Düzenle butonu ile tekrar 

düzenleyebilir ve Komite Onayına Gönder butonu Yeterlik Komitesi onayına gönderme 

işlemi gerçekleştirilir. 
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 Komite Onayına Gönderilenler, Komite Onay Bekleyenler sekmesinde aşağıdaki gibi 

görüntülenmektedir. Bu sekmeden her bir komite üyesinin onay veya ret durumunu 

görüntüleyebilirsiniz. 

 

 

 

 Form onaylandığında Komite Onaylananlar kısmına, reddedildiğin de ise Komite Reddedilenler 

sekmesinde gözükmektedir. Form onaylandığı veya reddedildiği zaman Danışman tarafından 

imzaya gönder butonu imzaya gönderilir.   

 

 
 

NOT: Form reddedildiği zaman Yeterlilik sınavı jüri atama süreci sonlanmakta, ret sebebine göre 

Danışman tarafından yeni bir Yeterlilik sınavı jüri atama süreci başlatılmaktadır.  

 

 Enstitü Anabilim Dalı Kuruluna girdikten sonra Enstitü tarafından kabul edildikten sonra EABD 

Kurul Kabul Edilenler sekmesinde,  ret edilirse de EABD Kurul Reddedilenler sekmesinde 

gözükmektedir. Bu arada reddedildiğinde Danışman tarafından yeniden süreç oluşturulmalıdır. 

 

 Sınav günü veya öncesinde kurul kabul edildi ve jüri değişimi yapılacak ise Enstitü Anabilim Dalı 

Kurulu Kabul edilenler sekmesinden İşlemler butonuna tıklayarak Juri Değişimi işlemi 

yapılabilmektedir. 
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 Jüri Değiştir butonuna tıklandığından açılan sayfada, Asil veya yedek jüri üyelerinin yerine gelecek 

kişiler belirlenmelidir. 

 

 

 

6. Komite İşlemleri İçin; 

 

 Sol menüde yer alan Komite İşlemleri seçilerek, Komite Onay İşlemleri Sayfası açılır. 

 

 
 

 Danışman tarafından yollanan Yeterlik Juri Önerisi Ekleme işlemi Komite Onayına gönderildiğinde 

aşağıdaki gibi Onay Bekleyenler sekmesinde gözükmektedir.  
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 İşlemler, Görüntüle Butonuna tıklanarak Yeterlik Sınavı jüri atama formu kontrol edilerek Onaylanır 

veya Reddedilebilir.   

 

NOT: Onaylananlar veya reddedilenler sayfanızda gözükmektedir. 

 
 

7. Jüri İşlemleri İçin, 

 

 Yeterlik Jüri Not girişi sayfası, yalnızca Sınav günü aktif hale gelmektedir.  

o Yazılı Not Girişi ve Not Durumu kısmında tüm jürini verdiği puanlar herkes tarafından 

görüntülenebilir. 

o Yoklama Tutanağı Yükleme ve Yazılı Sınav Sorularını Yükleme işlemlerini yalnızda 

Danışman yapabilmektedir.  
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 Yazılı Not Girişi kısmında,  Yazılı sınav ortalaması 75 ve üzeri olursa öğrenci başarılı olarak Sözlü 

sınava geçebilir. Başarısız olursa direk başarısız sekmesine düşer buradan danışman imzaya 

göndermelidir.  

 

 
 

 Sözlü Sınav sürecinde de; Sözlü sınav ortalaması 75 ve üzeri olursa başarılı sekmesine düşerek 

Danışman tarafından imzaya gönderilir. 
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 İmzaya Gönder İşlemi Danışman tarafından yapılmaktadır. Butonuna tıklandığında açılan sayfada 

komitenin verdiği not puanları görüntülenmektedir. Eğer Yanlış verilen, düzeltilmesi gereken sınav 

notu var ise Not Sürecini Geri Al butonuna tıklanarak süreç Yazılı sınav not girişine geri 

dönülmektedir.  
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 İmzaya Gönder butonuna tıklayarak da İmzaya Gönderilenler sekmesinde görüntülenmektedir. 

 

 

 

 

Sorun ve Problemleriniz için:  

 Üniversitemizin sunmuş olduğu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi üzerinden “e-posta 

şifreniz ile giriş yaparak”,  

o Birim:  Bilgi İşlem Daire Başkanlığı,  

o Sektör:  4.39 – “Dijital Formlar”  

Seçerek probleminizi belirtebilir ve uzaktan yardım talebinde bulunabilirsiniz. 

 

 

Hazırlayan Birim Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Geliştirici Personel Öğr. Gör. Fatma ALTINSOY 

Test – Belge - Kılavuz Sür. İşç. Merve GÜNEŞ 


