SDU ilahiyat Fakiiltesi Kalite Calismalari is takvimi (16.11.2020)

Sira Dosya/is adi Dosya igerigi Sorumlusu Yapilma sikhg: Teslim edilecekleri zaman ve yerler
1 Ders bilgi paketlerinin -Ders bilgi paketlerinin | Dersin Ogretim elemani | Yilda iki kez ve | -Her dénem basinda ders bilgi paketlerinin
glincellenmesi glncellenmesi ve | ve Ders bilgi paketi | Akademik takvimde | dersin ilgili 6gretim elemani tarafindan
eksikliklerin giderilmesi degerlendirme belirtilen doénem | giincellenmesi ve tiim dersler Bolim Ders Bilgi
komisyonu baslangicindan 15 | Paketi Komisyonu tarafindan kontrol edilmeli,
glin 6ncesine kadar tespit edilen eksikliklerin ilgili 6gretim
elemanina iletilmeli ve komisyon raporu ekle-
sil haftasini takip eden 2 hafta iginde Fakdlte
Kalite Ofisine teslim edilmelidir.
2 Ders dosyasi -Ders izlenceleri Dersin Ogretim elemani | Yilda iki kez, dénem
-Dersin vize, final, sonu -Her donem Bitiinleme not girisinin son
bitinleme, o6dev, kisa tarihini takip eden 2 hafta icinde Fakiilte Kalite
sinav, rapor vb. Ofisi’'ne teslim edilmelidir.
notlandirmaya dahil olan
her tlrll evrakin, orijinal en
iyi, orta ve en kotl kagit
ornekleri
3 Dis* ve i¢ paydas -Tutanak Bolim Kalite | Yilda bir kez -Toplantilar Giz Donemi baslamadan oOnce
toplantilan -Katihmci listesi Komisyonu gerceklestirilmeli ve Doénemin baslamasina
-Fotograf kanitlar miteakip doérdinct hafta sonuna kadar
Fakulte Kalite Ofisine teslim edilmelidir.
4 Komisyon dosyasi -Komisyon is akis plani ve | ilgili komisyonun | Yilda iki kez Her sene DoOnemin baslamasina miteakip

Gyeleri  bolim
sayfasinda
(gerekli ise

komisyon
web
yayinlanmali
glncellenmeli)
-Komisyonun yuruttaga
faaliyetler ile ilgili tim
dokiimanlar

baskani ve/veya uyeleri

bolum
Bolum

dordunci  hafta sonuna kadar
sekreterliklerine iletilmeli ve
Sekreterliklerin ‘de dosyalanmalidir.




-Komisyonun isleyisi ile ilgili
alinan her tirlt karar 6rnegi

Danismanlik/Oryantasyon -Her  dénem  sonunda | ilgili siniflarin danisman | Danismanlik islemleri | -Danismanlik faaliyetini takip eden 2 hafta

Faaliyetleri Dosyasi ylritilen faaliyetlerin | 6gretim elemanlari /| egitim 6gretim yilinin | icinde Fakilte Kalite Ofisine teslim edilmelidir.
raporu Oryantasyon basinda her yariyil en | -Oryantasyon faaliyetini takip eden 2 hafta
-Sistemden alinan | komisyonu az bir kere, icerisinde Fakilte Kalite Ofisine teslim
tutanak/6grenci  raporlari Oryantasyon yilda bir | edilmelidir.
ornegi kez gliz donemi ilk 2
-Yirutilen faaliyetlere haftasi icerisinde
iliskin her tirli dokiiman

Etkinlikler Dosyasi -Etkinlikle ilgili afis Etkinlik faaliyetini | Yilda iki kez -Her donem Bitiinleme not girisinin son
-Etkinlikle  ilgili  katihm | ylritmekle  sorumlu tarihini takip eden 2 hafta iginde BOGlUm
evraklari O0gretim Sekreterliklerin ‘de dosyalanmalidir.
-Etkenlikle ilgili | elemani/komisyon -Etkinlikler bolim web sayfasinda Etkinlikler
olusturulmus kanit niteligi | Gyeleri bashgl altinda fotograflar, etkinligin tarihi,
tastyan her tirla diger belge konusu vb.  Dbilgileri icerecek sekilde
ve dokiiman yayinlanmalidir.

Anketler Dosyasi** -Ornek anket bos formu Anket faaliyetini | Yilda bir kez Her sene Giliz DoOneminin baslamasina

-Ders degerlendirme -Anket degerlendirme | yilriten ilgili komisyon miteakip doérdinci hafta sonuna kadar

anketleri raporu Gyeleri Orijinal Anketler Bolim Sekreterliklerin ‘de

-Mezun ve Yeni mezun dosyalanmalidir.

anketleri

-Dis paydas anketleri

-Staj anketleri

-isveren-ydnetici anketleri

Bolum/ -Bolim isleyisini etkileyen | Bolim Sekreteri Yilda iki kez Her donem BitlUnleme sinavini takip eden

Akademik Kurul kararlari
Dosyasi

ve diger faaliyetlere kanit
niteligi tasiyan ve gizlilik
ilkesini ihlal etmeyecek her
tirli akademik ve bolim
kurul kararlari
-Toplanti

tutanaklar

notlari ve

ikinci  haftanin sonuna kadar Bo&lim

Sekreterliklerinde dosyalanmalidir.




*Dilizenlenecek dis paydas toplantilari ile alinan geri bildirimler ilgili komisyon tarafindan 6zetlendikten sonra, B6lim Akademik Kurullarinda degerlendirilerek; ders
icerikleri, yeni ders teklifi, alt yapi, stajlar vb. konularda gerekli iyilestirmeler belirlenmeli, uygulanmali ve izlenmelidir. Alinan tim kararlar da kayit altina alinmali ve
Fakulte Kalite Ofisi’ne iletilmelidir.

**Yapilan tim anketler istatistiksel olarak ilgili komisyonlar tarafindan degerlendirilmeli, raporlanmali ve daha sonra yapilacak Bolim Akademik Kurullarin ‘da
degerlendirilerek, anket sonuglarina gore bolimle ilgili (ders igerikleri, yeni ders teklifleri, alt yapi, 6gretim lyesi 6grenciler arasi iletisim vb. ) iyilestirmeler kayit altina
alinmali, izlenmeli ve Fakiilte Kalite Ofisi’ne iletilmelidir.

NOT:
-Bir 6nceki kararlarin gerceklestiriime durumu degerlendirilerek raporlanmali ve Fakiilte Kalite Ofisi’'ne iletilmelidir.

-Kalite calismalarinin sekteye ugramamasi/aksamamasi adina bélimlerin ilgili komisyonlarinin kurulmasi/olusturulmasi/gtincellenmesi ile ilgili islemlerin her yil
Temmuz/Agustos aylarinda tamamlanmasi gerekmektedir.

-Bolimlere ait ait web sayfalarinda béliime ait egitim amaglari ve program kazanimlari tercih yapacak olan 6grenci ve velilerimizi bilgilendirmek amaciyla ilgili
linklerde paylasiimalidir.

-Bolimlerde Kalite ile ilgili gergeklestirilen tim faaliyetler ayrica boliim web sayfalarinda da yayinlanmalidir.

-Bollimlerde gergeklestirilen tim etkinlikler (teknik gezi, seminer, sempozyum vb.) yine bdlim web sayfalarinda etkinlikler sekmesi altinda verilmelidir.





