o 1 c.]ijjze‘_rﬂi“g:ahgnayl saglamak,

i - 11. Fakiilte ile ilgili gerektifi zaman giivenlik Snlemlerini alir.

| _TC
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITES]
ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU

‘Kll.l.‘llll"lll : Siileymah Demirel Universitesi
Fakiiltesi ; : | lahiyat Fakiiltesi Dekanlig: -
]| Gorevi . ¢ {:|Dekan :

Yetki ve _Sorurhlu]ﬁkla_n

 Dekanin gorev, yetki ve sorumlulukiar sunlardr:

1. Fakiilte kuruliaria bagkanlk etmek, Fakiilte Kurullarinin kararlari uygulamak ve Fakiilte blrimlerzarasmda

2. Her 6gretim yilt sonunda ve istendiginde Fakiiltenin genel durumu ve isleyigi hakkinda Rektdre ‘rap:Or'v'ehﬁek-,f f

- [|Oneriyi Fakiilte Yonetim kurulunun da goriiglind aldiktan sonra Rektsrliige sunmak, :
B4 Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli tizerinde genel gozetim ve denetim gdrevini yapmak.
B 5. Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir. | o f
| 6. Idari ve akademik birimlerdeki siireglerin, kanun ve yonetmeliklere uygun olarak etkili ve verimli bir sekildef
- llyurttiilmesini saglar. T A R R T
§ 7. Fakiltenin misyon ve vizyonuau belirler; bunu, Fakilltenin tiim ¢alisanlar: ile paylagir. Ba misyon ve vizyonunf

. Jlzerceklesmesi igin galiganlan motiveeder.. .0 | N
-4 8 Fakiiltenin tiim idari ve akademik personeli ile bgrencilerinin her tiirlii sosyal, kiiltirel ve bilimsel etkinliklere
Y katthmlarmi saglayarak - tiretici bir duruma gelmeleri igin gahsir. B&ylece bir liderlik anlayisiyla Fakiiltede takim{ -
|calismast ruhunu gelistirir. R R R £
9. Fakiiltenin fiziki donanmi ile insan kaynaklarinmn etkili ve verimli olarak kullanilmasin saglar. - R
"B 10. Fakiiltede kalite bilincinin olugturulup yaygmnlastirimasm saglar; ayrica, kalite glivencesini saglamak i¢ing
- ligerekli uygulamalari gerceklestirir. - ' ' : . - R

BN e Fakiiltenin egitim-dgretim, bilinisel arastirma ve yaymn etkinliklérinin cagdas bir anlayisia _Fakﬁlténin m1sy0n
- Jfve vizyonuna uygun olarak yuriitilmesini saglar. . | __ SRR 1
’ 13 Fakiiltenin idari akademik personeli i¢in ihtiyac duyulan alanlarda kurs, seminer ve konferans gibi etkinliklerfl

' i: diizenleyerek Fakiiltenin stirekli 8grenen bir organizasyon haline gelmesi icin galigir,

-

| Y Onetime saglikls bilgi akisinin gergeklestirilmesi amactyla gerekli goriilen hillerde komisyonlar olusturur., .- - §
Il ' 15. Cagdas gelismeleri takip ederek, belirlenen misyon Ve vizyona uygun olarak bunlar Fakiiltedeki siireglerefl
| yansitr. SR ‘ | : . SRR
§ ' 16. Fakilltenin misyonuyla iliskili belirli gin ve haftalar igin etkinlikler diizenlenmesini saglar. B
|| 17. Fakiiltenin ihtiyaglar: dogrultusunda diger kurum ve kuruluglarla baglant: kurarak kaynak saglama yoniindel| -
caba gosterir. . . - S o - R S TSNS &
T FlS.,’Fék_i_il;t_enin ekonomik ysnden ihtiyagh Ogrencilerinin gereksinimlerini Fakiilte ici veya Fakiilte dist kaynaklarlafl -
. flgidermek ioin girisimlerde bulunur, S - ' - AR
+f - 19. Fakiiltede 5grenim gbrmekte olan engelli dgrencilerin durumlarina gére geteksinim duyduklari arag-geregleri
- fltemin edilmesi yoniinde gerekli galismalart vapar. _ E T
" § 20.Dekan, yukarida yazili olan biitiin bu gorevieri kanunlara ve yénetmeliklére uygun olarak yerine getirirken,j
- {lSileyman Demirel Universitesi Rektdriine karst sorumludur. . - SRR
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Kurmﬁu R 7 : Sﬁieyman Demifel ﬁniversitesi N
i Fakiiltesi =~ : | Hlahiyat Fakiiltesi Dekanhg
| Gorevi T, Fakiilte Kurulu

- Yetki ve Serumluluklar

R Fakiilte Ku_;rulu,' Dekanin baskanhginda Fakiilteye bagh Bélﬁmlérin Bagkanlarr ile varsa Fakfi]té’yébééh

"~ Ihallerde Fakiilte Kuruluny toplantiya caginir. -
' . Fakiilte kurulu akademik bir organ olup asagidaki gorevleri yapar; S0 TR
} T Fakiltenin cgitim-szretim, bilimsel aragtirma ve yaym faaliyetleri ve faaliyetlerle ilgili esaslari, planj
© giprogram ve egitim-6gretim takvimini kararlagtirmak, ' : S
A Fakiilte Yonetim Kuruluna tiye segmek
I 3.Bu kanunla verilen diger gorevleri yapmaktir




| Kurutu gerekli gﬁrdﬁgﬁ hallerde gecici ¢alisma gruplarn e'gitim-c'igretim kerdinatéiriﬁklgri kura‘t_)_ili_r ve"‘buiﬂ;iﬁﬁ :

SRR T.C.
- SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITEST
- ILABIYAT FAKULTESI DEKANLIGT -

GOREV TANIMI FORMU
Kurumu R : | Siileyman Demirel Universitesi ;
. Wl Fakiiltesi |z | Nahjyat Fakiiltesi Dekanlig1
B Gorevi .. |*|Fakiilte Yonetim Kurulu

Yetki ve Sorumluluklarn :

 Fakiilte Yonetim Kurulu, Dekanin Bagkanliginda Fakiilte Kurulunun lic 1l icin segecesi ii pfofes’_ﬁf,"ik:i'

* Fdogent ve bir yardimer dogentten olusur. Fakiilte Yonetim Kurulu Dekarin cagrist lizerine toplanir. Yonetim§

B gbrevlerini diizenler. Fakiilte Yénetim Kurulu, idari faaliyetlerde Dekana yardimer bir organ olup asagidaki - f|
- estevieriyapar. T R SRR
ok 1 Pakiilte kurulunun kararlar: ile tespit ettigi esaslarm uygulanmasinda Dekana yardim etmek.
2. Fakiiltenin egitim—égrétim, plan ve programlar ile takviminin uygulanmasin: saglamak,

] E ':_,' 3. Fakiiltenin yatirim, program ve biitce tasarisinz hazirlamak,
{4 Dekanmn Fakiilte Yonetimi ile ilgili getirecegi biitiin islerde karar almak, S N
s Ogrencilerin kabulii, ders intibaklar1 ve cikanilmalan ile egitim-5gretim ve smavlarma ait iglemléri | R
_-hakkmdaka‘rarvennek,_ S ) _ : : . a T

| 6 Bukanunla verilen diger gorevleri yapmakiir.
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< Hikurame o :.Siilé').fman Demirel Universitesi
o f[Fakiiltesi |7 Tiahiyat Fakaltesi Dekanligy
-LGp':SreVi i [z Dekan Yardlmcllar'l‘ :

S - Yetki ve Sorumluluklar1 - ' S
- Dekan yardmailars, dekan tarafindan, kendisine calismalarinda yardimer olmak iizere fakiiltenin ‘aylikli- 6gretim|
[iclemanlar: arasindan segilirler ve en ok ti¢ yil igin atamirlar. Dekan, gerekli gordiigii hallerde yardmcilarini degistirebilir.g
liDekanin gorevi sona erdiginde, yardimeilarinm gérevi de sona erer. - DRETREES
-~} Gérevleri: - .‘ | _
"B 1. Dekana, gorevi bagmda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek,
- - § 2. Igili kanun ve ySnetmeliklerle verilen gorevleri yapmaktir.
| 3. Goreviyle ilgili evrak, esya arac ve geregleri korumak ve saklamak.
‘4. Gerektigi zaman giivenlik dnlemlerinin almmasini saglamak.
| 5. Bagh oldugu stireg ile list yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
6. 'Cgrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada dekan ve fakiilte sekreterine yardimer olmak,
I 7 Basi ve Halkla iliskilerin yiiriitilmesinde fakiilte sekreterine yardimes: olmak, o Con e
8. Her egitim-ogretim donemi baginda ders Sfretim programlanimin ilgili Ogretim elemanlan tarafindan hazirlanaraky
- Bogrencilere duyurulmasmni saglar. g - o 1 - ‘ _ o
| 9. Fakiiltenin “Ogretim ve Smav Yénetmeliginin™ hazirlanmast: asamasmda gerekli galigmalan yapar ve ayricaf.
| yonetmeligin uygulanmast asamasmnda ySnetmelikle ilgili olarak bilgilendirme caligmalart yiirlitir ve ¢ikacak “olanf
. Wisorunlarin giderilmesi hakkinda girisimlerde bulunur. . o R}
B 10. Fakiilte 8grenci kuliiplerinin kurulmast igin gerekli calismalar yapar.
| 11. Fakiilte politika ve stratejilerinin belirlenmesi yoniinde gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglar
| 12. Fakiiltenin basim-yayim isleri ile ilgili her tiirlii diizenleme ¢alismalar: yapar. -
|13. Hizmet geregi olarak Dekanin verecegi gorevleri yapar. o '
14.Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Dekana karg1 sorumludur.
- Oprenci isleriyle ile ilgili olarak: A ; : S
| 1. Ogrenci ders kayitlarinun dizenli yapilmasin: saglar. _ o
| 2. Ogrenci damsmanlik hizmetlerini diizenler ve isleyigini denetler. - : : ¥
| 3. Yurt ici ve yurt disi 6grenci yatay gegis islemlerinin yonetmeliklere tygun olarak vapilmasm saglar.
4. Ogrenci otomasyon sisteminin yapiimasinm ve diizenl; olarak caligmasim saglar. . IR B
5. Smav tarih, saat vé yerlerini belirlenmesini, gézetmenlerin tayin edilmesini ve sinavlarin diizenli olarak yapimasmif]

|saglar. ST o L S
| 6. Mazeret smav isteklerini degerlendirir ve sonuclanduritmasms saglar. -
7. Osrenci disiplin olaylar ile ilgili islemleri yonetmenliklere uygun olarak yapar. c IR &
-8 Ogrencilerin sportif ve kitltiirel etkinlikler kapsamindaki izinlerini degerlendirir ve ilgili birimler tarafindan gereklif| -
- fiislemlerin yaprlmasing saglar. - , o o ' : ‘ SR
| - 9. Ogrencilerin kayit dondurma isteklerini degerlendirir ve sonuglandinimasim saglar.
¥ 10.Ogrencilerin ders muafiyetlerini degerlendirir ve gerekli islemlerin yapiimasm saglar.
il 11. Degisik nedenlerle ortaya ¢ikan 6grenci ders intibaklar ile ilgili iglemlerin yiiriitiilmesini saglar. R
B 12. Kayd: silinme durumuna gelen 6grencilerin durumlaring degerlendirir ve gerekli iglemlerin yapilmasmu saglar, .
| 13 Oprenciler tarafindan sinav sonuglarina yapilan itirazlarr degerlendirir ve sonuglandinilmasin saglar. - . .
| - 14. Fakitlte bunyesinde boliim/anabilim dals bazinda ders dagilimlarinn dengeli ve makul bir sekilde yapilmasm; saglar.
Ji 15. Haftalik ders programlarinm yapilmast ile ilgili gorevli elemanlarla eg glidiim icerisinde galisarak programlarin: |
[/ diizenli bir sekilde hazirlanmasmi, otomasyon sistemine islenmesini ve dgretim elemanlar: ile dgrencilere duyurulmasmin

16. Anabilim Dal; koordinatorleri ile isbirligi halinde dersliklerin anabilim dallarma gore dagilimini saglar. ;o0

- B 17. Ogretim eleman ek ders ticret formlarmm kanun ve yonetmeliklete gore hazirlanmasnt saglar, Fakiilte mutemedi ile
. fibirlikte kontrol eder. ¢ . . - ' o R
- 8 Bagh oldugu iist yénetici/yéneticileri tarafindan verilen diger islerin ve islemlerin yapilmas:.




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
‘7 W Kurumu ___|:|Siileyman Demirel Universitesi
.- [ Fakiiltesi - . : | Nahiyat Fakiiltesi Dekanhg
- fil Gorevi ~ {:|Boliim Bagkan

| Yetki ve Sorumluluklari |

Bolium bagkani, o bélimiin aylikl professrleri, bulunmadigi takdirde dogentler, dogent de bulunmadig}

_ ftakdirde yardime: dogentler arasindan dekan tarafindan, ¢ yil siire ile atanir ve bu atama rektorlige bildirilir. |

. [jSiucesi biten bagkan yeniden atanabilir, - S T
’:I.BE‘SIﬁmﬁn"ihtiyaglarml Dekanlik Makamima yazili olarak rapor eder, - R |
282, Bolumiine bagl Sgretim elemanlarmn gérev stirelerinin uzatilmasinda dikkate almmak fizere’ Bolim|
© - Jedristint yazili olarak Dekanhk Makamina bildirir. _ R
Ul 3. Fakiilte Dekanlig: ile kendi Boliimii arasindali her tiirlii yazismamin saglikls bir sekilde yapilmasi saglar.
L 4Bqumun ders dagilimimn Sgretim elemanlar arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini saglar, = g
| 5. Egitim-6gretim yil1 siirecinde ayda en az bir defs kendisinin belirleyecegi giindem maddelerini goriismek]l
fiiizere toplanan Bolim Kuruluna baskanlik eder, o , S L. )
3 BR He_:r iki ayda bir toplanmas: gereken Akademik Bolim Kuruluna baskanlik eder.
{7 Bolumi temsil etmek tizere Fakiilte Kurulu Toplantilarina katihr. © TR _
Il 8. Her 6gretim yili sonunda Boliimiin’ gegen yildaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri ile ilgili raporu vell
flgelecek yil igin caltgma planim Dekana sunar, ' N ' ¥
3 9, Bélimde gorevli 6gretim elemanlarinin gbrevlerini yapmalanm izler ve denetler.
- 8 10.Bolim dgrencilerinin _eéitim—ﬁg:étime yonelik sorunlartyla yakiridan ilgilenir. R SRt
“ 4 11. Bolim Sgrencilerinin Killtiirel, sosyal ve bilimsel etkinlikler diizenlemelerini tesvik eder ve bu konudafl-
~.flonlara yardimer olur. ' - - ‘ L R
12.'Bolimdeki dersliklerin, calisma odaléririm, atdlyelerin, laboratuarlarm ve ders arag-gereclerinin Verii_‘nili,f‘
- Jetkili; diizenli ve temiz olarak kullanimasms saglar. i _ I

13.'.B611‘jm_1'indeki‘6§renci-6gretim elemam ili§kilerinin, egitim-Ogretimin amaglari dogrultusunda, dﬁzcﬁli_ 'Ve:
- Jisaglikl1 bir sekilde yiiriitilmesini saglar. . SR R [ B
1 14. Egitim-6gretimin ve bilimsel aragirmalarh verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina yonellk .

L olarak Boltimdeki &gretim elemanlar: arasmda uygun bir iletisim ortammin olusmasina galisir. -
15, Bolimiin misymu ve vizyonunun gergeklestirilmesini saglamak: ‘ SRR
16, Gérevinde bulunthadig: zaman yerine vekil birakmak. ' | | UEETEENEAE
[t 17. Bolim bagkan, ‘bolimiin her dizeydeki egitim-6gretim ve aragtrmalarindan, béltimle ilgili her tirlif
. J/faaliyetin diizenli ve verimli olarak ytrtitilmesinden ve kaynaklarmn etkili bicimde kullamlmasin saglamaktany -
4 Bagl: oldugu tist yonetici/ySneticileri tarafindan verilen diger islerin ve islemlerin yapilmasi.
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N _Ku.rumu - | Siileyman Demirel Universitesi
- | Fakiiltesi . | | Dahiyat Fakiiltesi Dekanhgy
fi Gorevi ' _'|+{Anabilim Dah Bagkani _

| Yetki ve Sorumluluklari

- f Egitim-6gretim’ uygulama ve arastirma faalivetlerinin yurttildiigli akademik bir birim olan ana bilim dali,f
" Jbaskanlari, o anabilim dalinmn profesorleri, bulunmadigi takdirde dogentleri, bulunmadig takdirde yardimei
Jdogentleri, yardime: dogent bulunmadip takdirde Ofretim gorevlileri arasindan, o ana bilim dalmda gorevlij
~ Jlogretim tiyeleri ve Ofretim gorevlilerince segilir ve dekan tarafindan atamrlar. Atamalar rektorliige bildirilir,

- jGorev stireleri fig yﬂdq’; R
B 1'._Aha bilim dalt ku‘ruluna baskanlik etmek, ‘ B o
1 2. Anabilim Dalinm ihtiyaglarim Béliim Bagkanina yazil; olarak rapor eder.

5 3.=A§ébilini Dalma bagh gretim elemanlarinin gorev stirelerinin uzatiimastnda dikkate alinmak i‘iz'er'e‘ .
~ J|Anabilim Dalinin gortigtinti yazili olarak Béltim Bagkanligina bildirir. | R
S 4.Bolim Bagkanh ile Anabilim Dali arasindaki her tiirli yazismann saglikli bir sekilde yiirtr "tii'lmesiinj B B
. Jlsaglar. - o : ]
A 5. Anabilim Dalinin ders dagilmimnin dgretim elemanlars arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapimasmi
o gsaglar. R o o | , sbrimasmi. - f

c 6Her 6gre’éim vili sonunda ahabilim dalinin Qegen 'yildai{i efitim-Sgretim ve aragtirma faaliyetleri ile"ilgil'i.'.' g
[raporu ve gelecek yil igin calisma planint Boliim Baskanmna sunar, ' ~ S L
2 ' 7.'A1f1’e_1bilim‘ Dalinda gorevli 6gretim elemanlarimn gorevlerini yapmalarii izler ve denetler.

8. Boltimde her diizeyde egitim-63retim ve aragtirmalarin yapilmasini, Anabilim Daliyla ilgili faaliyeﬂé’riﬁ -
diizenli ve vetimli olarak ylrtitiilmesini ve etkili bir bicimde kullarmimasim saglar. TN

. 9: AnabiIim_Dah dgrencilerinin egitim-Ggretimeé yonelik sorunlariyla yakindan ilgilenir. | &
.} 10. Anabilim Dalr 53rencilerinin kiiltiirel, sosyal ve bilimsel etkinlikler diizenlemelerini tesvik édes ve bu

- Jlkonuda onlara vardimei olur. ' ' ' R A

1 1'_.Ariabili'r'nf Dali dersliklerinin, caliyma odalarmn, atdlyelerinin, Iaboratuarlannin ders arag- gereglerinih::
~ flverimli; etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasin; saglar. _ o CoL 1
A 12.Anabilim Dalindaki bgrenci-6gretim eleman iliskilerinin, cgitim-tgretim amaglar dogrultusunda, diizenli

| ve saghikl: bir sekilde yiiriitilmesini saglar. : e
13..Egitim-6gretimin ve bilimsel arastrrmalarm verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina yonelik

-+ glolarak anabilim daldaki égretim elemanlar; arasinda uygun bir iletigim ortaminin olusmasina ¢ahsir.

Bagh ddugu {ist yﬁriéﬁci/y'énetiéiléri tarafindan verilen digér islerin ve iglemlerin yapilmasi,
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o Unitesi ) : | Siileyman Demirel Universites]
S Bolimi . : | Nlahiyat Fakiiltesi Dekanhgr
ol Gorevi: {1 Ogretim Elemanlari '
Yetki ve Sorumiuluklar

 Opretim Uyeleri; - ‘ _
| Yitksekdgretim kurumlannda gorevli yardimer dogent, dogent ve profesérlerdir. I R
| 1. 2547 sayilh kanundaki amag ve ilkelere uygun bigimde dnlisans, lisans ve lisansiistti dii:zéyrl'erdé5clé"g!i_‘tirlr,l-g
ji0gretim ve uygulamals caligmalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarim ve seminerleri yonetmek. RSP |
B *2. Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak. s : - o PR |
3. :Ilgili birim baskanliginca diizenlenecek programa gore, belirli glinlerde 6grencileri kabul e_derek,'énlarei :
Hgerekli konularda yardim etmek, ilgili kanundaki amag ve ana ilkeler dogrultusunda yol gOstermek ve rehberlik
Cofetmek a I S
_' " 4. Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek.
5. Tgili kanun ve y6netmeliklerle verilen diger gérevieri yapmaktr.
f|  Ogretim Goreviiler; - | o o
" Ders vermekle ve uygulama yaptirmakla yikiimli bir 6gretim elemanidir. Universitelerde Ve :bégr'l}f
- fibirimlerinde, ilgili kanun uyarinca atanmig Sgretim fiyesi buiunmaya'n dersler veya he:hangi bir dersin ozel bilgift
fve uzmanhik isteyen egitim-6gretim ve uygulamalar igin, kendi uzmanlik alanlanindaki calisma V’é-e’s_‘eﬂe’ij.iﬂef
| tamntms Kigiler, stireli veya ders saati ficreti ile gorevlendirilebilirler. - o SRR ERIPIE R Y
| 1. Bilimsel arastrmalar ve yayin yapmak, o
__ 2. Boliimee yapilan arastirmalara ve projelere katkida bulunmak, = -
} 3. Boliimii ilgilendiren idari konularda verilecek gérevieri yapmak, L
N By Derslerle iig_ili' gerekliliklerin yerine getirilmesinde Sgretim liyelerine yardimer olmak, - - :
| 5. Hgili kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevieri yapmaktir. - |
' o Ggrétim Yardumeilar; ' o ‘ E

§ Yiksekdgretim kurumlarmda beligli siireler igin gﬁrevléﬁdirilefn,far‘asur'ma gorevliler, uzianlat, '(;févificili_f:: vell
' egitim-dgretim planlamacilandr, =~ - S e [ T
',“,.-1"'_Ar;t§t1rma Gtix_"év:l:ileri_; R BURE T P IR T SR L S
I Yiksekogretim kurumlarinda yapilan arastirma inceleme ve deneylerde yardumer olan ve yetkili organlarcaj] -
flverilen diger girevieri yapan Yiksek lisans ya da doktora editimi boyunca siiren gegict bir 6gretim Uyesif:
flyardimeilig gorevidir. Olagan kosullarda egitim programmin sona ermesi ile birlikte arastirma gorevliligi sonaf] -
E erer. : . ‘ : : : : ‘ oL e

1. Derslerle ilgiii _ﬁyguiama; laboratuar vb. ¢alismalarda,

2. Odey, proje vb. degerlendirmelerde, _
| 3. Smav gozciiligiinde, aragtirma ve deneylerde, TR
4. ('jg‘renci danismanlig) ve kayit iglerinde Sgretim tiyelerine yardimer olmaktir.
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R Ku.l-'umu' ‘ : | Siileyman Demirel Universitesi
~ }i Fakiiltesi |1 |llahiyat Fakiiltesi Dekanliz:
|| Gorevi . - |+|Fakiilte Sekreteri

Yetki ve Sdrumluluklérl

""5 -Kendzsme bagh buro ve 1g: hizmet gorevlermm ylriitiilmesi i¢in gbrev dagilimi vapmak ve Dékamn onaymr : i'f o
sunmak.

i 2- Gorev dagthmda belirtilen konularda Dekan ve Dekan Yardimceilarina yardimes olmak, organizasyonu sagiamak
s bu konularinda alinan kararlarm, idari birimlere iletilmesini ve bu birimlerce yerine getirilmesini saglamak

© . f-3-dari birimlerin gorevlerml eksiksiz ve zamamnda yapﬂmaSIm saglamak

. ; 4- idari personehn d1s1p1m amlrhgxm yvapmak.

a saglamak ayrica 1Ig111 makamlara iletilmesini ve argivlemesini saglamak

g ~Fakulte Kurulu ve Fakiilte Yonetlm Kurulunda oy hakkl olmak51z1n raportoriuk gbrevini yurutmek

L 6:Akademik, Fakulte Kuruly, Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulu gundem1n1 hazurlatmak ve uyelere dag1t1m1

& jlf ; —Kurum191 ve Kurum d1§1ndan gelen evraklarin havalesini yaparak kaydedﬂmesini, birim igi yﬁnlend:inﬁe:sin_i S
| saglamak o S : o
8~Faku1te bunyesmde b1r1m argzvlermx olugturup sorumlusunu belirleyerek taklbml yapmak -
": 9-501 8 saylh Kamu Mah Yonetzml ve Kontrol Kanunun 33. maddes; uyarmnca Gergeklestirme Gorevlisi is ve

- y 1§lemlerm1 yapmak

. Byetkilisi tarafindan yapilmasii saglamak.

- 14-Fakulte biitge taslagmmn hazxrlanmasml saglamak.
. ; 15 Fakiilteye ait depolarmn diizenlenmesini saglamak, .

' 19 Teknlk ve fiziki altyapinm planlanmasi, verimli kullanimas; ve 1ylle§t1r11mesm1 saglamak
- 20 Ogrencﬂere gerekli sosyal hlzmetlerm saglanmasma yardim etmek,

- IO-FakuIte igin gerekli olan her turlu maI ve malzeme allmlarmda yapilmasl géreken i@lemleri'n tagm‘n" kayxtfkoh’t‘r@l: A

- 11-Idari personelin izinlerini Fakiiltedeki is akig sureg;lerlm aksahnayacak b1g:1mde duzenlemek
_ 12-Fakiilte yerle$kesmde gerekh giivenlik tedbirlerin almmasini saglamak '
' 13 Fakulte web sayfasmm duzenlenmesml saglamak ve taklblm yapmak

16-Akademik ve idari personelin maas ve yolluklar ile ders ucretlermm haz1rIanmasm1 ve tahakkuk ettlrﬂmesml :
" saglamak, taginir mal kayit kontrol, satin alma, biitge ve ddenek durumlarinin denetim ve takibini yapmak.

- 17-Fakiilte binasmnin. temizligj, ¢evre diizenlemesi ile ilgili is ve 1§1emler1 yapmak. SRR |
ol 18-Fakultede yapllacak olan sosyal aktivitelerin yerine getmlmesmde kullanilacak olan amfinin duzemm sag'lé{iﬁak;f ‘

o [|21-Fakiiltede agilacak kltap sergllerl stantlar ile asilmas: gereken afi$ler1n taleplerml mcelemek denetlemek
22 Gerekhi evrak}arm onhay ve tasdikini yapmak. ' ‘ '
: Bagh oldugu fist yoneticifyoneticﬂen tarafmdan venien dlger 1§1er1n ve 1§lemler1n yapﬂmasz



SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
: Kurumu | L : Suleyman Demirel Universitesi
- jil Fakiiltesi ‘ : | Hlahiyat Fakiiltesi Dekanhgl
| Gorevi : ‘ : | Dekan Sekreteri

Yetki ve Sorumluluklar

'1- Dekanlik Makamna yoneltilen gériisme isteklerini Deké_na iluetir._
| 2- Dekanin telefon iletigimlerini saglar. '
1 3 Dekan oimadxgl zaman gelen ziyaretgileri not ederek Dekan a 1let1r . ‘
| 4 -Fakulte Kurqu ve Fakulte Yonetzm Kurulu toplanUsma katilacak uyelerm toplantlya gagrilmam 1$ ve 1slemlerm1 [
yapmak. - L .
 5-Cagdasg iletisim ilk_eleri dogrultusunda davranmaya 6zen gosterir.
1l : 6- Dekan ile tiim resmi kurum ve birimler arasmdaki iletisimi saglamak,

o Bagl buluhdugu Uist yOnetici/ybneticileri tarafindah verilen diger islerin ve islemlerin yapilmas,




. T C ‘
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
EAHIY AT FAKULTESI DEKANLIGI

GOREV TANlMI FORMU

b Unitesi : | Siileyman Demirel Universitesi
“NBoliimii _ : | Tlahiyat Fakiiltesi Dekanligi
fll Gorevi - . |+ | Tasinar Mal Kayit Kentrol ve Satm Alma Tsleri

' Yetki ve Sorumluluklan |

. 1 Bolumlerden ve bagh b1r1mlerden gelen satin ahnma 1stekler1n1 Fakulte sekreterligine sunar ve Fakulte
Lk Sekreterinin teklifi ile Dekanlik Makamnin onayin alir. |
| 2-Satin alma taleplerinin meveut denek durumlarim dikkate alarak takip etmek

3 Satm alma talep formlarm hazirlanmak.

. f 4~ Satin alma sekline gére diger yazigmalar yapmak (Yaklagik maliyet, pivasa arasﬂrma mal muayene kabuI
§ihizmet isleri kabul, ihale onay ve 6deme emri, tekliflerin almmast ve satin alma onay belgesinin haz1r1anmas1) .

S 5- Demxrbagiarm perlyodzk bakimlarin ve sayimlar: ile ilgili is ve islemlerin yapilmas:

| 6- Stratep Daire Bagkanliginca deme onayi verilen evraklan odeme kalemlerine gore tanzim ederek
| dosyalamak.
7- Telefon Faturalarimn ddeme emirlerini haz1r1amak

_ 8- On mali kontrol 1§lemlm gerektlren evraklarm hazirlanmas: taklblmn yaptmasi,

N 9 Bmm dosyalama 1§lem1erm1n yapilmas; argive devredﬂecek malzemelerin tesliminin saglanmast,”

‘ : : f 10- Tagtmr islem ﬁsmm muayene raporunun haz1rlanma51 satin alman {irtiniin ﬂgﬂ; birime teshm 1$Iemler1nm _:
© - {lsaglanmas: X

.' 11- Demlrba§lar1n Dem1rba§ Defterine kayitlarinin yapilmast ve numaralandlrma ile ilgili is ve 1;;lemlerm yapxlmam ,

o 12- Butge hazirianmas ile ilgili is ve 1§1emler1n yapimasi

13—Dem1rba§tan distilecek malzemelerin mevzuatlar gerg:evesmde yapllma51 ile Ilgih ig ve 1gslemler1n yapﬂmas; ¥ :_,

' 14 B1r1mle ile ilgili- tum yamg;malarl yapmak

p B_ag‘h OIdugu fist ‘yﬁnétici/yﬁnéticiieri_taréf_lndan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.




' : T. c. : ' _
| SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
- ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLICI

GOREV TANIMI FORMU
|| Kurumu ¢ | Siileyman Demirel Universitesi
fl Fakiiltesi =~ = : | llahiyat Fakiiltesi Dekanhg -~
Gorevi " |+ {Personel Isleri Biirosu

Yetki vé Sordlﬁluluklarl:

-Birim 191 ve Blrlmler arasi yamsmalarm yapllmam
 fl2-Pasaport yaz1§malar1nm yaptlmast
B _' 3-Birim i¢i personel izin takiplerinin yapilmas:
‘ 4-Saglik rap’o'rlarl' on'aylarl takiplérinin yapilmasi. .
- l5-Yurtici, Yurtd1§;: ve birim ici gérevlendirmelerinin yapﬂmam
- 6 Mahkemeler icin bilirkisi gorevlendxrmelen ' '
7 Vekaleten gorev]endarmeler ' -
8-Akademik gérev stireleri yaz1§malan . -
: f: 9- Idam ve Akadem1k Personelin Kademe Derece Terfi xle ilgili is ve Iglemlerm yaplImas:
~ [110- Akademik Personel Almi ve Smav ile 11g111 Is ve I§lemlerm yapllmasx
II Yard1m01 hlzmetler sszmdakl personehn terfi 1$Iemler1 :
| 12- Intlbaklar ( Ogremm degz§1kl1gl ve hizmet birlegtirme )
S 13- DlSIp]ln ve ceza sorugturmalar ile ilgili is ve islemlerin yapﬂmam
_ 14-Sorusturma sonucuna gore verilen cezalarin takip edilmesi ve verilen ceza durumuna gore gerekli l:nid1rm:11&:rm'E
" Hlyapimasi, : : : ' -
| 15-Naklen atamalarla 11g111 is ve 1§lemlenn yapllmasx
= 16-Idareci atamalar ve takibi _ : ‘
N 17-Bolum Ba§kanlar1 A B D. Bsk. kurui uyelerl atama}arx -
IS-Emekhhk ile dgxh yamsmalar C ' : .
| 19-Akadem1k personel dolu bog kadro aktarxml yamsmalan : : .
3 20~Akadem1k persone[ 11anlarz ve bog kadrolarm b1ld1r1}mem vize 1slemler1nm yap11mas1

: - | 21-Birime gelen-» giden evrakiarin 51steme 1§lenmesx ve arsivlenmesi
” 22-Akademik ve Idari Personehn mal beyanlarmln takibi
23-Yabanc1 Uyruklu Akademik Personel istihdaminin yapiimasi
: 24- Idari ve Akademzk persone]m sendika 1§lemlermm yapilmasi, taklbl ‘
: 25- Sosyai giivence kapsammda Akadernik ve Idari Personelin tescﬂ 1§lemler1nm yapximas: ,
| 26- Idarz ve akademik kadro cetvellerinin saghkh blr blglmde tutulmam IR ' |
o 27 Bmm Kalite Iglemiermm Yiiriitilmesi, . S

Bagh oldugu fist yonetlcl/yoneticxlerl tarafmdan verﬁen dlger 1§Ier1n Ve 1§,lem1er1n yapﬂmasx -




T.C.
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI

GOREV TANIMIFORMU
Kuruniu o : Siileymﬁn'DemiréI Universitesi
- ) Fakiiltesi R : | Ilahiyat Fakiiltesi Dekanlig:
| Gorevi : : | Yan Isleri Biirosu

Yetki ve Sorumluluklan

f 1= Gelen-Giden Evrak Kayltlarlmn Yapilmasi

: oL Gelen-G1den Evraklar ile ilgili is ve islemlerin yaplirna51 ,

| 3 Dekanhk Tarafmdan Yonetim Kurulunda ve Fakiilte Kurulunda Goriisiilmek Uzere Behrlenen Gundem
- Konularmm Yoénetim ile F akulte Kurulu Toplantisma Hazirlanmasi ‘
4- Yonetlm ve Fakiilte Kurulu Toplantisinda Alinan Kararlarin Yaz11mas1 ve Bmmlere Dagitilmas:

- ;_ 5~Dislplm Kurulu ile llgﬁl is ve islemlerin yapilmas:

- 6-Akademik Kurul Toplantis: ile 1lg1h is ve iglemlerin yaptlmas:

.-: .7~Kurum1g:1 ve Kurumd1$1 Bmmlerle Yazismalarin Yapilmasi

B 8-Birime ait posta kargo ve duyuralar ile ilgili is ve islemlerin yapﬂmam

| 9 -Faaliyet raporunun hazirlanmasi ile 1lg111 is ve 1§;Iemlerm yapilmast

. IO-Faku}temlz taraﬁndan duzenlenecek olan sempozyum, Konferans vb, etkmhklerle ilgili ig ve _iglemler.in_
yapﬂmas1 : SR

| 11-Ders Gorevlendumeierlmn Hazirlanmas:
12 Ogrencﬂerle ilgili is ve iglemlerin vaptlmasi
13 -Birime gelen— glden evraklarin sisteme 1$Ienrn631 ve arslvlenmesz

' Bagll oldugu ust yonetlcﬂyonetlcllen tarafindan verﬂen diger 1§ier1n Ve 1§;lemler1n yapllmaSI o




s Ogrencﬂer ve ogre‘um ¢lemanlarina danigmalik ve rehberlik etmek.

T.C.
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ILAH[Y AT FAKULTESI DEKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU

§il Kurumu _ : Sii.leyman Demirel Universitesi
i Fakiiltesi : e Ilahlyat Fakiiltesi Dekanlig:
bl Gorevi ) : | Ogrenci Isleri Biirosu

Yetki ve Sorumiuluklarl ‘

1 Ogrencxlerlmn kayit 1$lemlermm yapllmasz

| 2-Ogrenci kayit dondurma ve kaylt silme 1$lemierinin jfapllmaSI

_ 3-Ogrenci intibak ve muaﬁyet islemleri ile ilgili is ve Ig;lemlerm yap11mas1

o 4 Ogrenm belge51 ogrenCI kimlik kartlary, basan beIgelen transkript 1$Iemler1 ve v.b. islemlerin yapllmash-

. 5- Yatay ve dikey geg1§, Cift Anadal ve Yandal 1§lemler1 ile zlglh 1$Iemler1n yapllmas1

‘ 6- Ogren01 ile ilgili i i ve 1§}emler1n yapﬂmasx

| - 7- Erasmus, Farabi, ve Mevlana degisim prog-ram!arl ile ilgili is ve 1§;lem1erm yapiimasi.

9- O grenm islemleri ile 11g111 komisyon kararlarinn hazirlanmasi iglerinin yapilmast.

-10- Ogrencﬂerm mezuniyet isleri, ile 11g111 her tiirlii is ve 1§1em1er1 yapmak.

: | 1~D1ploma hazirlanmast ve kay1p diploma ile ilgili her tiirlii is ve 1$Iemler1 yapmak.

' 12- Ogrencn dosyalarmm argivlenmesi ve muhafaza edllmesx

' 13-Ogrenci beslenme yardima ile ilgili is ve 1§18m1erm yap;lmasu o

14-Ogrenci af kanunu ile ilgili i is ve islemlerin yapzlmam

- 15- Ogrenm temsdcﬂzgl ile 1ig111 is ve islemlerin yapllmaSI

- ‘16- Ogrenm disiplin iglemleri ile 1Ig1h is ve 1§lemlerm yapllmam

g 17- Ogrencﬂerm Askerlik 1giemlerl ile ilgili is ve islemlerin yapﬂmasn

"18 Yaz Okulu ile 11g111 i ve 1§Iemler1n yapilmasi.

19- Bmmie ilgili her turlu yaz:@malarl yapmak.

o _Z 20- Ogrenc1lerle Ilgth sinav 1§lemlen ile 1Ig111 isve 1§lemler1n yapllmam

- 21-Akademik takvim taslagl hazirlamak:

‘ 22- Ogrenc: kontenjanlarmm behr]enmeSI ve kllavuza girecek bllgxlerle xlglh is ve 1§lemlerm yapllln&s; o ‘
: -. '23 Yabam uyruklu srencilerle 1lg1h is ve 1§Iemler1n yapﬂrnas; : ' o
' 24- OSYM Istatistiklerinin yapllmasx

. 25- % 10°a giren Sgrencilerin tespitinin yapilmasi

iR .2:7_¥Not fislerinin imzali olarak toplamip arsivienmesi isleri.

”" 28-11. Ogretim Ogrencilerinin tiim is ve islemlerini yapilmasi

- Bagli oldugu iist yonetici/yneticileri tarafindan verilen diger iglerin :vé islemlerin yapilmast. °




TC |
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITES]
ILAHIYAT FAKULTEST I)EKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU

- Karumu T Siileyman Demirel Universitesi
j Fakiiltesi ~ . [:|llahiyat Fakiiltesi Dekanhgz
liGorevi Bk Kutuphane Birimi

Yetki ve Sorum]uluklar:

Fakiiltemiz personel ve §grencilerimizi Kiitliphane programima kayit islemlerinin yapilmas:.
- Uye kayds olmayan personel ve dgrenciye kimlik karsihg kitap verilmesi. * O
-+ Merkez Kiitiiphaneden (Bilgi Merkezi) gelen gorevlilere kitap kayit islemlerinde yard1m01 olunmasz.'
4 Odung verilen kitaplarin 6diing siirelerinin takibinin yapilmasi. S
Odiing verilerek iade edilen kitaplarin demirbas numarasina gore arg;1v1mn yap11mas1 - RS
' Bags olarak gelen her tiirli dergi ve kltaplarm kayitlarinin yapilarak, génderen kisilere teg.ekkur B |
.. yazisimin yazilmasi. :

- Odting verilen kitaplarin’ zamamnda getirilip- getmlmemesmm taklbmm yapilmasi. -
Fakiiltemizde kismi zamanh olarak ¢aligtinlan 63rencilerin puantajlarmm yapilarak, ilgili birime
gbnderilmesinin yapilmasi.

Kiitliphane igerisinde gerekli tedbirlerin alinmas. i
- Aymica; Fakiiltemiz bllglsayar laboratuvarmda bulunan bllglsayarlann bakim ve onarim 1$Iemler1n1n' .
il 'yap1lma31 : -

' -Bagh oldugu fist yiﬁnetici/ytineticileri tarafindan verilen ‘diger' islerin ve iglemlerin yapllmaé1.




T.C.

SULEYMAN DEMIREL WWRSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU -

Kurumu : | Siileyman Demirel Universitesi
il Fakiiltesi = : | Ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg:
Gorevi . |: |Boliim Sekreterligi

Yetki ve Sorumluluklan

* (Temel Islam Bilimleri Boliim Bagkanligy)

(Felsefe ve Din Bilimleri Bsliim Bagkanligi)

‘ (Islam Tarihi ve Sanatlar Bsliim Baskanligi)
(Ilkogret;m Din Kiiltiiris ve Ahlak Bilgisi Egitimi Boliim Bagkanhgl)

1 Ié'ﬁlﬁ'm Kurulu prlaﬁtllarl ve Karar Islernlerinin yapilmasi
2- Akademik Personel ile ilgili is ve 1§lemier1n yap11mas1
- 3 Fakultem1z Ders Gorevlendlrrne51 ile ilgili i ve 1glemler1n yap11ma51
4- Ders Programiarmm ha21r1anma51, duyurulmasx ve dgretim uyelerme daglt11mas1 |

o il - Sosyal Bilimler Enstrcusu Mudurlugu ﬂe & grenc1 mulakat Juirt 1sxmler1nm guz ve bahar mulakat ]un 151mler1nm -

. E behrlenmes:

- 6- Sosyal Bilimler Enstitiisii Midiirligtine ders goreviendirmesinin yapilmas

| 7- Smav programlarmm bilim dalina gore hazirlanmast 1§Iem}erm1 yapmak.
| 8-Uzmanlik alan dersi ile ilgili is ve 1$Iemler
: 9-Yiksek l1sans ogrencﬂerl ile ﬁgﬂx is ve islemlerin yapﬂmam |
10-Doktora ogrencﬂerl ile ilgili is ve 1§Iemlerm yapﬂmam
11 Tez izleme j Junsmm olugturulmasx - S

12- Damsmanllkla Iiglh 11g1h is ve islemlerin yapﬂma31 '

13-Birimle ilgili her tiirlii yazismalari yapmak.

o B_agh oldugu iist yonetici/yneticileri tarafindan verilen diger islerin ve islemlerin yap1imas1.' '




T.C. .
. SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ILAI-IIYAT FAKULTESI DEKANLIGI

GOREV TAN IMI FORMU

Kurumu

: | Siileyman Demirel Universitesi

: Fakiiltesi

: | llahiyat Fakiiltesi Dekanhg

il Gorevi

: { Mali Isteri Biirosu -

Yetki ve Sorumluluklari

o '1-Gelen-Giden Evraklar ile ilgili is ve islemlerin yapilmast

B 2-Personel Maaglari ve digér &demelerle ilgili is ve iglemlerin yépﬂmam

‘3 Sosyai Giuivenlik Kurumu ile ilgili is ve iglemlerin yapilmasi.

4 Sendika aidatlarmin taklbl ile 11g1h is ve islemlerin yapilmast.

5 Personelin banka, icra ile ilgili is ve 1§lem1er1mn yapllmasx

' 6- Ilgliz Jur1 liyelerine odeme yap11masz islemleéri.

-, 7 Yolluklara 1I1§k1n tahmini butg:enm hazirlanmasi.

8-Ek ders gorevlendlrme ile ilgili is ve 1slem1erm yapilmast

' 9- Yumgl ve Yurtdst gecici, stirekli gbrev yolluklari ile ilgili is Ve 1slemler1n yapiimasi

_ Bagh oldugu tst yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger islerin ve iglemlerin yapilmast,




TC
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITES]
ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU

Kurumu o : | Siileyman Demirel Universitesi
- J| Fakiiltesi = = |:|Ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg
- QiGorevi . |t | Yardima Hizmetler

Yetki ve Sorumluluklﬁrl

-Fakultedekl tum biiro caligma odalan, simflar, kutuphane koridor, we ve lavabolarinn tem1z11g1n1n yapﬂmam .

- §l 2-Dekanlik t;ay ocagmm takibinin ve servis :;slemlermm yapllmam

o H3F akiilte bina giris c,:xktg,mm temlzhk 1$Iemler1mn yapllma51 :

E Bagh oldugu ust yonetwl/yonencilerl tarafmdan verilen dlger 1§1er1n ve 1§1emlerm yapllmaSI




T.C.

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ILAHIY AT FAKULTESI DEKANLIGI

'GOREV TANIMI FORMU

'K-ur'umu .7 .: Siileyman Demirel fIniversitesi
- | Fakiiltesi . : | lahiyat Fakiiltesi Dekanlig
fiGorevi i Teknik Hizmetler

Yetki ve Sorumlulu'klarl

| i 1- FakuIte bmasmln bakim onarmm, aydmlatma ve 1sitma ﬂe 11g111 1s ve x§lemier1n yapilmast. -
| 2-Fakiilte binasindaki gerekli goriilen tamirat islemlerinin yap:lmam ' -
3 Sivil savunma ile 1Ig111 1§:lerm vapilmasi :
' 4. -Fakiiltede yapllacak olan sempozyum, konferans vb. 1slerde teknik donanxm saglamak ve yurutmek
R I—Ier tiirlii arizali donanim malzemelerinin arizasin tespit etmek ve yaptirmak. L
- Bagh oldugu st yonetlclfyo_neticilen tarafindan verilen diger islerin ve islemlerin vapilmast.




: T.C.
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI _
ILAHIY AT FAKULTESI DEKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU

1} Kurumu . l:|Siileyman Demirel Universitesi
- [l Fakiiltesi - : | Hlahiyat Fakiiltesi Dekanhgs
) Gorevi . I:|FotokopiIsleri -

Yetki ve Sorumluluklar

1 Basmuna karar ver;fen ders notunun basimim, basim yayin komisyonun teklifi ve Fakiilte Dekanhgmm onayl o

; ile yapar. .
- 2-Hizmet geregl yap11mas1 gerekli olan davetiye, duyuruy, ilan vb 1$1er1n basklsxm yapar.
| .- 3- Unitede bulunan alet ve makinelerin verimli bir sekilde t;ahsmaszm saglar ' '

R 4- Umtede gereksmlml bulunan (kégut, murekkep, toner, aiet makme vb) her turlu malzemenm temml 1§1n

Fakulte Idaresine onerxde bulunur ‘
5-Unitede yapilan igleri snceden Fakiilte Sekreterznm onayim alip yapar, onay1 olmayan isleri yapmaz.
6- 1dari ydnden tiniteden soramlu Dekan Yardimcist ve Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.
- Bagli oldugu iist ydnetici/ybneticileri tarafindan verilen diger iglerin ve islemlerin yapilmast.




T.C.

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ILABIYAT FAKULTESI DEKANLIGT

' GOREV TANIMI FORMU
| Kurumu . 1i]|Siileyman Demirel ffniversitesi
[l Fakiiltesi - : | Dlahiyat Fakiiltesi Dekanligt
§ Gorevi _|: | Bilgisayar Laboeratuvan

Yetki ve Sorumbuluklan

. : lz-:Fakiiltem'iz'e ait tiim biigisayarlarm bakim, onarim ve temizlik islerinin yapilmas:.
- 2-Fakiiltemiz web sayfasimin diizenlenmesi, takip edilmesi ile ilgili is ve iglemlerinin yapilmasi
= 3 Siniflarda bulunan bdglsayar ve prqeksxyon cihazlarinn kontrolleri ve takibinin yapilmasi.
4- Ogrencﬂerm bilgisayar laboratuvarinda ¢alisma csnasinda kontrolii saglamak ve onlara yardlmm olmak o
- 4 Bﬂgzsayar laboratuvarinda galisan kismi zamanl ogrenc;ierm ¢alisma diizenini saglamak =~
- Bagh oldugu ust yonetlci/yonetlcﬂerl tarafindan verllen diger 1glerm ve 1$lemlerm yapzlmas;




