SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg

Personel Maasi Islemleri is Akisi

Dokiuman No Muh1

ilk Yayin Tarihi 18.02.2022
Revizyon Tarihi  [18.02.2022
Revizyon No 0/0

Sayfa No 1/1

/ﬂgili birimlerden gelen 5434 ve 55 10\
sayil1 Kanuna tabi Dekanlik
personelinin aylik maaslarina iligkin

Sisteme girilen verilerin
hesaplatilmasi ve
kontroliiniin yapilmasi.

—)

verilerin Hazine ve Maliye Bakanlig1
Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim
Sistemi (KBS) ‘ye girilmesi. /

-

Kontrolleri yapilan aylik
bordonun diger eklerinin de
cikarilmasi ile Gergeklestirme
Gorevlisinin ve Harcama
Yetkilisin onayina sunulmasi.

\_/—\

Odemeye iliskin ele gegen banka
listesinin SDU PBS sistemine girilerek
personelin eposta adreslerine
gonderilmesi.

\_/_\

>

Muhasebe yetkilisine gonderilen
O0demenin ilgili niishalarinin
baskist alinarak 1slak imzalarinin
tamamlanip Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina génderilmesi.

M

aaglari
Odenen
personelin
SGK  emekli
kesenegi
bildirimi
islemlerinin
gercgeklestiril
mesi.

-

Gergeklestirme Gorevlisinin ve Harcama

Yetkilisinin elektronik ortamda onaylamasi
sonrasinda 6demenin Muhasebe vetkilisine

Kontrol

Hazirlayan Onay

Prof. Dr. M Sadik

Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU AKDEMIR

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN




Dokiiman No Muh2

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI llk Yayin Tarihi _ [18.02.2022

ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg Revizyon Tarihi _ 18.02.2022

Revizyon No 0/0

Yabanci Uyruklu Personel Maasi Islemleri is Akigi Sayfa No /1

/F akiiltenin ilgili biriminden,\
calistirilacak olan yabanci Yabanct uyruklu personelin SGK
uyruklu personelin tip ise giris bildirgelerinin yapilmasi.
sozlesme ve diger

evraklarinin birimimize
teslim edilmesi sonrasi
kontrollerinin yapilmasi.

\ /

Yabanci uyruklu personelin aylik maas bordolarinin
diizenlenerek Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebat
Genel Miidiirliigiiniin MY'S programina girilip 6deme
emiri ve eklerinin ¢ikartilmasi.

/Odeme emri ve eklerinin\ \_/f—\

Gergeklestirme Odemeye iliskin ele gegen banka
Gorevlisinin ve Harcama > listesinin SDU PBS sistemine

Yetkilisine imzalatilmasi girilerek personelin eposta
sonrasi Strateji adreslerine gonderilmesi.

Gelistirme Daire
Baskanlhigma \_/—\
Qénderilmesi. /

Sozlesmesi sona eren yabanci Maaglar édenen_yabanm
uyruklu personelin  SGK isten uyruklu personelin  SGK

c¢ikis islemlerinin yapilmasi. primlerinin gonderilmesi.

Hazirlayan Kontrol Onay

.. o . } C e Prof. Dr. M Sadik
Sef Murat Omer Suhudi GUVEN Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU AKDEMIR




SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg

Ek Ders Odeme Islemleri is Akisi

Dokiiman No Muh3

ilk Yayin Tarihi 18.02.2022

Revizyon Tarihi  [18.02.2022

Revizyon No 0/0

Sayfa No 1/1

Donem baglarinda ek ders ticret
formlarinin toplanmasi ve
kontroliiniin yapilmasi.

-

fSisteme aktarilan Qizelge\
verilerinin hesaplatilmasi
ve kontroliiniin yapilarak
Gergeklestirme
Gorevlisinin ve Harcama
Yetkilisin onayina

Qunulmas1 /

b

Y

Tasnif edilen ve imzalatilan ek ders
ticret formlari ile 6deme
evraklarinin Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilmesi.

b

Ggretim Elemanlarlmn\

Mubhasebe
Sistemi

I. ve Il. Ogrt. Ek ders
iicreti 6demesine 1iligskin
0deme  puantajlarinin

Hazine
Bakanlig
Genel  Midiirligliniin

Kamu Harcama ve

(KBS) ‘ye

kaktarllmaSL

Maliye
Muhasebat

Bilisim

/

e

Onaylanan 6deme evraklarinin
cikarilmasi ve 1slak imza i¢in
Gergeklestirme Gorevlisinin

ve Harcama Yetkilisine

sunulmasi.

=

Odemeye iliskin ele gegen banka
listesinin SDU PBS sistemine

girilerek personelin eposta

adreslerine gonderilmesi.

Hazirlayan

Kontrol

Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU

Prof. Dr. M Sadik
AKDEMIR




SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg

Final Smav Ucret Odeme islemleri is Akist

Dokiuman No Muh4

ilk Yayin Tarihi 18.02.2022
Revizyon Tarihi  [18.02.2022
Revizyon No 0/0

Sayfa No 1/1

Donem sonunda final sinav iicret | ve II. Ogrt. Final sinav
formlarinin toplanmasi ve Hcretl odemesme‘ iligkin
. 0deme  puantajlarinin
kontroliiniin yapilmasi. Hazine ve  Maliye
Bakanligt =~ Muhasebat

J—\ Genel  Midiirliigiiniin
Kamu Harcama ve

Muhasebe Bilisim

Sistemi  (KBS)  ‘ye

Sisteme girilen ¢izelge verilerinin

hesaplatilmasi ve kontroliiniin yapilarak
Gergeklestirme Gorevlisinin ve Harcama

Yetkilisin onayina sunulmasi

\_/_\

Tasnif edilen ve imzalatilan final
sinav licret formlar ile 6deme
evraklarinin Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilmesi.

\/’\

s

6 gretim Elemanlarmm\

kgirilmesi. /

Onaylanan 6deme evraklarinin
¢ikartlmasi ve 1slak imza igin
Gergeklestirme Gorevlisinin
ve Harcama Yetkilisine
sunulmas.

~

demeye iliskin ele
gecen banka listesinin
SDU PBS sistemine
girilerek personelin
eposta adreslerine
gonderilmesi.

)

Hazirlayan

Kontrol

Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN

Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU

Prof. Dr. M Sadik
AKDEMIR




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg
Disaridan Derse Giren Personele Ucret Odeme

Islemleri is Akis1

Dokiuman No Mu5

ilk Yayin Tarihi 18.02.2022
Revizyon Tarihi  [18.02.2022
Revizyon No 0/0

Sayfa No 1/1

Ek ders ticreti karsilig1 derse
giren sozlesmeli 6gretim
elemanlarinin SGK ya ise giris
bildirimlerinin yapilmasi.

/Ek ders ticreti karsiligi derh

giren soOzlesmeli  Ogretim
elemanlarinin 1. ve Il. Ogrt.
Final smav iicret 6demesine
ilisgkin 6deme puantajlarinin
Hazine ve Maliye Bakanligi

Muhasebat Genel
Midiirligliniin Kamu
Harcama  ve Muhasebe

Bilisim Sistemi (KBS) ‘ye

Qirilmesi. /

Onaylanan 6deme evraklarinin
¢ikarilmasi ve 1slak imza i¢in
Gergeklestirme Gorevlisinin
ve Harcama Yetkilisine
sunulmasi.

/Odemeye iligkin ele\

gecen banka
listesinin SDU PBS
sistemine girilerek
personelin eposta

N/

Ek ders iicreti karsilig1 derse
giren sozlesmeli 6gretim
elemandan ek ders iicret
formlarinin toplanmasi ve
kontroliiniin yapilarak 6deme
evraklariin hazirlanmasi.

—

/Sisteme girilen ¢izelge \

verilerinin hesaplatilmasi
ve kontroliiniin yapilarak
Gergeklestirme
Gorevlisinin ve Harcama
Yetkilisin onayina

/

Qunulma51

—

U

Y

Tasnif edilen ve imzalatilan final
sinav iicret formlari ile 6deme
evraklarinin Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina génderilmesi.

-
~

/Di')nem sonunda
sozlesmesi sona eren
sOzlesmeli 6gretim
elemanmin isten
¢ikisiin yapilarak

oL

adreslerine primlerinin SGK’ya
gonderilmesi. / kbildirilmesi. /
Hazirlayan Kontrol Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN

Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU

Prof. Dr. M Sadik
AKDEMIR




Dokiiman No Muh6

cizelge verilerinin
hesaplatilmasi ve
kontroliiniin
yapilarak
Gergeklestirme
Gorevlisinin ve
Harcama
Yetkilisin onayina
sunulmasi

Ogretim elemanlarinin ek ders ticret
formlarinin toplanmasi ve
kontroliiniin vapilmasi.

/Sistemegirilen \ Sistemi — (KBS)  ‘ye

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi_[18.02.2022
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg Revizyon Tarihi _ |18.02.2022
Revizyon No 0/0
Yaz Okulu Ucret Odeme Islemleri Is Akisi Sayfa No 1/1
\_/—\ ﬁgretim Elemanlarmm\
Yaz Okulunda derse girecek Yaz Okulu ek ders

ticreti 6demesine iliskin
0deme  puantajlarinin
Hazine ve  Maliye
Bakanligt ~ Muhasebat
Genel  Midiirligiiniin
Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim

kgirilmesi. /

k / Onaylanan 6deme evraklarinin

Daire Baskanligina

cikarilmasi ve 1slak imza i¢in
Gergeklestirme Gorevlisinin
ve Harcama Yetkilisine

> sunulmasi.

Y

Tasnif edilen ve imzalatilan yaz
okulu iicret formlari ile 6deme
evraklarinin Strateji Gelistirme

oOnderilmesi.

~

/(")demeye iliskin ele
gecen banka listesinin
SDU PBS sistemine
girilerek personelin
eposta adreslerine

th'mderilmesi. /

Hazirlayan

Kontrol Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN

N . C e .. Prof. Dr. M Sadik
Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU AKDEMIR




SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg

Yolluk ve Yevmiye Odeme Islemleri Is Akis:

Dokiiman No Muh7

ilk Yayin Tarihi 18.02.2022

Revizyon Tarihi  [18.02.2022

Revizyon No 0/0

Sayfa No 1/1

@ gretim Elemanlarlmn\

ilgili evraklarla yaptigi

yolluk  ve  yevmiye
taleplerinin incelenmesi
ve verilerin Hazine ve
Maliye Bakanligi
Muhasebat Genel
Miidiirliigiinin -~ Kamu

Harcama ve Muhasebe
Bilisim Sistemi (KBS)

Qe girilmesi. /

Onaylanan 6deme evraklarinin
c¢ikarilmasi ve 1slak imza igin
Gergeklestirme Gorevlisinin
ve Harcama Yetkilisine
sunulmasi.

/Odemeye iliskin ele
gecen banka listesinin
SDU PBS sistemine
girilerek personelin
eposta adreslerine
gonderilmesi.

)

/Sisteme girilen \

\_/_\

Imzalatilan yolluk ve yevmiye ile

ilgili 6deme evraklarinin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmesi.

-

verilerin
¢iktisinin alinip
kontroliiniin
yapilmasi ve
talep eden kisiye
imzalatilmasiyla
Gergeklestirme
Gorevlisinin ve
Harcama
Yetkilisin
onayina
sunulmasi.

N /

Hazirlayan Kontrol

Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU

Prof. Dr. M Sadik
AKDEMIR




SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg

Jiiri Odeme Islemleri is Akis1

Dokiiman No Muh8

ilk Yayin Tarihi 18.02.2022

Revizyon Tarihi  [18.02.2022

Revizyon No 0/0

Sayfa No 1/1

juri 6deme talepleri

bordrolarinin
hazirlanmasi.

\_

f(")gretim Elemanlarlnln\
ilgili evraklarla yaptigi

incelenmesi ve o©deme

nin

) =

Onaylanan 6deme emri
belgesinin ¢ikarilmasi ve 1slak
imza i¢in Gergeklestirme

Gorevlisinin ve

Harcama

YetkﬂiSine SunulmaSl . <:

b

/(")demeye iliskin

gonderilmesi.

\

gecen banka listesinin
SDU PBS sistemine
girilerek personelin
eposta adreslerine

ele \

/

/Hazulanan \

6deme
bordrolarinin
ilgili kisilere
imzalatilmasi
Sonrasi

Hazine ve
Maliye
Bakanligi
Muhasebat
Genel
Midiirligiiniin
MYS
programina
girilip 6deme
emiri belgesinin
olusturulup
onaylanmasi.

\_

)

Imzalatilan 6deme evraklarmin

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina génderilmesi.

Hazirlayan

Kontrol

Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN

Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU

Prof. Dr. M Sadik
AKDEMIR




Dokiiman No Muh9

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESi llk Yayin Tarihi__18.02.2022
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg Revizyon Tarihi  [18.02.2022

Revizyon No 0/0

Idari Personel Nobet Odeme Islemleri Is Akis: Sayfa No /1

Kidari personelin\

aylik nobet
cizelgelerinin
hazirlanarak ilgili
kisilere
imzalatilip
Hazine ve Maliye
Bakanlig1
Muhasebat Genel
Midiirliigiiniin
Kamu Harcama
ve Muhasebe
Bilisim  Sistemi
(KBS)‘ye
girilmesi.

o J

—

gecen banka listesinin
SDU PBS sistemine
girilerek personelin
eposta adreslerine
gonderilmesi.

\_

/Odemeye iligkin ele \

Hazirlanan ¢izelgelerin sisteme
girilmesi sonras1 ddeme emri ve
eklerinin ¢ikarilip Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
imzalatilmasi.

Imzalatilan 6deme evraklarinin

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilmesi.

Hazirlayan

Kontrol

Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN

Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU

Prof. Dr. M Sadik
AKDEMIR




SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg

Dokiiman No Muh10

ilk Yayin Tarihi 18.02.2022

Revizyon Tarihi  [18.02.2022

Revizyon No 0/0
Idari Personel Giyim Yardimi Odeme islemleri is Sayfa No /1
Akisi
ch.la.ri personelin\ Hazirlanan ¢izelgelerin sisteme
giyim  yardimi girilmesi sonras1 6deme emri ve
¢izelgelerinin eklerinin ¢ikarilip Gergeklestirme
hazirlamp Hazine Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
ve Maliye imzalatilmast.
Bakanlig:
Muhasebat Genel
Midiirliigiiniin
Kamu Harcama
ve Muhasebe
Bilisim  Sistemi
(KBS) ‘ye
girilmesi.
- /
Imzalatilan 6deme evraklarmin
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilmesi.
/Odemeye iligkin ele \
gecen banka listesinin
SDU PBS sistemine
girilerek personelin
eposta adreslerine
gonderilmesi.
\_ /
Hazirlayan Kontrol Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN

Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU

Prof. Dr. M Sadik
AKDEMIR




SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI

ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg

MEM Personeli Odeme islemleri Is Akisi Sayfa No

Dokiuman No Muh11
ilk Yayin Tarihi 18.02.2022
Revizyon Tarihi  [18.02.2022
Revizyon No 0/0

1/1

/MEM ile yapllan\

yazigmalar
dogrultuda
MEM’ne  bagh
Kurumlardan
gonderilen
puantajlarin

incelenmesi.
\ )

)

Puantajlar dogrultusunda
bordrolarin hazirlanmasi
ve gonderilen
puantajlarin tasnif
edilmesi.

Hazirlanan bordro, 6deme emri ve

eklerin ¢ikarilip Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine

imzalatilmasi.

Imzalatilan 6deme evraklarinin

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilmesi.

D

€

gonderilmesi.
\C /

demeye iliskin ele
gecen banka listesinin
SDU PBS sistemine
girilerek personelin
eposta adreslerine

Hazirlayan

Kontrol

Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN

Fakiilte Sekreteri Kadir

GULCU

Prof. Dr. M Sadik
AKDEMIR




Dokiiman No Muh12

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI llk Yayin Tarihi _ 18.02.2022

ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg Revizyon Tarihi _ [18.02.2022

KHK ile Ihrac Edilen veya Aciktan Dénen Revizyon No 0/0

Personelin Maas Islemleri is Akisi Sayfa No 1/1

Ggili birimden gelen yazigmalar \

kapsaminda 5434 ve 5510 sayili
Kanuna tabi olup KHK ile ihrag

edilen ya da agiktan donen Dekanlik

personelinin aylik maaglarindan Hazirlanan bordro

eksik yatirilanlarin tamamlanmasi ya kapsaminda diger 6deme
da fazla yatirilanlarin tahsil edilmesi evraklariin hazirlanmasi

icin ay bazinda bordolarin irdelenip
yeni bordrolarin hazirlanmasi.

N /

Kontrolleri yapilan bordronun e N\
diger eklerinin de ¢ikarilmasi Imzalarin

ile Gergeklestirme tamamlanmasiyla Strateji

Gorevlisinin ve Harcama GeliS'[il’mve Daire
Yetkilisinin onayina Bagkanligina
sunulmasi. gonderilmesi.

N /

\_/—\

Odemeye iliskin ele gegen banka
listesinin SDU PBS sistemine girilerek
personelin eposta adreslerine
gonderilmesi.

Odeme yapilan personelin  SGK
emekli kesenegi bildirimi
islemlerinin gergeklestirilmesi.

Hazirlayan Kontrol Onay

.. o . } C e Prof. Dr. M Sadik
Sef Murat Omer Suhudi GUVEN Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU AKDEMIR




Dokiiman No Muh13
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESi llk Yayin Tarihi__|18.02.2022
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg Revizyon Tarihi _ 18.02.2022
Revizyon No 0/0
Stajyer Ogrenci Islemleri is Akisi Sayfa No 1/1
Ilgili birimden gelen yaz1 / . o \
Ogrencilerin belirli

dogrultusunda isimleri bulunan
ogrencilerin SGK ise giris
bildirgelerinin yapilmasi.

Diizenlenen muhtasar

beyannamesi ve

0deme

emrinin Strateji Geligtirme
Daire Bagkanligina

giinler dahilinde staj

priminin 6denmesi ve
SGK’ya ve Hazine ve
Maliye Bakanligina

verilmesi.

.

yaptiklarina iliskin ilgili
ayimn sonunda %1 SGK

muhtasar beyannamesi

/

Staj siiresinin sona ermesi sonucu isten

c¢ikis bildirgesinin diizenlenmesi.

Hazirlayan

Kontrol

Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN

Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU

AKDEMIR

Prof. Dr. M Sadik




SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg

Muhasebe Birimi Diger Islemler ile ilgili Is Akis:

Dokiiman No Muh14

ilk Yayin Tarihi 18.02.2022

Revizyon Tarihi  [18.02.2022

Revizyon No 0/0

Sayfa No 1/1

Fakiilte personeli olup icra
takibi baslatilan kisilerin
kesinti tutarlarmin
bildirilmesi takip edilmesi ve
gerekli yazismalarinin

Muhasebe birimine ait
yazigmalarin takibi.

Muhasebe birimine ait
belirli kalemlerde biitge
caligmalarinin yapilmasi.

Hazirlayan Kontrol

Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU

Prof. Dr. M Sadik
AKDEMIR




SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
ilahiyat Fakiiltesi Dekanhg

FiHRIST

Dokiiman No

01/1

ilk Yayin Tarihi 18.02.2022
Revizyon Tarihi  [18.02.2022
Revizyon No 0/0
Sayfa No 1/1

Muh1- Personel Maasi Islemleri is Akigi

Muh2-Yabanci1 Uyruklu Personel Maas1 Islemleri is Akisi
Muh3-Ek Ders Odeme islemleri is Akist

Muh4- Final Smav Ucret Odeme islemleri is Akisi
Muh5- Disaridan Derse Giren Personele Ucret Odeme islemleri Is Akisi
Muh6- Yaz Okulu Ucret Odeme Islemleri Is Akis1
Muh7- Yolluk ve Yevmiye Odeme Islemleri Is Akist
Muh8- Jiiri Odeme Islemleri Is Akis:

Muh9- idari Personel Nobet Odeme islemleri Is Akist

Muh10- idari Personel Giyim Yardimn Odeme Islemleri s Akis:

Muh11- MEM Personeli Odeme Islemleri Is Akisi
Muh12- KHK ile ihra¢ Edilen veya Aciktan Dénen Personelin Maas islemleri is Akisi
Muh13- Stajyer Ogrenci Islemleri is Akigi

Muh14- Muhasebe Birimi Diger Islemler ile ilgili is Akis1

Hazirlayan

Kontrol

Onay

Sef Murat Omer Suhudi GUVEN Fakiilte Sekreteri Kadir GULCU

Prof. Dr. M Sadik

AKDEMIR




