SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI
Personel Isleri Birimi

i$ AKISI [ 2547 Sayili Kanunun 38. madde Gorevlendirme islemleri]

Dokiiman No i0i-015

ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
Revizyon Tarihi 08.08.2020
Revizyon No 000

Sayfa No 1/1

Baslangig

Y

2547 Sayili kanunun 38 inci maddesi kapsaminda diger kamu kurumlarindan veya

Rektorlikten goérevlendirme talebinin gelmesi

l

Rektorlikten ve diger kurumlardan gelen yazinin ilgili bélime gonderilemesi

Personelin gérevlendirmesi
Boliim tarafindan uygun
goruldi mi?

Hayir

Evet

Gorevlendirme talebin uygun
gorulmedigine dair yazinin ilgili
béltime bildirilmesi.

Fakulte Yonetim Kurulu kararinin alinmasi ve Rektorlige bildirilmesi

Personelin
gorevlendirmesi
Rektorlik tarfindan
uygun gorildi ma?

Gorevlendirmenin uygun
gorulmedigine dair yazinin
Dekanhga gonderilemsi

Rektorliik Yonetim Kurulu Karari alinarak YOK ve Disisleri Bakanligina gdnderilmesi

l

Bitis

Hazirlayan

Kontrol

Onay

Dekan




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI
Personel Isleri Birimi

i$ AKISI [ 2547 Sayili Kanunun 39. madde Yurtdisi Gérevlendirme islemleri]

Dokiiman No i0i-015

ilan Yayin Tarihi 08.08.2021

Revizyon Tarihi 08.08.2020
Revizyon No 000
Sayfa No 1/1

Baslangig

Y

2547 sayili Kanunun 39 uncu maddesi geregi kisa sureli (3 aya kadar) yurtigi
gorevlendirme talebinin ilgili B6lim Baskanhginin uygun gorildigine iliskin goris
yazisi ile Dekanligimiza gelmesi

l

Yurtdisi gérevlendirme talebinin mevzuata uygunlugunun incelenmesi ve Fakdlte
Yonetim Kuruluna génderilmesi

Personelin gérevlendirmesi
Fakiilte Yonetim Kurulunca
uygun gorilmis mu?

Hayir

Evet

Gorevlendirme talebin uygun
gorulmedigine dair yazinin ilgili
béltime bildirilmesi.

Fakulte Yonetim Kurulu kararinin alinmasi ve Rektorlige bildirilmesi

Personelin
gorevlendirmesi
Rektorlik tarafindan
uygun gorildi ma?

Gorevlendirmenin uygun
gorulmedigine dair yazinin
Dekanhga gonderilemsi

Rektorliik Yonetim Kurulu Karari alinarak YOK ve Disisler Bakanligina génderilemesi

l

Bitis

Hazirlayan Kontrol

Onay

Dekan




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI

iLAHIYAT FAKULTESi DEKANLIGI

Personel isleri Birimi

iS AKISI [ 2547 Sayili Kanunun 39. madde Yurtigi Gérevlendirme islemleri]

Dokiiman No i0i-015

ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
Revizyon Tarihi 08.08.2020
Revizyon No 000

Sayfa No 1/1

Baslangig

A4

2547 sayili Kanunun 39 uncu maddesi geregi kisa siireli (3 aya kadar) yurtigi
gorevlendirme talebinin ilgili Bolim Baskanliginin uygun goruldugiine iliskin goris
yazisi ile Dekanligimiza gelmesi

l

Dekanlikga Bolim Baskanligindan gelen géreviendirme teklifinin Fakilte Yonetim
Kuruluna gonderilmesi

Personelin gérevlendirmesi
Fakdlte Yonetim Kurulu
tarafindan uygun goruldu
mu?

Hayir

Gorevlendirmenin uygun
gorulmedigine iligskin gerekgeli
yazinin ilgili Bolim Bagkanhgina
ve ilgiliye bildirilmesi.

Alinan Fakdlte Yonetim Kurulu kararinin Rektorliglimize gonderilemesi

Personelin
gorevlendirmesi
Rektorluk tarafindan

uygun goriuldi mu?

Gorevlendirmenin uygun
gorilmedigine iliskin gerekgeli
yazinin ilgili Bolim Baskanhgina
ve ilgiliye bildirilmesi.

Rektorluglimiizce uygun goruldugiine iliskin yazinin Fakultemize gelmesi

l

Bitis

Hazirlayan Kontrol

Onay

Dekan




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI
Personel isleri Birimi

i$ AKISI [Aciktan Atama islemleri]

Dokiiman No i0i-015

ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
Revizyon Tarihi 08.08.2020
Revizyon No 000

Sayfa No 1/1

Baslangig

v

Rektorligimizce ilan edilen ve gerekli prosddirlerin tamamlanmasina miiteakip
atamasi yapilan akademik personele iliskin atama kararnamesinin Fakiltemize

gelmesi

l

Fakiiltemize atamasi yapilan personele iliskin atama kararnamesinin gelmesine
miteakip, ilgiliye teblig edilerek, géreve baslamasinin saglanmasi.

I

Atamasi yapilan ilgili
yasal suresi igerisinde
goreve bagladi mi ?

Hayir

ilgiliden atama hakkinda feragat
ettigine dair dilekgenin teslim

alinmasi
v
Atama tebligi ve goreve ilgilinin atama hakkinda feragat ettigine
baslama yazisinin dair dilekgesinin Rektorligimize
Rektorluge bildirilmesi bildirilmesi
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel isleri Birimi Revizyon No 000
i$ AKISI [Anabilim Dali Baskani Atama islemleri ] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
v
Anabilim Dali baskanini belirlemek lizere, dekan tarafindan o anablim veya anasanat
dalinda gorevli 6gretim Uyeleri ile 6gretim gorevlilerinin gorislerinin istenmesi
Anabilim Dali baskani belirlemek lzere, dekan tarafindan o anablim veya anasanat
dalinda gorevli 6gretim Uyeleri ile 6gretim gorevlilerinin gorislerinin bildirilmesi
Uzerine bir hafta icinde anabilim baskani dekan tarafindan atanir. Anabilim veya
anasanat dali bagkan
olarak atanabilecek 6gretim Uyesi veya 6gretim gorevlisi sayisinin en gok iki olmasi
halinde, baskan, dekan tarafindan dogrudan atanir.
Atamalar rektorlige bildirilir.
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Personel isleri Birimi

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
iLAHIYAT FAKULTESi DEKANLIGI

iS AKISI [Arastirma Gorevlisi Alimi ]

Dokiiman No

i0i-015

ilan Yayin Tarihi

08.08.2021

Revizyon Tarihi

08.08.2020

Revizyon No

000

Sayfa No

1/1

Baslangig

A4

Bolim Baskanliklarindan gelen talepler dogrultusunda Dekanlik Arastirma Goérevlisi

kadro taleplerini Rektorlige bildirilir

Akademik ilan ulusal gazatede yayimlanir ve belirlenen tarihlerde basvuru alinir

On degerlendirme komisyonu olusturulur Rektérliige ve komisyon tiyelerine bildirilir.

Basvuru yapan

sagliyor mu?

adaylar ilan sartlarini

Komisyon bagvurulari degerlendirerek puana gore
siralanmis olan 6n degerlendirme formlarini imzalar ve
dekanhga teslim eder. Dekanlik formlar ile bilim
sinavinin yapilacagi yer,tarih ve saat bilgilerini

Rektorlige génderir

Sinav yeri ve saati juri ve adaya bildirilir

l

Sinavla ilgili tutanaklar hazirlanir, sinav gergeklestirilir.
Sonuglar Universitenin web sayfasindan duyurulur

Kazanan adayin belgeleri Fakilte Yonetim Kuruluna
sunulur

l

Kazanan adayin atamasinin yapilmasi igin gerekli
belgeler Rektorlige gonderilir

I

Uygun olmayan
adayin basvurusu
kabul edilmez

Bitis

Hazirlayan Kontrol

Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel Isleri Birimi Revizyon No 000
i$ AKISI [Askerlik Doniisii Géreve Baslama ] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
v
Askerlik donlsii géreve baslama dilekgesi ile terhis belgesinin gelmesi
Geregi icin Rektorliik ve mali isler birimine gonderilmesi
Rektorlik tarafindan askerlik degerlendirme kararnamesinin onaylanmasi ve Fakdlteye
gonderilmesi
v
SGK ise giris bildirgesinin diizenlenmesi, HITAP'a bilgilerin islenmesi
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel isleri Birimi Revizyon No 000
i$ AKISI [Askerlik Sevk islemleri] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
v
ilgili kisinin askerlik sevk dilekgesinin gelmesi
Geregi icin Rektorliige ve mali isler birimine gonderilmesi
A
SGK isten ayrilis ve HITAP'da gerekli ayrilig islemlerinin yapilmasi
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel Isleri Birimi Revizyon No 000
i$ AKISI [Bolim Baskani Atama islemleri ] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
\4
Dekan tarafindan o bolumiin aylikli 6gretim Gyeleri arasindan belirlenecek bélim
baskani hakkinda anabilim veya anasanat dali baskanlarinin gérislerinin istenmesi.
Dekan, anabilim dali bagkanlarinin yazili gorisleri ve egilim yoklamasini dikkete alarak
,BOluim baskanini atar ve atamayi Rektorlik makamina ve boliime bildirir
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel isleri Birimi Revizyon No 000
i$ AKISI [Dekanliga Vekalet] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
v
Fakdilte Dekaninin gérevi basandi olmaadigl zamanlanda [ izinli veya gorevli vb]
Dekan tarafindan vekalet edecek dekan yardimcisina vekalet yazisinin gonderilmesi
y
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel isleri Birimi Revizyon No 000
iS AKISI [Disiplin islemleri ] Sayfa No 1/1
Baslangig
v
Rektorlik veya birim tarafindan sorusturma agilir
Akademik veya idari personel igin agilan sorusturmalarda gorevlinin statiisiine es ve
ist konumda olanlar sorusturmaci olarak gorevlendirilir
Disiplin sorusturmasini yapmak lzere gorevlendirilen sorusturmaci 2 ay igerisinde
sorusturmayi tamamlar, ek stire isteyebilir. Tamamlanan sorusturma sonucu
sorusturmayi agan amir tarafindan dosya degerlendirilir, geregi yapilir. Personelin
ozluk ve sicil dosyasina islemek tGzere Personel Daire Baskanligina gonderilir.
Disiplin cezasi aldi mi
? P
Evet
Sorusturma sonucu
disiplin cezasi alan
personelin bilgileir; Devlet
Personel Bagkanlig
sisteminde ,UBYS'ye diger
S . - Hayir
bilgi sistemlerine ve 6zIik
dosyasina islenir.
| Bitig
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI

iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI

Personel isleri Birimi

i$ AKISI [Dogentlik Sinav Jiiri Gérevlendirme islemleri ]

Dokiiman No i01-015

ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
Revizyon Tarihi 08.08.2020
Revizyon No 000

Sayfa No 1/1

Baslangi¢

A4

Rektorlik tarafindan Faklltemize dogentlik sinav jlrilerinde gorevlendirilen 6gretim
tyelerine ait gorev yazilarinin génderilmesi

l

Gonderilen Dogentlik Sinav Jirilerinde gorevliendirilen 6gretim Uyelerine gorev yazilarinin
imza karsiligi teslim edilmesi

Ogretim Uyesinin gerekgesi
ile beraber yazili olarak
Katilip/Katilmayacagini

Dekanliga Bildirilmesi

Katilmayacak

Ogretim Uyesinin Dekanliga

| teslim etmis oldugu gerekgeli

dilekgesi Rektorlige veya ilgili
kurumu bildirilmesi

Katilacak

Ogretim lyesinin Personel Bilgi Sisteminden alacagi gérevlendirme talep formu ile
gorevlendirme onay talep formunu dekanliga bildirmesi

v

Ogretim lyesinin Gérevlendirme onay yazilarinin Rektorlige génderilmesine miiteakip
gorevli sayildiklari tarihlerinin veri giriglerinin yapiimasi

Bitis

Hazirlayan Kontrol

Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel isleri Birimi Revizyon No 000
i$ AKISI [Fakiilte Kuruluna Uye Segimi ] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
v
Fakilte Kuruluna tye segmek igin ilgili unvandaki 6gretim tyeleri toplantiya davet
edilir.
Gizli oyla yapilacak se¢im igin, Uye sayisi kadar mihdrli oy ve zarf hazirlanir.
Fakulte Yonetim Kuruluna dekan tarafindan gosterilen alti aday tarafindan 3 yil igin
3 Ogretim Uyesi segilir
H Dekanin belirleyeceg
Uye tam sayisinin 1 fazlasi toplantiya katildi mi? ayir tarih ve saate segim
l tekrarlanir
Uye tam sayisinin 1 fazlasi toplantiya katildi mi?
Oylar sayilarak sonuglar agiklanir

. H

Ilk turda salt cogunlugu saglayan aday vermi? 1Ay 2. tura gegilir
Dekan; segime katilan tiye sayisinin bir fazlasinin oyunu alan adayi yonetim kurulu

Uyesi olarak atar
Atama segcilen Uyeye ve Rektorltge bildirilir
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel isleri Birimi Revizyon No 000
i$ AKISI [Fakiilte Yonetim Kuruluna Uye Segimi ] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
v
Fakiilte Yénetim Kuruluna tiye segmek icin Fakiilte Kurulu Uyeleri toplantiya davet
edilir.
Gizli oyla yapilacak se¢im igin, Uye sayisi kadar mihdrli oy ve zarf hazirlanir.
Fakulte Yonetim Kuruluna dekan tarafindan gosterilen alti aday tarafindan 3 yil igin
3 Ogretim Uyesi segilir
H Dekanin belirleyeceg
Uye tam sayisinin 1 fazlasi toplantiya katildi mi? ayir tarih ve saate segim
l tekrarlanir
Uye tam sayisinin 1 fazlasi toplantiya katildi mi?
Oylar sayilarak sonuglar agiklanir

. H

Ilk turda salt cogunlugu saglayan aday vermi? 1Ay 2. tura gegilir
Dekan; segime katilan tiye sayisinin bir fazlasinin oyunu alan adayi yonetim kurulu

Uyesi olarak atar
Atama segcilen Uyeye ve Rektorltge bildirilir
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel isleri Birimi Revizyon No 000
iS AKISI [Fakiiltemizde Gérev Yapan Personelin Emeklilik islemleri ] Sayfa No 1/1
Baslangig
\4
Fakultemizde gorev yapmakta iken emeklilik hakkini kazanan personelin dilekgesi ile
ekinde yer alan evraklarinin Dekanlikca Rektorlige gonderilmesi
Emeklilik hakkini kazanan personelin emeklilik onayinin Fakiltemize bildirilmesi
v
Emeklilik hakkini kazanan personelin emeklilik onay yazisi geregi, ilisik kesme belgesi,
Sigortali isten ayrihs bildigersinin diizenlenmesi ile birlikte Hizmet Takip Programina
gerekli veri girislerinin yapilarak, fakiiltemiz maliisler birimine, Rektorliige bildirilerek
dosyasinin arsive kaldiriimasi
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel Isleri Birimi Revizyon No 000
i$ AKISI [Fakiiltemizde Gérev Yapan Personelin istifa islemleri ] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
v
Fakiltemizde gorev yapan ilgili personelin istifa dilekgesinin gelmesi ve dilekgenin Ust
yazi ile Rektorlige gonderilmesi
ilgili personelin istifasinin kabuliine dair Rektérliik onayinin gelmesi
ilgili personelin istifasinin kabuliine dair Rekt&rliik onayinin mali isler birimine
bildirilmesi, HITAP ve Tescil islemlerinin yapilmasi dosyasinin arsive kaldiriimasi
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI
Personel isleri Birimi
i$ AKISI [Fakiiltemizden Diger Kurumlara Yapilacak olan
Naklen Atama islemleri ]

Dokiiman No i0i-015

ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
Revizyon Tarihi 08.08.2020
Revizyon No 000

Sayfa No 1/1

Baslangic

A4

Fakiltemizde gorev yapan personelin kurumigi veya kurumdisi naklen atanma
talebinde bulunmasina miteakip Rektorliikten muvafakat isteme yazinin gelmesi

Muvafakat
Dekanlikga uygun
goruldi ma?

Hayir

Muvafakatin uygun
gorilmedigine dair yazinin
Rektorligiimize gonderilmesi

Muvafakatin uygun gorildigiine iliskin Dekanlik yazisinin Rektorligiimiize
gonderilmesi

l

Rektorlikten naklen atamanin yapildigina dair kararnamenin gelmesi, ilisiginin
kesilerek gorevden ayrilig tarihinin Rektorlige bildirilmesi

l

Naklen atama talebinde bulunan personele iliskin atama kararnamesinin
Fakilltemize gonderilmesine miiteakip ilgiliye teblig edilmesi, Maas Nakil
ilmuhaberi ile ilisik kesme formunun diizenlenerek ilgili birimlerin onayinin
ardindan Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi, Hizmet Takip Programindan gerekli tescil
islemlerinin yapilarak gérevden ayrilis yazisinin Rektérliige bildirilmesi

Bitis 11

Hazirlayan Kontrol

Onay

Dekan




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI
Personel isleri Birimi

i$ AKISI [Doktor Ogretim Uyesi Gorev Siiresi Uzatimi ]

Dokiiman No i0i-015

ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
Revizyon Tarihi 08.08.2020
Revizyon No 000

Sayfa No 1/1

Baslangi¢

A 4

Gorev slresi sona erecek olan 6gretim Uyesinin, gorev yaptigi bolim bagkanligina
gorev sliresinin uzatilmasina iliskin dilekgesi ile birlikte hazirlamis oldugu bilimsel
yayin dosyasinin teslim edilmesi

l

Bolim Baskanhginca; 6gretim lyesi tarafindan gorev siresinin uzatilmasina iligkin
vermis oldugu dilekgesi ve bilimsel yayin dosyasinin [anabilim dali/bélim
baskanliginin gorisleri ile] dekanhgimiza gonderilmesi

A4

Bilimsel yayin dosyalarinin Fakiiltemiz Yénetim Kurulunca Belirlenen On
Degerlendirme Jiiri Uyelerine génderilmesi

On Degerlendirme Jiiri
raporu gorisi uygun mu ?

B6lUm Baskanligina/Rektorluge
yeniden atamasinin
yapilmayacagina dair yazinin jiri
raporlari ile birlikte gonderilmesi

Yeniden atama igin Fakulte Yonetim Kurulu kararinin alinarak Rektorlige
gonderilmesi

v

Yeniden atama kararnamesinin Fakiltemize génderilmesine miiteakip Hizmet Takip
Programi ile diger is ve islemlerin veri giris islerinin yapilmasi.

l

Bitis

Hazirlayan Kontrol

Onay

Dekan




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI
Personel isleri Birimi

iS AKISI [intibak islemleri]

Dokiiman No

i0i-015

ilan Yayin Tarihi

08.08.2021

Revizyon Tarihi

08.08.2020

Revizyon No

000

Sayfa No

1/1

Baslangig

v

Fakiltemizde gorev yapan ilgili personelin 6grenim durumunda meydana gelen
degisikliklere iliskin dilekgesi ve diplomasinin [Yardimci Hizmetler harig ] Ust yazi ile
Rektorlige gonderilemesi

Faklltemizde gorev yapan ilgili
personelin 6grenim durumunda
meydana gelen degisikliklere iliskin
kararnamenin Rektorligimuzden
gelmesi

Rektoérliiglimiizden intibak'a iliskin génderilen kararnamenin ilgiliye ve Mali isler
Birimine bildirilmesi

Terfi isleminin HIiTAP'a islenmesi ve bir 6rneginin 6zliik dosyasina kaldiriimasi

l

Bitis

Hazirlayan Kontrol

Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel Isleri Birimi Revizyon No 000
i$ AKISI [Miistafi Sayilma islemleri] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
v
Fakultemizde gorev yapan ilgili personel hakkinda Béliimden gelen yazinin Dekanlikga
degerlendirilerek mistafi sayilmasi hakkindaki Gist yazinin hazirlanarak Rektorlige
gonderilmesi
ilgili personelin miistafi sayilmasina iliskin Rektorliik olurunun gelmesi
ilgili personelin miistafi sayilmasina dair Rektérliik olurunun mali isler birimine
bildirilmesi, Hitap ve SGK tescil islemlerinin yapilmasi dosyasinin arsive kaldiriimasi
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel Isleri Birimi Revizyon No 000
i$ AKISI [Personel izin islemleri] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
v
Fakultemizde gbrev yapan personelin Pesonel Bilgi Sistemi Uzerinden diizenlemis
oldugu persenel izin talep formu kisinin kendi imzasindan sonra bagh oldugu amirin
uygun gormesi halinde Dekan tarafindan onaylanir.
Onaylanan personel izin talep formu EBYS sistemi tizerinden birimimize havale yolu ile
gelmesi
Havale yolu ile birimimize gelen personelin talep izin formlarinin izin kartina islenmesi
ve dosyalarina kaldiriimasi
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan
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iS AKISI [Personel Pasaport islemleri ve Yetkililerinin imza Sirkileri] Sayfa No 1/1
Baslangi¢
v
Dekanliga atanan idarecinin imza sirkilerinin alinmasi
imza sirkiisii iceren yazinin Valilige génderilmesi ve Universitemiz Personel Daire
Bagkanligina bilgi verilmesi
Personelin, kendisi ile bakmakla yukimli oldugu aile fertlerine ait hususi/hizmet
damgali [kurum ¢alisani] pasaport talep dilekgesi ve diger gerekli belgelerin alinmasi
v
Talep edilen pasaport ¢esidine gore pasaport talep formunun dizenlenmesi.
Formunun onaylanmasi igin bir Uist yazi ile Rektérlige gonderilmesi
Hizmet damgali pasaport sahibi olan personelin pasaport siiresinin bitimine miteakip
teslim alinip muhafaza edilmesi, teslim tutanagi hazirlanmasi
Siiresi bitip teslim alinan pasaportun fiziksel olarak iptal edilmesinin saglanmast icin il
Nufus Midirligine génderilmesi
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan




Dokiiman No i0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilan Yayin Tarihi 08.08.2021
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi 08.08.2020
Personel isleri Birimi Revizyon No 000
iS AKISI [Terfi islemleri ] Sayfa No 1/1
Baslangig
v
Fakiiltemizde goérev yapmakta olan personelin derece ve kademe ilerlemesi isleminin
Rektorluk tarafindan yapilmasi
Kademe ve derece yiikselmelerine
ilisikin kararnamenin Rektorlikten
gelmesi
ilgili persone ait Rektorliikten gelen kararname onayina gore deftere, HiTAP'a
islenmesi ve bir niishasinin Mali isler birimine ve ilgilinin 6zliik dosyasina konmasi
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay

Dekan
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Enaz2ay Baslangi¢
o6nceden

A4

Yabanci Uyruklu S6zlesmeli 6gretim elamani olarak galismakta olan personelin,
dilekgesi ile gorev siiresi uzatimina iliskin evraklarini bolim baskanligina sunmasi

y

Gorev suresi uzatimi igin ilgili bolum baskanligi belgeleri inceleyerek gerekgeli karari
ile Dekanliga bildirir.

Evraklari gorev siiresi
uzatimiigin uygun mu?

Basvurusunun uygun olmadigi

bildirilir
Bagvuru evraklariile birlikte Fakiilte Yonetim Kuruluna génderilir.
Fakilte Yonetim Kurulu
Hayir
karari olumlu mu?
Basvuru evraklari ve Yénetim Kurulu karari ile birlikte YOK'ten onay alinmak lizere
Personel Daire Baskanlgina iletilir
YOK Baskanliginin karari Hayir
olumlu mu?
Calisma izin harci ile ikamet izin harcinin yatirmasi ile dekontlariyla beraber Tip
S6zlesmesinin onaylanmak lizere Rektorluge gonderilmesi
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Dekan
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Sayfa No 1/1

Enaz2ay
onceden

Baslangig

A4

Yabanci Uyruklu S6zlesmeli Personel olarak Fakiltemizde galismak isteyen Yabanci
Uyruklu adayin istenilen belgeler ile birlikte B6liim Baskanligina miiracaat etmesi

l

Boliim Bagkanliginca Evraklari incelenerek anabilim dali baskanlhiginin gerekge raporu
ile uygundur yazisi ile birlikte Dekanliga bildirilmesi

Dekanlikga gerekli incelemeler sonucu Fakilte Yonetim Kuruluna sunulmasi

Fakiilte Yonetim Kurulunca
Yabanci Uyruklunun
galistinlmasi uygun mu?

Bolime uygun olmadigina dair
yazi yazilmasi

Fakiilte Yonetim Kurulunca uygun gorildiugi takdirde yabanci uyruklu 6gretim
elemanin galistirlimasinin teklif edilmesi

|

Rektorliigiiniin YOK ile yaptigi yazismalar sonucunda ilgilinin ¢alistiriimasinin uygun
gorllmesi halinde, ilgiliye ¢alisma izin belgesi diizenlenebilmesi igin, ¢alisma izin harci
ile ikamet izin harcinin yatiriimasi gerektigine dair basvuru sahiplerinir
bilgilendirilmesi ve Tip S6zlesmenin imzalatiimasi

l

ilgilinin galisma izin harci ile ikamet izin harcini yatirdigina dair dekontlar ile basvuru
sahibi tarafindan imzalanan Tip S6zlesmesinin onaylanmak lizere Rektorlige
gonderilmesi

\

Basvuru sahibi adina diizenlenen Galisma izin Belgesi ile onaylanan tip sézlesmesinin
Fakultemize gonderilmesine muteakip yapilan tebligat ile géreve baglama tarihinin
Rektorluge bildirilmesi

Bitis

Hazirlayan Kontrol

Onay

Dekan
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