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	İş Akış Süreci

	Senato Üniversite Yönetim Kurulu, Disipli Kurulu ve Döner Sermaye toplantılarında görüşülmek üzere EBYS üzerinden birimlerden gelen tekliflerin dosyalanması yapılır




Toplantı katılım tutanakları üyeler tarafından imzalanır, kararların (Raportör tarafından imzalanarak karar suretlerinin mühürlenmesi ve ilgili birimlere EBYS üzerinden yazı ile gönderilmesi yapılır.

Gündem maddelerine ilişkin tekliflerin yer aldığı dosya Genel Sekretere sunulur, Gündem maddelerinin sunumu hazırlanır.

Gündemin, toplantı, tarih, saat ve salon bilgilerinin EBYS, e-posta yoluyla üyelere gönderilmesi yapılır.

Gündemin, Genel Sekreter ve Rektör tarafından incelenmesi yapılır, toplantının yapılacağı tarih, saat ve salonun belirlenmesi yapılır.

Gelen tekliflerin toplantı gündemine yazılması ve Genel Sekretere sunulması yapılır.
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